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1 scopPO DEL DOCUMENTO

1.1 Scopo del Documento

Il presente documento contiene istruzioni e linee guida per I'utilizzo del Sistema Informativo ISF per
Iinserimento e gestione dei Controlli Amministrativi e in Loco da parte degli operatori e degli utenti
abilitati al Fondo di Sicurezza Interno del Ministero dell’Interno per tutte le sedi in Italia.
All'interno del documento sono presenti le istruzioni operative per il corretto utilizzo e la descrizione
dettagliata di tutte le potenziali funzionalita, per quanto riguarda i seguenti profili relativi:

e Beneficiario operatore;

e Beneficiario approvatore.
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2 DOCUMENTI APPLICABILI E DI RIFERIMENTO

Rif. Codice Titolo

Tabella 1 - Elenco documenti contrattualmente rilevanti
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3 ACRONIMI E DEFINIZIONI

3.1 Acronimi

Acronimo Descrizione

Tabella 2 — Acronimi

3.2 Definizioni e Concetti

Definizione Descrizione

Tabella 3 - Definizioni
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4  FUNZIONI OPERATIVE PER TIPOLOGIE DI UTENZA

L’accesso ai servizi di: controlli amministrativi e controlli in loco & consentito a diverse tipologie di
utenze con funzionalita specifiche per ciascuna tipologia di accesso fornito al singolo operatore. In
particolare, sono stati creati i seguenti profili di utenza:

e Beneficiari operatori;

e Beneficiari approvatori;

e [SF 1 operatore;

e |SF 1 approvatore;

e |SF 2 operatore;

e |SF 2 approvatore;

e Ufficio Acquisti

e Ufficio Economico Finanziario operatore
e Ufficio Economico Finanziario approvatore
e Ufficio Controlli Operatore

e Ufficio Controlli approvatore

e Task Force Logistica e Lavori Edili

e Task Force Infrastrutture Tecnologiche
e Direttore della STA

e Autorita responsabile.

Questo manuale & dedicato alla descrizione delle funzionalita delle utenze Beneficiari (operatori e
approvatori), mentre per i restanti profili, verra fornito un manuale separato, specifico per le loro
funzionalita.

All'interno della prima schermata, ovvero la schermata “Home”, € possibile trovare le seguenti sezioni:

e Sezione Notifiche;
e Sezione Scadenze
e Sezione Dati di sintesi;
e Sezione Totale attivita;

Di seguito sono descritte le novita introdotte.
4.1 Consultazione Home

4.1.1 Riorganizzazione delle sezioni

La disposizione delle sezioni della Home & stata rivista per consentire una maggiore fruibilita delle
informazioni principali del sistema informativo.
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E stata portata in testa la sezione Notifiche, all'interno della quale viene visualizzata 'ultima notifica
ricevuta dall’'utente. Cliccando sul tasto “Tutte le notifiche” posto in basso a destra della schermata &
possibile visualizzare tutte le notifiche ricevute.

a

24/172020

R

Comparira la seguente schermata, all'interno della quale sara anche possibile filtrare i risultati,
inserendo all’interno del campo “filtra risultati” il dato richiesto.

Elenco Notifiche per /MINT/ISF1

Ordinamento predefinito per data decrescente

Autore Modifiche Tipo Scheda Periodo Stato

2020, 22:56:46 Mario Rossi Scheda Monitoraggio | Trimestre 2020 Da inserire

4.1.1.1 Consultazione totale attivita
La sezione “Totale delle attivita” & stata integrata con le aree dedicate ai Controlli ed ai Pagamenti.

La sottosezione denominata “Controlli” & suddivisa in tre categorie:

e Controlli Amministrativi;
e Controlliin Loco;
e lIrregolarita

In corrispondenza di ciascun grafico di sintesi € riportata la relativa legenda
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Controlli

4.2 Controlli
Le funzionalita relative alla sezione Controlli si suddividono in:

e Controlli Amministrativi
e Controlliin Loco

Nei paragrafi seguenti verranno descritte nel dettaglio le funzionalita previste per ciascuna tipologia di
controlli.

4.2.1 Controlli Ammnistrativi

Dopo aver effettuato I'accesso il Beneficiario seleziona sulla barra dei menu la voce “Progetti”. Dal
menu a tendina seleziona la voce “Controlli Amministrativi” ed accede alla sezione Controlli
Amministrativi
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Mrextero del Intams - Setams Irformetno 2535 2014-2000

DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circulto Finanziario ~ Irregolarita benoper € ~
CANOIDATURA
A Ultima natifica COMPEAZIONE-MODIFICA
1662021 UALUTAZIONE-ISTRUTTCALA
hedbpefinariement e FINANZIAMERTO-COMVENZIONE 210 rermodae N "

LISTA PROGETTI(TUTTY
MONITORAGGO

SCHEDA DI MONITORAGGID
0771072021 INTERM &SSESSMENT

FINAL ASSESSMENT

CONTROLL

CONTRILLI AMMINISTRATIVI

B Dan di sintes:

CONTROLLIIN LOCO

Viene visualizzata la lista dei progetti in carico al Beneficiario che riporta i dati di sintesi del progetto e
la situazione dei controlli amministrativi.

Dalla lista dei controlli amministrativi, € possibile cercare un progetto attraverso un filtro posto in alto
a sinistra oppure cercarlo direttamente nella lista. Una volta trovato il progetto di interesse, € possibile
notare nella colonna “Controlli in Corso” se vi sono gia dei controlli avviati per quel progetto. Per
accedere alla pagina specifica dei controlli amministrativi del progetto, cliccare sul pulsante che
raffigura una lente d’ingrandimento

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data : 28/06/2021

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 11 di 103
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno — Dipartimento
della Pubblica Sicurezza, Segreteria del
Dipartimento Segreteria Tecnica-

I f rovsnmo isf‘ - Amministrativa per la Gestione dei Fondi SGI_Mdl ISF_MU_Manuale Controlli
RIEIRERRR Europei e Programmi Operativi Nazionali Beneficiari_v.1.0

Manuale Controlli Beneficiari

Mrextero del Inteme - Sstarms Irformaetao 255 2014-2000

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circulto Finanziario ~ Irregolarita benoper €3 ~

Lista Controlli Amminsstrativi

Cosca Progetto Modalita Titalo Data Firma Convenzione Costo Progetto Strumento Fnanziario Controill in Corso

Si accede alla sezione dei Controlli amministrativi suddivisa per le tipologie di controlli previsti:

e Controlli di Fase 1A
e Controlli di Fase 1B
e Controlli di Fase 2

Home Programens ~ Fascicoli Progettt = Circufto Fisanziario ~ irregolarita vevoper ) «

Cortendt] Amsrvmvistratin Progette: 1.2.8

+ Fase 1A
« Faw 1B

+ Fase 2

4.2.1.1 Controlli di Fase 1A — Beneficiario Operatore

Dopo aver effettuato I'accesso al progetto, cliccare sulla sezione espandibile “Fase 1A”. All'interno di
esso, e possibile cercare un controllo amministrativo 1A attraverso il filtro posto a sinistra. Per poter
creare un controllo amministrativo 1A, € sufficiente cliccare sul pulsante “Nuovo Controllo Fase 1A” in

alto a destra
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M réetaro del Wetems - Sopma Informative 55

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper € ~

Controlll Amministrativi Progetto: 1.2.3

- Fase 1A ’

Oata Inseriments 1o Aetuita id Procedura Opgetto Srocedurs Titslo Controlle

Nesaun darn dkponble

+ Fase 1B

+ Fase 2

Dopo aver cliccato sul pulsante “Nuovo Controllo Fase 1A”, si aprira la pagina di creazione del controllo.
Nel campo di testo € obbligatorio inserire un titolo

Crea Nuova Checklist di Controfio Fase 1R

v et oatiedl) e proarskey g
vt ale o ek
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Dopo aver inserito un titolo per il controllo, & obbligatorio scegliere una procedura da controllare dal
menu a tendina, che riportera le procedure previste per il progetto in esame.

Crea Nuova Checkbint di Controfio Fass 10

Dopo aver scelto la procedura da controllare, &€ obbligatorio scegliere una procedura da avviare dal
menu a tendina, che riporta tutte le possibili tipologie di procedura previste.
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Dopo aver selezionato una procedura da avviare, € obbligatorio scegliere una lista di controllo. In
guesto caso la tendina si popolera a partire dalla selezione fatta nella selezione della Tipologia
Procedura Avviata. La scelta determina quale checklist verra proposta nel controllo.

Crea Nuova Checkbint di Controfio Fase 10
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Infine, dopo aver compilato tutti i campi della pagina, & possibile creare il controllo cliccando sul
pulsante “Crea Nuova CheckList”. Cliccando sul pulsante “Chiudi” si annulla la creazione del controllo.

Dopo aver creato il controllo, I'utente si ritrovera all’interno della scheda “Anagrafica”

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper © ~

Scheda Controllo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controdlo: 1A Titolo: Titolo del controlio della procedura

Codice Progetto Titolo State Data Conclusions

Conto Bragetes € 2000 000X

Successivamente, cliccare sulla scheda “Invio”. Nella sezione espandibile “Campi obbligatori non
valorizzati” I'utente potra prendere nota dei campi obbligatori da valorizzare per poter inviare il
controllo.
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Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper © ~

Scheda Controflo Amministrative per il Progetto: 1.2.3

Fase controlla: 18 Titole: Titolo del controllo della procedura

Codics Pregetts Taols Statn Duta Conclusione

Documantazions

Tab Indice Descrizione

Tornare sulla scheda “Anagrafica” e cliccare sul pulsante che raffigura una matita in corrispondenza
del campo “Autore”

Home Programma ~ Fascicoli Progetti * Circuito Finanziario * Irregolarita benoper €3 ~

Schada Controllo Amministrative per il Progette: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titele: Titolo del controllo della peocedura

Codice Progetta Thole Stato Data Conclusione

Jecumenazione Autolontrofio

Descricions

Campo
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Nella pagina di inserimento compilare il campo “Autore”. E possibile compilare il campo nota accanto
al campo. Infine, per salvare le modifiche, cliccare sul pulsante “Modifica”, Selezionando il pulsante
chiudi le modifiche vengono annullate.

Dopo aver compilato il campo “Autore” e il campo “Data Invio” si pud procedere con I'inserimento dei
dati della procedura selezionando la sezione “Procedura”
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Home Programma v Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolariti benoper © ~

Scheda Controllo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titole: Titolo del controllo della procedura

Data Conclusione

oCuMmertazions

Campo

R&

Vengono visualizzati i dati presenti a sistema relativamente alla procedura selezionata in fase di
creazione del controllo. In corrispondenza dei campi modificabili & presente nella colonna azioni il
pulsante di modifica.

Schada Cantrolio Amministrativo per |l Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titole: Titole del controllo della procedura

Codice Progetto Tioke Sato Data Conclusione

Documentancre | AutoControlo o

Campe Descritions

I

§

SURT

1|

Dopo aver compilato o modificato il campo/i desiderati come illustrato per la sezione Anagrafica, il

beneficiario operatore puo inserire la documentazione che si intende inviare con il controllo
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selezionando la sezione “Documentazione”. Nella sezione sono riportate le estensioni dei file

supportate dall’applicativo. Per inserire un nuovo documento cliccare sul pulsante “Sfoglia” per
selezionare il documento da allegare.

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita banoper @ ~

Scheda Controllo Amministrativo per |l Progetto: 1.2.3
Fase controllo: 1A Titole: Titolo del controlle della procedura

Codice Progetts Titole Stato Dats Conclusions

123 Progetin d e
m : PROLRONY n

Agpung Allegato

t

Nessun flle dispeoibile

Dopo aver cliccato sul pulsante “Sfoglia”, si aprira una finestra per selezionare un file da allegare. Dopo
aver fatto cio, cliccare sul pulsante “Apri”

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato
Data : 28/06/2021
Stato:Consegnato/Non consegnato

Pagina 20 di 103
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno — Dipartimento
della Pubblica Sicurezza, Segreteria del
Dipartimento Segreteria Tecnica-

I g rovstieo isf‘ - Amministrativa per la Gestione dei Fondi SGI_Mdl ISF_MU_Manuale Controlli
RREINIEARR Europei e Programmi Operativi Nazionali Beneficiari_v.1.0

Manuale Controlli Beneficiari

ita benoper € ~
) ativo per il Progetto: 1.2.3
» O ) " del controllo deila procedura
© [ Ly
I ey stto Data Conclusions

Nessun e disponibile

Una volta selezionato il file da allegare, dal menu a tendina selezionare la tipologia di documento.
Dopodiché, & obbligatorio compilare I'area di testo degli estremi del documento.

Fase controllo: 1A Titolo: Titolo del controllo della procedura

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione

‘ 123 Progetto di Prova In Attuazione 01/12/2021

Aggiungi Allegato

K. docx, prg. tif

Yqui
> 4 .

example.pdf
75702 Byte

Nessun file disponibile

E possibile cancellare un file dall’elenco degli allegati non ancora caricati a sistema cliccando sul

pulsante “Pulisci elenco”
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Fase controlio; 1A Titole: Titolo del controllo della procedura

Codice Pregetto Thole

Stato Data Conclusions
123 Proguttn o) Peossa " )
o o S
Aggiungl Allegato
File da Caricarn
sxampie.pat - " ’ m ‘
75702 Byte

Newsun file disgenibile

Dopo aver compilato i campi obbligatori, cliccare sul pulsante “Carica” per ultimare il processo di
caricamento dell’allegato

Fase controlio: 1A Titole: Titolo del controllo della procedura

Codice Pregutte Thole Stato Data Conclusions
123 Proguttn ) Peowa " )
oo o [
Aggiungl Allegato
Flle da Caricarn
axample pat : - ) m ‘-

75702 Byte

Newsun file disgenibile

Dopo aver caricato I'allegato, questo sara visibile all’interno di una tabella. E possibile scaricare il file

cliccando sul pulsante che raffigura un file con una freccia rivolta verso il basso, oppure & possibile
cancellarlo cliccando sul pulsante che raffigura un cestino
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Schada Controlio Amministrative par il Progatto; 1.2.3

Fase controdio: 1A Titole: Titolo del controllo della procedura

Codice Progetto Tholo Stato Qata Conclusions

Aoagrafica ment " fsnlontrolo It

Aggungi Allegato

File disponibili
Caricato Data e
Nome file Caricato ¥ da Estremd Dimensionl  Protocollato  Pretocsllo  Protocotie
waatrgle paf | 18/08/2021 Lettra i Denopsy Lettea & Ju KB ha
16:3945 Trieamsaair's Thasmessn @

Dopo aver inserito tutti i documenti necessari, il beneficiario pud procedere alla valorizzazione della
checklist di autocontrollo individuata in fase di creazione. Selezionare la sezione “AutoControllo” e
cliccare sulla sezione espandibile “CheckList AutoControllo”. L'utente notera il colore bianco del
pallino, questo perché ogni punto della checklist non possiede un esito. Per ogni punto della checklist
€ necessario impostare |'esito e gli eventuali documenti di riferimento associati ai singoli punti di
controllo.
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Home Programma v Fasclcoll Progetti ~ Circuito Finanzlario ~ Irregolarita benoper € ~
Scheda Cantroflo Amministrative per il Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titole: Titolo del controllo della procedura

Codice Pregetts Teole Stato Data Conclusions
- Checklist AutoControllo { Procedure convenzione e accordi quadro consip ) .
Documenti
Documentasions di di
Descrizions Esito riferimento rferiments  Azlone
& ‘,,. ud @
. _

oo i 38 e s vt o ek i prooamtasere i, kteries i segeeest etasknh sk o, 37 e /g

In corrispondenza del primo punto di controllo della checklist, cliccare sul pulsante che raffigura una
matita. A questo punto si aprira la pagina per inserire I'esito

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanzlario ~ Irregolarita benoper © ~
Scheda Cantroflo Amministrative per Il Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titole: Titolo del controllo della procedura

Codice Pregetts TRole Stato Data Conclusions
- CheckList AutoControllo { Procedure convenzione e accordi quadro consip )
Document|
Documentasions di di
Descrizions Enito riferimento rferiments  Azlone

" t Th t110 O X 2ade stazees sppedtant D _'-29
. A cands &

it oved ssmiomsnshmestsonle et . . @

E obbligatorio selezionare un esito tra “Positivo”, “Negativo” o “N/A” dal menu a tendina
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Modifica valern
T Lalettern ok trawvensons defis docamenisanoe recrarts sl spperaanone Jells procehurs nados oo o ¢ cotmervets b sabistts docarmeiasane (

Documentanone di rdermento

1 detlers & Trmason

»

Estremi di documentazione

Dopo aver inserito un esito, & possibile compilare una nota inserendola all’interno dell’area di testo.
Inoltre, & possibile inserire il file come estremo di documentazione spuntando il simbolo di fianco al
file allegato precedentemente. Infine, per salvare le modifiche, cliccare sul pulsante “Modifica”. Tale
operazione deve essere eseguita per tutti i punti della checklist di autocontrollo.

Moddica umlorn
1. LA betroeo o Vasminsions ek

Documantazione & rdersranta

L=ttrra @ Tremssone

f ’:ucrm di documentazions
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Dopo aver inserito un esito per ogni punto della checklist, il pallino diventera verde solo se tutti gli esiti
inseriti sono “Positivo” o “N/A”.

Fase controlle: 1A Titole: Titolo del controllo della protedure

Codics Pregetts Tk Stato Data Conclusions

rEEmEmm @

- CheckiList AutoControllo { Procedure conventione e accordi quadro consip )@ .

Documantariane di Document| di
Descrizione Esito riferimento riferimants Rzlore
L L 7
. ‘ ‘ g
T L)
Tr
‘ : " i eristo det . ‘ /g
1 &

" r
; @

Se tutti punti delle checklist o anche uno solo ha un esito “Negativo”, il pallino si colorera di rosso.
semaforo ha una funzione di sola informazione sull’esito complessivo della checklist e non vincola
I'invio del controllo agli uffici competenti.

Scheda Controllo Amministrative per il Progetto: 1.2.3

Fase controlbo: 1A Titole: Titolo del controllo della procedura

Codice Progwtto Taok $tato Data Conclusions

Yoo i Doy W STl IV T

« CheckList AutoControlio { Procedure convenzione e accordi quadro consip ). «

Documentsrione di Document! di
Descridons Esits riferimenta riferimants nzione
Tiex - 2 = porpve pdf g
Lest

. PR A . . " ‘ =
' A ‘
e
r

’ F Act [ /,‘?
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Dopo aver compilato tutti gli esiti dei punti della checklist, cliccare sulla scheda “Invio”. A questo punto
I'utente notera che tutti i campi obbligatori sono stati valorizzati

Mréstaro del Intems - Sciams irformetang 255 20162000

DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circulto Finanziario ~ Irregolarita benoper ) ~

Scheda Controlio Amministrative per Il Progetto; 1.2.3

Fase controlia; 1A Titolo: Titole del controllo deila procedura

Codice Progetto Tole Stato Data Conclusions

[ 4

- Campl obbligatori non valorizzatl {0)

Tab Indice Descrizisne

+ Richiesta Integrazion (0)

« Nnts 0}
Nella sezione “Invio” e possibile inserire una nota inserendola nell’area di testo dedicata. Sl ricorda che
le note inserite saranno parte integrante del controllo e saranno visibili a tutti gli attori coinvolti nel
processo di controllo.

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data : 28/06/2021

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 27 di 103
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno — Dipartimento
della Pubblica Sicurezza, Segreteria del
Dipartimento Segreteria Tecnica-
I j vpusmeo lsf_‘ - Amministrativa per la Gestione dei Fondi SGI_Mdl ISF_MU_Manuale Controlli

Europei e Programmi Operativi Nazionali Beneficiari_v.1.0

Manuale Controlli Beneficiari

Schada Controlio Amministrative per il Progette: 1.2.3
Fase controlio: 1A Titele: Titolo del controllo della peocedura

Codice Progette Thole Stato Data Conclusione

- Campi obbligatori non valorizzati {0)

Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazioni {0}

+ Note (0}

Nota
== o

Per poter cancellare una nota, inserita nella sezione di lavoro corrente, cliccare sul pulsante “Cancella
Nota”

Schada Controlio Amministrative per Il Progette: 1.2.3
Fase controlio: 1A Titele: Titelo del controllo della peocedura

Codice Progette Thoio St Data Conclusione

- Campi obbligatori non valorizzati {0)

Tab Indice Descriziona

+ Richiesta Integrazioni {0}

+ Note (0}

I e T

Per esportare in formato PDF i contenuti del controllo inserito, cliccare sul pulsante “Export PDF”. Dopo
il download I'utente potra verificare i dati in esso contenuto.
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ativo per Il Progetto: 1.2.3

Anagrafica
el controllo della procedura

Stato Data Conclusione

Ingdice Descririone

= [ B T

Per non perdere i dati inseriti nella sessione di lavoro corrente, cliccare sul pulsante “Salva in Bozza”.
La chiusura della finestra di lavoro senza eseguire il salvataggio in bozza o il salva e invia comportera la
perdita delle informazioni non salvate.

Schada Controllo Amministrative per il Progette: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titele: Titolo del controlle della peocedura

Codice Progette Tholo Stato Data Conclusione

- Campi obbligatori non valorizzati {0}

Tab Indice Descriziona

+ Richiesta Integrazion {0}

+ Note (0}

&

I e e ey

Per eliminare il controllo e con esso tutti i dati presenti, cliccare sul pulsante “Elimina Controllo”
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Schada Controlio Amministrative per il Progette: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titele: Titolo del controllo della peocedura

Codice Progette Thole Stato Data Conclusione

- Campi obbligatori non valorizzati {0)

Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazioni {0}

+ Note (0}

¥

I e T

Per salvare e inviare la scheda, cliccare sul pulsante “Salva e Invia”. Dopodiché, l'utente verra
reindirizzato nella lista dei controlli amministrativi e la gestione del controllo passera all’'utente
Beneficiario Approvatore.

Schada Controlio Amministrative per |l Progette: 1.2.3
Fase controlio: 1A Titele: Titelo del controllo della peocedura

Codice Progette Tholo Stato Data Conclusione

- Campi obbligatori non valorizzati {0)

Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazion {0}

+ Note (0}

I e T

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data : 28/06/2021

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 30 di 103
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno — Dipartimento
della Pubblica Sicurezza, Segreteria del
Dipartimento Segreteria Tecnica-

I f rovsmieo lsf‘ - Amministrativa per la Gestione dei Fondi SGI_Mdl ISF_MU_Manuale Controlli
RREINIEARR Europei e Programmi Operativi Nazionali Beneficiari_v.1.0

Manuale Controlli Beneficiari

Nel caso I'Ufficio Controlli rifiuti la scheda del controllo per richiedere delle integrazioni, il beneficiario
operatore ricevera la notifica di ricezione del controllo in stato “Rinviato per Integrazione”. Dopo aver
effettuato I'accesso al controllo, selezionare la sezione “Invio”. Dopodiché, cliccare sulla sezione
espandibile “Richiesta Integrazioni”, in cui I'utente trovera il riferimento al punto di controllo per il
quale é stata richiesta I'integrazione e notera che il campo “Controdeduzioni (Beneficiario) & vuoto e
necessita di essere compilato.

Home Programma > Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarith benoper © ~

Scheda Controllo Amministrativo per |l Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titole: Titolo del controlio della procedura

Codice Progetto Thole Stato Data Conclusions

y rogetto th P = Atfazne NI XN

Ducumestarore [ AuteControln \ ‘

+ Campi obbligatori non valorizzati (0)

- Richiesta Integrazioni {1} ’
Indice Descrizions Commenti (UMicia) Contrededurion| (Renehiciarial Exito Contrailo

Punty Luereneiin Pt r

+Note (3)

Dopo aver preso visione della controdeduzione da valorizzare, selezionare la sezione “AutoControllo”.
Dopodiché, cliccare sul pulsante che raffigura una matita in corrispondenza del punto in cui e
necessario compilare la controdeduzione. Fatto questo, si aprira la pagina di modifica in cui € presente
I’area di testo in cui poter inserire la controdeduzione. Infine, cliccare sul pulsante “Modifica”
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SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli
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Estremi di documesntazione

Controdecqunone

Dopo aver inserito la controdeduzione, selezionare la sezione “Invio”. Successivamente, I'utente
notera la presenza della controdeduzione all’interno della colonna “Controdeduzioni (Beneficiario)”.
Dopodiché, compilare una nota se necessario, e salvare e inviare la scheda come illustrato

precedentemente.

ASréstero del Tetemns - Sictemsa Informatve I5F 201 4-2020

Home Programma ~ Fascicoll Progettl ~ Clrcuito Finanzlario ~ Irregolaritd
Scheda Cantrollo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controllo: 1A Titolo: Titolo del contrallo della procedura

benoper ) ~

Codics Progeita

123 Pregomne ¢ frow I ATuazion

+ Campl obbligatori non valorizzati {0)

- Richiesta integrazioni (1)

Data Conclusions

lndice Descrizions Commeni (Ufficia) Contredaderion) (Bennficiaria)

Puote 1 Comynenin | Comrndodusoon

Exito Contrello

| Magative

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data : 28/06/2021

Stato:Consegnato/Non consegnato

Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli Beneficiari_v1.0.docx

Pagina 32 di 103



SGI — Ministero dell’Interno — Dipartimento
della Pubblica Sicurezza, Segreteria del
Dipartimento Segreteria Tecnica-
I i rovstieo 'Sf.‘ - Amministrativa per la Gestione dei Fondi SGI_Mdl ISF_MU_MG”UC’{‘?' antro/li
’ . Europei e Programmi Operativi Nazionali Beneficiari_v.1.0

Manuale Controlli Beneficiari

4.2.1.2 Controlli di Fase 1A — Beneficiario Approvatore

Dopo aver effettuato I'accesso, nella sezione “Ultima notifica” della Home, I'utente notera la ricezione
della notifica che descrive lo stato della scheda e da chi é stata inviata.

Mristero del Intums - Setemas Informative 51 2014 2020

Home Programma ~ Fascicoli Progetti * Circuito Finanziario * Irregolarita benappe €3 ~
A Ultima notifics
1762021 '
’ V] ot i | 4 tr rocedura’ Benet! 1] > e N | b .
m I";‘"l'."lrl‘ a scadenza

I Dan di sintas:

Per visualizzare tutte le notifiche ricevute, sempre all’interno della sezione “Ultima notifica”, cliccare
sul link “Tutte le notifiche”
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Mrestero del Interne - Sextems Informativo 51 2014 2020

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario * Irregolarita benappe € ~

A Ultima natifica

B Dan di sintes:

Dopo aver cliccato sul link “Tutte le notifiche”, I'utente si ritrovera all’interno dell’elenco delle notifiche
in cui e possibile visualizzare tutte le notifiche ricevute

Mrésteo del Wetems - Sewma Informatvo I5F 2014-2090

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanzlario ~ Irregolarita benappe © ~

Elenco Notifiche Benaflcario
Ovdramento predelinilo pov data Seoescente
Filtra risultati

Data ¢l MoSifica Autere Modifiche Tipo Scheda Perioda

VORetL troba: "Titolo del controkn o hary B anc: Benefou 1A% 1163 X a NTD C An
Progetie 3 2.3 Comtrotu: Tomtdhs ¥ 1A - Sine’ Beneliowrns Serwlcian A/ 2001, 122220 teier Schedalarmrk ND Elmrunat dab utwetn
Progetto 1 2.3 Srelinarsamerto S2nel oanc: Berefcune VOG0T, 113621 R g chedsPrefnannameno ND Eropno

Progett 1 2 3 Prefinarziamernto Szneloanc: Berefcuns VGAOB/2021. 102335 temazer chedaPrefnannamemo ND Monficatm

Progecto £ .2 3 Prelinaraimenso Seneloanc: Berefcuarn 15/06/2021, 200301 IYSCONOMaggs SChaPrefl nanhameno N a0

Progetn 1.2 Q2T 1200 e Schedstommik Nl n Comptanme

Progett § 2.3 Controfin: Tommlon | - Faze WY Bereficne: Benelicaro A0/ 021, 1BOBSS 2OragY Schedalomoik N/D

Per effettuare I’accesso alla lista dei controlli amministrativi, in alto sulla barra dei menu, cliccare su
“Progetti”. Successivamente, cliccare sull’opzione “Controlli Amministrativi” dal menu a tendina
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Mristero ded Irtems - Ywvtama irformstyo 5F 2016-2020

DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanzlario * Irregolarita benappr € ~

CANDIDATURA

Elenco Notifiche Benefidario
COMPEAZOMNE-MODIFICA

dnamento predelisito per data decrescents
VALUTAZIONE-ISTRUTTORIA

Tl Asuiiab FINANDAMENTD-CONVENZIONE

3 | ) AL ! Bl s

Progytin d 2.3 Comtrofar: " Titul del tontroln o MONITORAGGIO TR0, 11044 teeriper  hetdalommik | NG
Pragvttnt 2.3 Comtrobur ‘Titudo del tontroln o A0, 161290 teepee < hethal ormr ND
SCHEDA DI MONITORM:GID
ORI 3 Controbn ‘Tommilo 5 14 - Ring 1GAO6/2021, 122720 tecarer schedalomro ND Etmnatn dafuteste

INTERM ASSESSMENT

o i g ‘CONTR(X.U

123 Contyoduy: "Controth 1 -Face © CONTRCLLIIN LOCO

Dalla lista dei controlliamministrativi, I'utente potra effettuare la ricerca del progetto attraverso il filtro
in alto a sinistra, oppure potra cercarlo all’interno della lista. Nella colonna “Controlliin Corso”, I'utente
notera se per quel progetto sono stati avviati controlli. Infine, per effettuare I'accesso ai controlli per
il progetto scelto, cliccare sul pulsante che raffigura una lente d’ingrandimento

Mrégtaro del latemes - o Informative I5F 2014-2020

’ MINISTERO
DELLINTERNG

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circulto Finanziario ~ Irregolarita benappr © ~

Lista Controlli Amministrativi

Titolo Data Firma Convenzione Costo Progatto Strumente Finanziario

Dopo aver effettuato I"accesso, cliccare sulla sezione espandibile “Fase 1A”. E possibile ricercare un
controllo tramite il filtro posto in alto a sinistra oppure cercarlo all’interno della lista. Dopo aver trovato
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il controllo diinteresse, cliccare sul pulsante che raffigura un occhio per effettuare I'accesso al controllo
in visualizzazione

MEréstaro dell latems - Sctess Informativg 155 2014-2090

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benappe ) ~

Controlll Amministrativi Progetto: 1.2.3

¥ Astivind 1d Procodrn Oggmits Precudura THolo Cortrallo

+ Fase 1B

+ Fase 2

L'utente si ritrovera all’interno della sezione “Anagrafica” in cui potra visualizzare tutti i dati presenti.
Cliccare su ciascuna sezione per visualizzare i dati presenti in ognuno di esso.

Home Programma ~ Fascicoli Progetti * Circuite Finanziario * Irregolarita benappe €3 ~

Scheda Cantrolio Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titole: Titolo del controllo della peacedura

Codice Progetta Taoie Stato Data Conclusione

Dwscrizions
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Nella sezione “Invio”, cliccare sulla sezione espandibile “Note” per visualizzare e leggere le eventuali
note inserite

Home Programma > Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarith benappe © ~

Scheda Controllo Amministrative per il Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1A Titole: Titolo del controllo della procedura

Codice Progetto Teols Stato Data Conclusions

123 T a = At 1

+ Campi obbligator| non valorizzati (0)

+ Richiesta Integrazionl {0)

- Note (1) ’

Utertn Data &l inserimento Nota
benape 172062021 Scheda compiata
Tt (¥

E possibile esportare il file in formato PDF con i dati del controllo in esame. Per fare cio, cliccare sul
pulsante “Export PDF”. Dopo aver effettuato il download, aprire il documento e verificare i dati

presenti.

Procedura | ‘

benappr ) ~

m’
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Per accedere in modifica al controllo in esame tornare all’elenco dei controlli amministrativi e cliccare
sul pulsante che raffigura una mano in corrispondenza del controllo Il suddetto pulsante si trasformera
in una “X”. Fatto questo, il pulsante che prima raffigurava un occhio si trasformera in una matita. Infine,
cliccare su di esso per effettuare I'accesso in modifica.

AMEréstarn del latems - Scteess Informativg 155 2014-2090

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benappe € ~
Controlll Amministrativi Progetto; 1.2.3

- Fase 1A ’

Data Inserimento i Artivink Id Procedurs Oggeite Precedura Titolo Contrello

12 1606/ 2021 1 PROCEDURA DI TEST Tido O comoild defly (rocedsa n Compazine @ >

+ Fase 1B

+ Fase 2

Il beneficiario Approvatore potra navigare le sezioni del controllo e verificare i dati inseriti dal

beneficiario operatore. Una volta terminata la verifica potra accedere alla sezione “Invio” dove potra,
se necessario, inserire una nota
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Codics Pregetto Tiols

Stuato Data Conclusions
1 '] ] 1
Documantazions I AuteControllo
+ Campl obbligatorl non valorizzati {0)
+ Richiesta Integrazioni (0)
- Note (1)
erte Data & insesimento Nota
tenopear 1750002021 cheda compriaty

Per cancellare la nota inserita, cliccare sul pulsante “Cancella Nota”

Codics Pregetto Thols

Swuato Data Conclusions
1 Mo \ "
Documantazions 1 AuteControllo
+ Campl obbligatorl non valorizzati {0)
+ Richiesta Integrazioni (0)
- Note (1)
Uterte Data & insesimento Nota
tenoper 172000 2021 cheda comgrlata

Per salvare e inviare la scheda agli uffici competenti, cliccare sul pulsante “Salva e Invia”. Dopodiché,
I'utente verra reindirizzato nella lista dei controlli amministrativi
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Codics Pregetto Tiols Stuato Data Conclusions

Documantazions I AuteControtio

+ Campl obbligatori non valorizzat! {0)
+ Richiesta Integrazioni (0)

- Note (1)

Utente Data & insesimento Nota

tenopear 17002021 cheda comgrlaty

¥

Se invece si vuole far modificare i dati della scheda, cliccare sul pulsante “Rifiuta”. In questo modo la
scheda tornera al beneficiario operatore

Codics Pregetto Tiols

Stato Data Conclusions
1 '] ] 1
Documantazions I AuteControllo
+ Campl obbligatori non valorizzat! {0)
+ Richiesta Integrazioni (0)
- Note (1)

tenopear 17002021 cheda comgrlaty
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4.2.1.3 Controlli di Fase 1B — Beneficiario Operatore

Per accedere ai controlli di fase 1B il beneficiario operatore accede come visto in precedenza alla
pagina di riepilogo dei controlli amministrativi per il progetto in esame ed espande la sezione “Fase
1B”. E possibile cercare un controllo tramite il filtro posto in alto a sinistra, oppure direttamente dalla
lista. Infine, per creare un controllo € necessario cliccare sul pulsante “Nuovo Controllo Fase 1B”. Per
avviare un controllo di fase 1B & necessario che per il progetto in questione sia stato esitato un
controllo amministrativo di fase 1A

Mrestero defl Ietarms - Sextema Informative I5F 2014, 2020

’ MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita

Controlll Amministrativi Progetto: 1.2.3

+ Fase 1A
- Fase 18 ,

Fase Data Insarimento \d Artivita d Procedura Oggetto Procedura

Titelo Controlle Stato Azionl

Nesyon dato depondiie

+ Fase 2

Dopo aver cliccato sul pulsante “Nuovo Controllo Fase 1B”, si aprira una finestra in cui & necessario
inserire un titolo per il controllo
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Crea Nuova CheckList di Controllo Fase 1B

Nota: Non & possibile controllare pit volte un Contratto.
| contratti gid sottoposti a controllo verranno mostrati in elenco ma non sono selezionabiki

Titolo dei controllo del contratto

il contratto da ¢

Dopo aver inserito un titolo per il controllo, selezionare la procedura da controllare dal menu a tendina.
Se presenti a sistema, verranno visualizzati i riferimenti del contratto, altrimenti verra visualizzata la
voce “nuovo contratto”

Crea Nuova CheckList di Controllo Fase 1B

Nota: Non & possibile controllare pit volte un Contratto.
| contratti gid sottoposti a controllo verranno mostrati in elenco ma non sono selezionabili

Titolo dei controllo del contratto

il contratto da ¢

Dopo aver compilato tuttii campi della finestra, cliccare sul pulsante “Crea Nuova CheckList” per creare
il controllo
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Croa Nuova CheckList di Controdle Fase 18

Dopo aver creato il controllo, l'utente si ritrovera all'interno della scheda “Anagrafica”.
Successivamente, cliccare sulla scheda “Invio”. Fatto cio, cliccare sulla sezione espandibile “Campi
obbligatori non valorizzati” che riporta i campi obbligatori che devono essere valorizzati

Home Programma v Fascicoli Progetti * Circuito Finanziario * Irregolarita benoper € ~

Schada Cantrolio Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase contralflo: 18 Titalo: Titodo del controdlo ded contratto

Codice Progetta Taole Stato Data Conclusione

123 Progetto di Srov I Metuanone pvev2on
mn ERRT MI - ]

- Campl obbligatori non valorizzat (22) .

Tab Indice Descrizione
Dok st P
[N - Phueos 2
Dot .ru w3
[Pt [ Mt A
Dk 4 F ¢
Dhacdint Puto 6
[ RS Pust

[rwsche mt Pyt 0

Dopo aver preso nota dei campi obbligatori da valorizzare, cliccare sulla scheda “Anagrafica”. In

corrispondenza del campo “Autore”, cliccare sul pulsante che raffigura una matita
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Home Programma ~ Fascicoli Progetti * Circuito Finanziario * Irregolarita bencper & ~
Schada Controlio Amministrativo pef il Progetto: 1.2.3

Fase contraflo: 18 Titalo: Titodo del controdlo ded contratto

Codice Progetta

Data Conclusione

123 Progetto di Prow I fetuanone ovaon

Descriviens

l Autoes

:: Data e [ [ z

|

‘} Verilcatons [ [

i'. Oatn Verfe n

E Maeficre [ Berwmicians

E Codce Progetto 123 I
i’ Titok Progeito [ Pregatto & Mowy

: Cesto Pregetto [ € 200000000

ftrumento Foeeern [ 156

;(P:'acm-:\tc(u‘m 0%&

Si aprira una finestra in cui & necessario inserire il nome dell’autore. Fatto questo, & possibile ma non
obbligatorio inserire una nota. Infine, cliccare sul pulsante “Modifica” per salvare i dati

Dopo aver compilato il campo “Autore”, compilare il campo “Data Invio”
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’ . STERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper O ~

Scheda Controflo Amministrative per il Progetto: 1.2.3

Fase controllos 18 Titolo: Titodo del cantrolio del contratto

Codice Progetto Tole Stato Data Centlusions

Descrivione

Dopo aver compilato i campi della scheda “Anagrafica”, cliccare sulla scheda “Contratto”. Fatto questo,
& possibile modificare i campi per cui & presente il pulsante di modifica nella colonna “Azioni”.

Fase controllo: 1B Titolo: Titolo del controllo del contratto

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione
‘ 123 Progetto di Prova In Attuazione 01/12/2021
Anagrafica Documentazione | AutoControllo | Invio

Campo Descrizione Azione

Numero Contratto num. con. 1234 @
. Codice Atto [ cod. 1245 [ 74
: Data Contratto .23/03/2021 [ (74
' Oggetto Contratto | Fornitura [ @
| Importo Contratto Imponibile ' € 1.800.000,00 | @
» Importo Contratta IVA | € 200.000,00 [ Dy
. Importo Contratto Totale | € 2.000.000,00
‘ Importo ANAC ' €50.000,00 [ E’f
» Importo Contratto a valere su ISF . € 2.000.000,00 [ g

Soggetto Attuatore . Soc. ABC [ E’f

Note Note COntratto
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Si aprira una finestra in cui & possibile modificare il campo “Note”. Infine, per salvare le modifiche,
cliccare sul pulsante “Modifica”

Dopo aver salvato la modifica al campo “Note”, I'utente notera la modifica appena effettuata
Fase cantrollo: 18 Tielor Titelo del cantrollo ded contratto

Codice Pragetto 2ote Data Conclusions

123 Frogetto di Peaova In Attuazione 0ve20

Descrizione Arone
Pamaro Contratto num. con 1234 [Z
_ Codie Aty .‘:~:u 1245 . 74 |
i Dwta Coresattn BN | 74
;Cn_g.yzm Cernttratiu [ Formilua [ @
;lw‘rﬂﬂln'r'.vm mpontsle .l OO0 | W
| |
; Imperto Coterstn WA § 20000000 @
i’ \mporto Comratty Totak [ € 200000000 .
‘ Irvprori ANAL | § 0000 [ @
‘ Impeeso Coreratn & wakers su ISF .( 200000000 [ 174
gzt tn Attustore Soc. AN . @
@ |
| .
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Nella scheda “Documentazione” e possibile allegare i documenti necessari alla valutazione del
controllo. In alto sono riportate le estensioni dei file supportati dall’applicativo. Fatto cio, cliccare sul
pulsante “Sfoglia”

Moristas det Wntwrns - Sextema leformutng SF 2614 2020

DELLINTERNO

Home Programma * Fascicoll Progetti * Circuito Finanziario * Irregolaritd benoper € ~

Scheda Cantrodlo Amministrative per il Progetto: 1.2,.3

Fase contrallo: 18 Titole: Titolo del cantrolio ded contratto

Codice Progetto Tholo Stato Data Conclusions

Apgiungl Allegato

By e

Dopo aver cliccato sul pulsante “Sfoglia”, si aprira una finestra in cui e possibile selezionare un allegato.
Infine, cliccare sul pulsante “Apri”
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Mréstaro del lntems - Sctemsa Informative 55 2014-2020

@i e ta benoper © ~

ftivo per il Progetto: 1.2.3

1 del cantrollo ded contratto

o
l “ o Stato Data Conclusions

I ATTuazions 0142201

Tatsl W ROCGw REFOne

@ v dewss | llegato

WL as WL

-' 2

Dopo aver scelto il file, I'utente dovra selezionare il tipo di allegato. Dopodiché, & necessario compilare
I'area di testo di “Estremi Documento”

Scheda Controflo Amministrative per il Progetto: 1.2.3

Fase controllor 18 Titolo: Titodo del cantrollo del contratto

Codice Pregette Teole Stato Data Conclusions

Apglung Allegato

FragLe

Iu":ll"u i

-

i Caricare

wrample pd! - m

75702 Byte
S

Nessun file dispooiblle

E possibile cancellare un allegato appena inserito cliccando sul pulsante “Pulisci elenco”
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Manuale Controlli Beneficiari

SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli
Beneficiari_v.1.0

Schada Controflo Amministrative per Il Progetto; 1.2.3
Fase controllo: 18 Tialo; Titolo dal cantroflo ded contratto

Codice Progetto Thole Stato

In Attuazioo

Aggiung Allegato

h"""..]-.l

File da Caricarn

wxample pdl
75702 Byte

Nessun file disponibile

Data Conclusions

Dopo aver compilato tutti i campi necessari, cliccare sul pulsante “Carica”

Schada Controllo Amministrative per Il Progetto; 1.2.3
Fase controllo: 18 Tialo; Titclo dal cantroflo ded contratto

Codice Progetto Thole Stato

I Attuazioos

Aggungi Allegato

:...-,»,.»\;.

File da Caricarn

wxample.pdl
75702 Byte

Nessun file dispanibile

Data Conclusions
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Dopo aver caricato I'allegato, e possibile scaricarlo cliccando sul pulsante che raffigura un file con una
freccia rivolta verso il basso. Inoltre, & possibile cancellarlo cliccando sul pulsante che raffigura un

cestino

Fase cantrolios 18 THolo: Titolo del controlio del contratto

Codice Pregetts Taole Swuto Data Conclusions

Aggungl Allegato

File disponibili
Caricatn Data L
Nome fie Caricato | Tipalogia da Estroend Oimensionl  Protecollsto Protocolis Protecello
o ¥ | 21067202 e d henspe Letternd 7L MB e .
aran T ARONe Trasmissione

Dopo aver caricato gli allegati cliccare sulla scheda “AutoControllo”. Dopodiché, cliccare sulla sezione
espandibile “CheckList AutoControllo”. All'interno di esso I'utente notera i punti della checklist che
dovranno essere compilati con un esito. Il pallino accanto alla descrizione della checklist & bianco per
indicare che non sono stati inseriti gli esiti per tutti i punti di controllo. Inoltre, & possibile inserire un
allegato specifico per ogni punto come indicato nella colonna “Documentazione di riferimento”
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Mréiztero del lntems - o Informative 55 2014-2020

’ MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper € ~

Stheda Controllo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controllor 18 Titolo: Titodo del cantrollo del contratto

Codice Progmtte Taoke Stato Data Conclusions

Yegetta di Peova In Jatuazione 011272021

 evgatca | oot | cvamecccr< [N

- (hecklist AutoControllo ( Procedure convenzione e accordi quadro consip ) ‘

Document) di

Esite Docomentazions di riferimento riferiments

Contratto Qusaro

2 Cravn cale sabbiieasnri s | ol |

Per compilare I'esito di un punto di controllo cliccare sul pulsante che raffigura una matita

M réstero del Wetems - Sewma Informathve 555 2014-2020

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Clrcuito Finanziario ~ Irregolarita benoper © ~

Stheda Controflo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controllor 18 Titolo: Titodo del cantrollo del contratto

Codice Progette Teale Stato Data Conclusions

Yogetta di Peova In Aotuaziom 012202021

- (hecklist AutoControllo ( Procedure convenzione e accordi quadro consip )

Document] di
Descrizione Esite Documentazions di riferimento riferimente AZiors
Listtern 6 Trasmesskine
) bemacy 8 trarmen s ok * Y ITEItaRone rersmand M InOroeETNe daly VBaTs O TUTV I 10 N corvsscnn by SM3entta Sscamectarone
Comeenzare CONSP Iz
Contrattn Qusamn
2 Cravn sl sabdieassurd sl | el | =

Si aprira una finestra in cui & necessario selezionare un esito tra “Positivo”, “Negativo” o “N/A”
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Modifica valore

1. La lettera di treemirdone defis documemtazione neosos:

Decumentazione di ciferimento

Inthors & Traunnsom

Estremi di documentazione

w1 Varrvecee

E possibile inserire una nota e associare il file precedentemente caricato. Successivamente, cliccare sul
pulsante “Modifica” per salvare le modifiche

Moddica valere
1. La bettaro & iamrrasions dulie docamenii@one seces e Sudls provedura ndicr NGO I Qui € coreervets W widdetta docun

Docurmmntanone o réersmwnto

L2 0eyd O Troumsson

J-.: Jremi di documontazions

Dopo aver inserito I’esito nel primo punto della checklist, compilare il resto dei punti. Se tutti gli esiti
dei punti possiedono un esito “Positivo” o “N/A”, il pallino si colorera di verde
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Home Programma v Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolariti benoper © ~

Scheda Controllo Amministrativo per il Progettor 1.2.3

Fase cantrallo: 18 Titolo: Titodo del cantrollo del contratto

Codice Progetta Taols Siato Data Conclusione

- CheckList AutoControllo { Procedure convenzione @ accordl quadro consip ). «

Docwmentazione & Documenti &
Descrizions Eslte riferimento riferiments Aziors
" toern (b Trasmasione o gspngls pof g
attern d
v
, Z
Ve
: . ‘ &
o
HuLbv shrogetr 7

Se invece anche un solo punto della checklist ha un esito “Negativo”, allora il pallino si colorera di rosso

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper © ~
Scheda Cantroflo Amministrative per Il Progetto: 1.2.3

Fase cantralloc 185 THolo: Titolo del cantrolio del contratto

Codice Pregetts TRole Stato Data Conclusions

- CheckList AutoControllo { Procedure convenzione e accordi quadro consip )@ <am

Documentazione di Documenti &
Descrizions Esita tiferimento riferimento Azione
e = ™ r
W pprivizione o t " @
1 L} iz
T/
L o
R " Lep ﬁ
W at 4
g te
Pustive Progectn 7
A g e s e ey 4t i el @

Dopo aver compilato tutti i punti della checklist, cliccare sulla scheda “Invio”. A questo punto, I'utente
notera che tutti campi obbligatori sono stati valorizzati
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Mristern defl Waturns « Sextemg leformutng SF 2614 2000

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario * Irregolaritd benoper © ~

Scheda Cantrolio Amministrativo per |l Progetto: 1.2.3

Fasa controlio: 18 Titolo: Titolo del controdio ded contratto

Codice Progotto TRolo Stato Data Conclusione

"o = Mttuazione A

- Campi obbligatorl non valorizzati (0) «

Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazioni {0}

a Meta inl

e possibile inserire una nota compilando I'area di testo “Nota”

Schada Controlio Amministrative per Il Progette: 1.2.3

Fasa controlio: 18 Thtolo: Titodo del cantrodio del contratto

Codice Progette Thole Suto Data Conclusione

« Campi obbligatori non valorizzati {0}

Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazioni (0)

+ Note (0)

I e ey

Per cancellare una nota appena inserita, cliccare sul pulsante “Cancella Nota”
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Schada Controllo Amministrative per Il Progette: 1.2.3

Fasa controlio: 18 Thtolo: Titodo del cantrodio del contratto

Codice Progetto Titoke Sato Data Conclusione

« Campi obbligatori non valorizzati {0)
Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazioni {0)

+ Note (0)

Per esportare il documento in formato PDF, cliccare sul pulsante “Export PDF”.
Progetto: 1.2.3
Anagrafica ‘

sllo del contratto

I 0k et Uesd “ato Data Conclusions

- i |

Per effettuare il salvataggio dei dati inseriti, cliccare sul pulsante “Salva in Bozza”
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Scheda Controllo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controllo: 1B Titolo: Titolo del controllo del contratto

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione

‘ 123 Progetto di Prova In Attuazione 011272021

Contratto AutoControlio |INEE

- Campi obbligatori non valorizzati (0)

Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazioni (0)
+ Note (0)

Nota:

¥

crior | svmnsrn | arcoon | svnci

Per eliminare definitivamente un controllo, cliccare sul pulsante “Elimina Controllo”. A questo punto,
I'utente verra reindirizzato nella lista dei controlli amministrativi

Schada Cantrolio Amministrativo per |l Progette: 1.2.3

Fasa controlio: 18 Tholo: Titodo del cantrodio del contratto

Codice Progetto Tioke Sato Data Conclusione

« Campi obbligatori non valorizzati (0}
Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazioni {0)

+ Note (0)

o e T

Per salvare e inviare la scheda, cliccare sul pulsante “Salva e Invia”. Dopodiché, 'utente verra
reindirizzato nella lista dei controlli amministrativi e il controllo passera all’approvatore
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Schada Controllo Amministrative per Il Progette: 1.2.3

Fasa controlio: 18 Thtolo: Titodo del cantrodio del contratto

Codice Progetto Titoke Sato Data Conclusione

« Campi obbligatori non valorizzati {0)
Tab Indice Descrizione

+ Richiesta Integrazioni {0)

+ Note (0)

4

= ey ey ey

In caso di richiesta di integrazioni da parte dell’Ufficio Controlli, 'operatore ricevera la notifica di
richiesta di integrazioni. Accede al controllo da integrare e nella scheda Invio espande la sezione
“Richiesta Integrazioni”. Notera che dovra compilare una controdeduzione nel punto della checklist
corrispondente.

Ministero dell'interno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

’ MINISTERO
DELL'INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper @ ~

Scheda Controllo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controllo: 1B Titolo: Titolo del controllo del contratto

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione

[ 123 Progetto di Prova In Attuazione 01/1272021

+ Campi obbligatori non valorizzati (0)

- Richiesta Integrazioni (1) ‘
Indice Descrizione Commenti (Ufficio) Controdeduzioni (Beneficiario) Esito Controllo

Punto_1 Commento Negativo
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Dopo aver preso nota del punto della checklist in cui inserire la controdeduzione, cliccare sulla scheda
“AutoControllo”. In corrispondenza del punto della checklist di interesse, cliccare sul pulsante che
raffigura una matita. Si aprira una finestra in cui & possibile inserire la controdeduzione nell’area di
testo dedicata. Infine, cliccare sul pulsante “Modifica”

Estremi di documentanone

Comrodecunone

hdethu

Dopo aver inserito la controdeduzione, cliccare sulla scheda “Invio”. Successivamente, |'utente notera
che il campo “Controdeduzioni (Beneficiario) e stato valorizzato. Dopodiché, é possibile inserire una
nota nell’apposita area di testo, ed infine salvare e inviare la scheda
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Mrextero dal Intems - %ciams Irformetao 55 2016-2070

DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circulto Finanziario ~ Irregolarita benoper €3 ~

Scheda Controllo Amministrativo per Il Progetto; 1.2.3

Fas# contrallo: 18 THelo: Titodo dal cantroflo ded contratto

Codice Progetto Tholk Stato Data Conclusions

+ Campl obbligatori non valorizzati {0)

- Richiesta integraziond (1) l
Indice Descrizione Commenti (Uticlo) Controdeduxion! (Beraticlario) Esito Comtrelio

Punto 1 (ammentn (omrmdedunone Teeprine

4.2.1.4 Controlli di Fase 1B — Beneficiario Approvatore

Dopo aver effettuato I'accesso, I'utente beneficiario approvatore, nella sezione “Ultima notifica”,
notera la presenza della notifica con lo stato della scheda e anche da chi & stata inviata
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SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli

Beneficiari_v.1.0

ASrister del Watems - Sieteesa Informathvo I5F 2014-2020

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanzlario ~ Irregolarita

A& Ultima notifica

B Dav di sintesy

Per accedere alla lista dei controlli amministrativi, in alto sulla barra dei menu, cliccare su “Progetti”.

Successivamente, cliccare sull’opzione “Controlli Amministrativi” dal menu a tendina

Mrintero ded Irtems - Yvtama irformstao BF 2016-2020

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanzlario * Irregolarita

CANDIDATURA

Elenco Notifiche Beneficario
COMPRAZIONE-MODIFICA
dnamento predefisito per data decrescents
VALUTAZIONE-ISTRUTTORIA

i rsuitat FINANDAMENTD-CONVENZIONE

Data d! Mod#ica Avtore Modlfiche Perlodo

Progettnd 2.3 Comtrofar: “Titulo del controln o MONITORAGGIO

Pragytin 1 2.3 Comtrobr Titwdo dal rontrodin o /7021, 119600 | teeuges Setmsal petrett N 1 Conmphs
SCHEDA DI MONITORM:GIO

Progetto Y 2.3 Controfn Tito'o del controdo DR2021, 112733 o oot ool ND ATET e
INTERM ASSESSMENT

Progento 22 3 Cont ntralln o6 052021, 042 tarap (e (M

D FINAL ASSESSMER :
Progento 2 2 3 Controbn: Titwo ol contraln o WAL ASSESSIENT 05/2021, 042 baroge Chagronn [T A0 P IR
CONTROLLY
Progeaty 1,29 Controty Vit el controlo de Femrny Schwdal ortredn NT Reerpatn g Imegeasons
Titofo def controfo de QUNTRGELI AMMITNGSTRATIV] 302 = oo ND e
Progectic® 2 3 Controdiy: Titso ded controdo & CONTRCLLIIN LOCO 17006/2021, 11048 b hadaCtetolio ND n Compiuz

Per accedere ai controlli amministrativi del
d’ingrandimento

progetto, cliccare sul pulsante che

raffigura una lente
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ASrésteo del Wetams - St Informative I5F 2014-2020

' MINISTERO
DELL'INTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circulto Finanzlario ~ Irregolarita benappr © ~

‘ Lista Controlli Amministrativi

Data Firma Convenzions Casto Progetto Strusmanto Financlario S Contredil in Cerso Azioni

Dopo aver effettuato I'accesso ai controlli amministrativi del progetto, cliccare sulla sezione
espandibile “Fase 1B”. E possibile effettuare la ricerca del progetto tramite filtro posto in alto a sinistra,
oppure cercarlo tramite la lista. Infine, per effettuare I'accesso in modalita lettura, cliccare sul pulsante
che raffigura un occhio

Mristern def Wnturnd - Sextemg iefommatvo SF 26142000

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fasclcoll Progetti ~ Circuito Finanzlario ~ Irregolaritd benappr © ~

Contralll Amministrativi Progetto: 1.2.3

+ Fase 1A

- Fase 18 ’

Fase Data =seriments Id Atthvitd ¥ Procedura Oggetto Procedumn Titole Centrollo Stato Azionl

" 2V/0672021 1 ] EROCFLUAA Of TPST Tents ded comtredts del rontralt n Compdnnone m@
U

+ Fase 2

L'utente si ritrovera all'interno della scheda “Anagrafica” in cui pud visualizzare i dati contenuti.
Dopodiché, cliccare nelle successive schede per visualizzare i dati al proprio interno
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Home Programma ~ Fascicoli Progetti * Circuito Finanziario ~ Irregolarita benappe € ~
Scheda Controllo Ameninistrative per il Progetto: 1.2.3

Fase contratio: 18 Titolo: Titodo del controdlo ded contratto

Codice Pregetts Tk Stato Data Conclusions

Descrircne

Per effettuare I'accesso in modifica al controllo, cliccare sul pulsante che raffigura una mano. Infine,
cliccare sul pulsante che raffigura una matita

Moristern def Weturnd - Sextem Iefommatang SF 1614 2000

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanzlario ~ Irregolaritd

Contralll Amministrativi Progetto: 1.2.3

+ Fase 1A

Data =seriments Id Atthvitd M Procadura Oggetto Procedurn Titols Controllo

[ V06202 | 1 EROCEDUAA D1 TST Tents ded comtredi el rontralt n Compdnnone @ ®

L'utente pud navigare tra le schede per visualizzare i dati inseriti. Una volta verificate tutte le
informazioni, nella scheda “Invio” cliccare sul pulsante “Salva e Invia” per inviare il controllo agli uffici

competenti.
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Schada Controllo Amministrative per Il Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1B Titolo: Titolo del controdio del contratto

Codice Preguetto Thole Stato Data Conclusions
123 Progetic th B nMtuazione v Man

+ Campl obbligatorl non valorizzati (0)

+ fichlesta Integrazion (0)

+ Note {1)

§

Se invece si vuole richiedere delle integrazioni al beneficiario operatore, cliccare sul pulsante “Rifiuta”.

Schada Controllo Amministrative per || Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 1B Titolo: Titolo del cantrodio del contratto

Codice Pregoetto Thole Stato Data Conclusions

123 Progetto o R W Attiazione ovRan
Anagrahca Contratto | Documentazone [ VK I

+ Campl obbligatorl non valorizzati (0)

+ Richlesta Integrazioni (0)

+ Note {1)

§
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4.2.1.5 Controlli di Fase 2 — Beneficiario Operatore

Per accedere ai controlli di Fase 2 dalla barra dei menu cliccare su “Progetti”. Successivamente, cliccare
sull’opzione “Controlli Amministrativi” dal menu a tendina

Mristaro del atems - Setemsa Informative I5F 2014-2020

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Clrcuito Finanzlario ~ Irregolaritd benoper © ~
CANDIDATURA
A Ultima notifica COMPR ATIONE -MODIFKA

VALUTAZIONE-ISTRUTTTRIA

“ EINANZIAMENTO-COMVENZIONE
LISYA PROGETTI (TUTT))
MONITORAGGIO
[ Prossima scadenza SCHEDA DI MONITORAGGID
0771072021 INTERIM ASSESSMENT

FINAL ASSESSMENT

CONTROLLS 5

CONTROLLIIN LOCO

B Dav di sintes

Dalla lista dei controlli amministrativi, & possibile cercare un progetto tramite un filtro posto in alto a
sinistra oppure cercarlo direttamente dalla lista. Dopo aver trovato il progetto di interesse, |'utente
notera nella colonna “Controlli in Corso” il numero di controlli attivi per il suddetto progetto. Infine,
cliccare sul pulsante che raffigura una lente d’ingrandimento per accedere ai controlli del progetto

Mristero dafl Wnturnd « Sextemg Iefommatng ISF 26142020

' MINISTERO
DELLINTERNG

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarity benoper O ~

AP Lista Controlli Amministrativi

Codice Progetto Data Firma Convenzions Costo Progetio Strusants Financiario

123
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Dopo aver effettuato I'accesso al progetto, cliccare sulla sezione espandibile “Fase 2”.
Successivamente, & possibile cercare un controllo tramite il filtro posto in alto a sinistra, oppure
direttamente dalla lista. Infine, per creare un controllo € necessario cliccare sul pulsante “Nuovo
Controllo Fase 2”. Per avviare un controllo di fase 2 & necessario che per il progetto in questione, sia
stato esitato un controllo amministrativo 1B

Moristes def Wtarns - Sestema leformutng 5F 2614 2000

' MINISTERD
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti * Circuito Finanzlario * Irregolarita benoper € ~

Controlli Amministrativi Progette; 1.2.3

+ Fase 1A
+ Fase 1B
- Fase 2 ’
et
Fasn Oata inserimante Id Astivita M Praceduta Oggetto Procedura Titedo Controlls Stato Azioni

Dopo aver cliccato sul pulsante “Nuovo Controllo Fase 2”, si aprira una finestra in cui & necessario
inserire un titolo per il controllo
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Crea Nuova Checkbint di Controfio Fase 2

Nota LN cortmi/dhaearmsune o S contene Lt in rieimesmo 8 ol contrattin st
 prsadsbor rmanw pad st ek s g o spna b nierion i i frethisre oty

| condratt] pam acos Cootibath B WITAD MOMIAL I el

Dopo aver inserito un titolo per il controllo, selezionare il contratto a cui fara riferimento la
Dichiarazione di Spesa

Crea Nuova Checkbint di Controfio Fase 2

Nota (N sortmi/dbaearasune o s contene Lt in rieimesm 8 ol contrattin st
1 pesadsbn cromw et Vel fria ot o s b ieriermn e i frathesrveg ool

| contratt] pan o Cootlath DO WeITa0 MOoMEal! in el

Dopo aver compilato tutti i campi della modale, cliccare sul pulsante “Crea Nuova CheckList” per creare
il controllo
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Crea Nuova Checkbint di Controfio Fase 2

Notx o Earazune o8 ey contne Lattiee in rtemerrio 8 sobo contratie st
£ pesadsbon crmann pai ot Vel P gt o) spea b 1 ierior i i frethedre ot

| condratt] pan o Cootrbat] D WO MOMEAL In el

Dopo aver creato il controllo, verra mostrata la scheda “Anagrafica”. Successivamente, cliccare sulla
scheda “Invio” e cliccare sulla sezione espandibile “Campi obbligatori non valorizzati”. All'interno della
sezione sono presenti i campi obbligatori che devono essere valorizzati

Scheda Controllo Amministrative per Il Progetto: 1.2.3

Fase controllo: 2 Titole: Titolo del controlle della dichaarazione di spesa

Codice Progwito Thole $tato Data Conclusions

123 Prageno di Do (SRR T2

»

- Campi obbligatori non valorizzati (41)

Ohac bt Purdn 1

Dreche st ymuy 32

ek mt

Dopo aver preso nota dei campi obbligatori da valorizzare, cliccare sulla scheda “Anagrafica”. In
corrispondenza del campo “Autore”, cliccare sul pulsante che raffigura una matita

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data : 28/06/2021

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 67 di 103
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli Beneficiari_v1.0.docx




SGI — Ministero dell’Interno — Dipartimento
della Pubblica Sicurezza, Segreteria del
Dipartimento Segreteria Tecnica-

I § rovsteeo iS(‘ - Amministrativa per la Gestione dei Fondi SGI_Mdl ISF_MU_Manuale Controlli
RIEIRERRR Europei e Programmi Operativi Nazionali Beneficiari_v.1.0

Manuale Controlli Beneficiari

Mirtstern dat Waterod - Sestaemsg Iefommatne 5F 26742000

Home Programma v Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanzlario ~ Irregolaritd benoper © ~
Scheda Cantrollo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase coatrollo: 2 Titole: Titolo del controllo della dichiarazione dé spesa

Codice Progetto Data Conclusione

124 Progetin d Mo In Attuaziorw IV TN

Descrizion Azione
| Dt e @
| Ventoatone

| Data Gerifica

esonsnie Opedatae di Progectn Nomw | Cognome

Cerber Pergeter 121

Dopo aver cliccato sul pulsante, si aprira una finestra in cui & necessario inserire il nome dell’autore.
Fatto questo, € possibile ma non obbligatorio inserire una nota. Infine, cliccare sul pulsante “Modifica”
per salvare i dati

Dopo aver compilato il campo “Autore”, successivamente, compilare il campo “Data Invio”
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Ministero dell'interno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

' MINISTER
DELL INTERN(

Home Programma v Fascicoli Progetti > Circuito Finanziario v Irregolarita benoper @ v

Scheda Controllo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controllo: 2 Titolo: Titolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione

Progetto di Prova In Attuazione 01/12/2021

Dichiarazione

Documentazione Pagamenti | AutoControllo

Campo Descrizione

Autore

‘ Data Invio ' 23/06/2021 [ E‘f
| Verificatore A

Data Verifica

Responsabile Operativo di Progetto Nome1 Cognome1
| Codice Progetto [123 b
Dopo aver inserito i dati obbligatori nella scheda “Anagrafica”, selezionare la scheda

“Documentazione” dove allegare la documentazione necessaria al controllo. In alto sono riportate le
tipologie di file supportate. Per aggiungere un documento selezionare il pulsante “Sfoglia” e procedere
con i passi descritti in precedenza
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ASristeo del Wetems - Sietema Informathve I5F 2014-2020

' MINISTERO
DELL'INTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progettl ~ Circulto Finanzlario ~ Irregolarita benoper € ~

Scheda Cantrollo Amministrativo per |l Progetto: 1.2.3

Fase controlio: 2 Yitole: Titolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Progetts Teole Stato Data Conclusione

Aggiungl Allegato

. veira

Dopo aver allegato la documentazione, cliccare sulla scheda “Dichiarazione”. In corrispondenza del
campo “Periodo di riferimento dal”, cliccare sul pulsante che raffigura una matita

Home Programma v Fascicoli Progetti v Circuito Finanziario v Irregolarita benoper © ~

Scheda Controllo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controllo: 2 Titolo: Titolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione

’ 123 Progetto di Prova In Attuazione 01/12/2021

Dichiarazione

Anagrafica | Documentazione Pagamenti | AutoControllo

Campo Descrizione Azione

Periodo di riferimento dal @
. Periodo di riferimento al | | @
Importo complessivamente ricevuto nell'ambito del progetto . @
Fase del circuito finanziario . 74
Spese totali sostenute nel periodo di riferimento | N/D
Imponibile ‘ . 74
IVA [ ' 74
Spese sostenute non riportate nelle precedenti dichiarazioni ' g
Importo totale a valere su ISF €0,00

Dopo aver cliccato sul pulsante che raffigura una matita, si aprira una finestra in cui & necessario

cliccare sul campo “Periodo di riferimento dal”. A questo punto, si aprira il calendario in cui &€ necessario
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scegliere un giorno. E possibile scegliere un mese diverso da quello attuale, cliccando sulle frecce
singole per andare avanti o indietro con i mesi. Lo stesso € possibile scegliere un anno cliccando sulle
doppie frecce per andare avanti o indietro con gli anni.

15 1w T w

2 B@H

0

Dopo aver inserito il giorno desiderato dal calendario, & possibile inserire una nota. Infine, cliccare sul
pulsante “Modifica”
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Dopo aver compilato il campo “Periodo di riferimento dal”, compilare i campi successivi. Dopo aver
compilato tutti i campi, cliccare sulla scheda “Pagamenti”
Scheda Controllo Amministrativo per il Progetto: 1.2.3

Fase controllo: 2 Titolo: Titolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione

|
‘ 123 Progetto di Prova In Attuazione 01/12/2021

Documentazione |[SHSNETEFIIE AutoControlio

Anagrafica Pagamenti

Campo Descrizione

Periodo di riferimento dal 24/06/2021 /4
Periodo di riferimento al . 31/08/2021 . (74
Importo complessivamente ricevuto nell'ambito del progetto ' € 2.000,000,00 . @
Fase del circuito finanziario ' Prefinanziamento . @
Spese totali sostenute nel periodo di riferimento ' € 1.000.000,00

Imponibile v € 900.000,00 . @
VA ' € 100,000,00 . 74
Spese sostenute non riportate nelle precedenti dichiarazioni ' € 2.458,59 . @
Importo totale a valere su ISF €0,00

All'interno della scheda “Pagamenti”, cliccare sul pulsante “Aggiungi”. Si aprira una finestra in cui
possibile includere il pagamento all'interno della dichiarazione di pagamento spuntando la voce
“Inserito nella dichiarazione corrente”. Successivamente, per il campo “Numero Contratto” & possibile
selezionare un numero contratto oppure “Non definito/a”
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Dopo aver compilato tutti i campi, cliccare sul pulsante “Modifica”. Il suddetto pagamento apparira
nella lista dei pagamenti
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Per visualizzare i dati di un pagamento, cliccare sul pulsante che raffigura un occhio. A questo punto,
si aprira una finestra in cui l'utente potra visualizzare i dati in essa contenuti. Per chiudere la finestra,
cliccare sul pulsante “Chiudi”

Vissalizzazions ‘

Vajore

o con 1234

Tholo def Cortroila dell dchiarazond ¢ 5oes™ del 23/06/202

A 100000000

20672027

Lwuw softwirs

€ 20000000

£ o000

Per modificare un pagamento, cliccare sul pulsante che raffigura una matita. Dopodiché, e possibile
modificare il campo/i desiderati, ad esempio il campo “Note”. Infine, cliccare sul pulsante “Modifica”
per salvare le modifiche
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Per cancellare un pagamento, cliccare sul pulsante che raffigura un cestino. Fatto cio, apparira una
finestra di conferma della cancellazione. Per confermare la cancellazione & necessario cliccare sul
pulsante “Elimina”

Conterma dvmenanonre

Dopo aver inserito un pagamento, cliccare sulla scheda “AutoControllo”. Successivamente, cliccare
sulla sezione espandibile “Pagamenti Dichiarazione di Spesa”. A questo punto, |'utente si accorge che
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all'interno & presente il pagamento che era stato inserito all’interno della dichiarazione di spesa ed
associato alla dichiarazione corrente.

Mrextero dal intame - %stams Irformastyo 55 2014-2070

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circulto Finanziario ~ Irregolarita benoper € ~

Scheda Cantrolio Amministrative per Il Progetto: 1.2.3

Fase controlle: 2 Titole: Titolo del contrallo della dichiarazione di spesa

Codice Progetto Tiole Suto Data Conclusions

- Pagamenti Dichiarazione di Spesa ’

Numero Contratto Fattura Numero Fattura Data Fattura Totale

noon 120 Jaoalana ¥ 1000000 00

+ CheckList AutoControllo

e e
Sempre nella scheda “AutoControllo”, cliccare sulla sezione espandibile “CheckList AutoControllo”.
Dopodiché, I'utente notera che sono presenti vari i punti di controllo della checklist per i quali &
necessario impostare un esito. Infatti, oltre a questo, I'utente notera il pallino bianco accanto al titolo
della sezione espandibile che indica che non & stato completato I'inserimento dell’esito per tuttii punti
di controllo. Oltre all’esito, & possibile associare un allegato il cui tipo e specificato nella colonna
“Documentazione di riferimento”
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« Checklist AutoControlio '

Descrizione Eaits

Decement! &

Decemantazions & riferiments riferimento Qzlone

In corrispondenza del primo punto della checklist, cliccare sul pulsante che raffigura una matita

« CheckList AutoControllo

Descriziane Eaits

Docement! &

Decumantazions & riferiments rferimento  Rzlone

mImssions & Manzenento
i v /g

o}

Si aprira una finestra in cui € possibile selezionare un esito dal menu a tendina
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1. € presnnto 1 Deooto o Anm Esone o Sasnamoms oot Progemo?

Documentanane o rifersrnlo

Decreto ¢l pommibssione al iranzamesio

V o

Dopo selezionato un esito, & possibile inserire una nota all’interno dell’area di testo. Successivamente,
se necessario, associare l'allegato precedentemente caricato cliccando su uno o piu documenti
presenti nella sezione “Estremi di documentazione”. Infine, cliccare sul pulsante “Modifica” per salvare
le modifiche

1. £ prosente § Oporwin & Amvisone 3 Snennamenms del Progetio’

Documentanone o rdenmento

n Deyela o mremtscne ol inanzameniio

i"(ml di dotumentanons
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Dopo aver inserito I'esito del primo punto della checklist, inserire un esito nei successivi punti. Se tutti
i punti della checklist hanno un esito “Positivo” o “N/A”, allora il pallino si colorera di verde

Fase contralle: 2 Titole: Yitolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Progetta Teolk Siato Data Conclusione

« Pagamanti Dichiarazione di Spesa
Numero Contratte Fattura Numero Fattura Osta Fartura Tolale

26062021 € 100000000

- Checkbist AutoControlio @ ‘
Descrizione Esito Documentazione di riferimento Document! & riferimente  Azione
% Powtye JarTetn o amimissasne of fnanzarments ® mor petf - Decreto o r

4

=

Powt ) :‘y
o Fout o d 174
| ’ 45 controto sreve " Pt &
Se almeno un punto della checklist ha un esito “Negativo”, allora il pallino si colorera di rosso
Fase controlle: 2 Titole: Titolo del contrallo della dichiarazions di spesa
Codice Progoetto Taole Stato Data Conclusione
1 o “ v \ T 1
Dichiarazicne | Pagament [ el m
- Pagamenti Dichiarazione di Spesa
Numero Contratto Fattura Numero Fottura Data Fattura Totale
piiry & 1000000 0
- CheckList AutoControllo @ ‘
Descrizions Eslte Decumentazions & riferiments Documanti & riferimento Aziore
I\ J - "{?
[——
...... &

&

=

Nella scheda “Invio” & possibile inserire una nota nell’apposita area di testo “Note”
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Scheda Controflo Amministrative per il Progetto: 1.2.3

Fase controllo: 2 Titolo: Titolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Pregetze Tasle Stato Data Conclusions

- Campi obbligator non valorizzati (0)

Tab Indics Dwscrizione

+ Richlesta Integrazionl (0}
+ Note (0)

Noea

D e e

Sono disponibilii pulsanti “Export PDF” per generare un file con i dati de controllo, “Salva in bozza” per
salvare il lavoro eseguito, “Elimina Controllo” per cancellare il controllo creato e il pulsante “Salva e
Invia” per I'invio del controllo al proprio approvatore.
Scheda Controlla Amministrative per || Progetto: 1.2,3
Fase coatrolle: 2 Titole: Titolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Progetto Tholke Suto Data Conclusions

« Campl obbligatori non valorizzati (0}

Tab Ingice Dascriziens

+ Richiesta Integrazioni {0}

+ Note (0)

B B ) )
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Nel caso I'Ufficio Economico Finanziario rifiuti la scheda per far inserire una controdeduzione su un
punto della checklist, effettuare I'accesso al controllo e cliccare sulla scheda “Invio”. Dopodiché,
cliccare sulla sezione espandibile “Richiesta Integrazioni” in cui I'utente notera che dovra compilare
una controdeduzione nel punto della checklist corrispondente

Mristero def tntums - Sextema Informative I5F 2014 2020

’ STERO
t INTERNQ

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper € ~

Scheda Cantrofio Amministrative per |l Progetto: 1.2.3

Fasa controlle: 2 Titole: Titalo del controllo della dichiaraziona di spesa

Codice Progetto Taode Stato Data Canclusione

I Athuszions NI

+ Campl obbligatori non valorizzati {0}

- Richlesta integrazioni (1) '
Indice Descrizione Comment! (Uticio) Contredesuronl (Berahclaria) Esito Controlio

Purtn 1 (ammentn Theporine

Dopo aver preso nota del punto della checklist in cui inserire la controdeduzione, cliccare sulla scheda
“AutoControllo”. In corrispondenza del punto della checklist di interesse, cliccare sul pulsante che
raffigura una matita. Si aprira una finestra in cui & possibile inserire la controdeduzione nell’area di
testo dedicata. Infine, cliccare sul pulsante “Modifica”
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Estremmi i ocumentazrw

Controdetunone

todediuione

Dopo aver inserito la controdeduzione, cliccare sulla scheda “Invio”. Successivamente, |'utente notera
che il campo “Controdeduzioni (Beneficiario) e stato valorizzato. Dopodiché, & possibile inserire una
nota nell’apposita area di testo, ed infine salvare e inviare la scheda.

Scheda Controflo Amni ativo par il Prog 123 .

Fase contrallo: 2 Titole: Titolo del ¢ llo della dich di spesa

Codice Progetto

Data Canclusions

123 C’n:g\llhxm Betrat I Rluaziomne neaan

+ Campli obbligatori non valorizzati (0)

- Richiesta Integrazioni (1)
Indice Descrizians Cemmanti (UMNicia) Contrededusionl (Benaficario) Esito Contrallo
Punto_t Comments Comrdadusncns | Meganne
+Note (3)
N
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4.2.1.6 Controlli di Fase 2 — Beneficiario Approvatore.

Dopo aver effettuato I'accesso, nella sezione “Ultima notifica”, I'utente notera la presenza della
notifica con lo stato della scheda e da chi é stata inviata

Mrextero del Intams - Setams Irformaetno 2535 2014-2000

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benappe € ~

A Ultima natifica

240672021
Scheg

Jacomioto codice Progetiot. 2.3 Controfix “Titoks ded controlio dede dehiaazione di 5pesa’ Benefickaiia: BeneSclang (pertoda NVD) i stato “In compilazons .

@l rassima scadenza

I Dan di sintes:

Per accedere alla lista dei controlli amministrativi, in alto sulla barra dei menu, cliccare su “Progetti”.
Successivamente, cliccare sull’opzione “Controlli Amministrativi” dal menu a tendina
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Mrestero del intems - Sstams Irformastyo 259 2014-2070

DELLINTERNG

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benappe £ ~

CANDICATURA

Elenco Notifiche Bencficario
COMPLAZIONE -MODIF I
Wramento predeinito por data ceoestenty
VARLUTAZIONE-ISTRUTTOHIA

Fitre risuitati FINANZIAMENTO-COMVENZIONE

_ LISTA PROGETTI (TUTTH Data di Modifica Autore Madifiche Tipe Scheda Periodo Stato
STA PROGET alll

Progettn 1 23 Controta: Titoo del controbo e gaapirnanccan ehrary 20/ 0 XI25 1531465 | borapes chedalanrik NI In Campdazany
13 Cortroba Titaso del controbn ok frar Z30XI2Y 163229 | boraper chedalanmik NG \n Campdanon:
SCHEDA DI MONITORAGGIOD
Progette 2.3 Contratar "Titod del controbo o JADEXA 133043 Mooty pr L E !
INTERM ASSESSMENT
getto ) 23 Cont 7 el rontrob ) 14 X Wt
FINAL ASSESSMENT
Topetin 3 t tota o trobo o ™ o N 120 1113468 » er Irkegra
- CONTROLL
P ol oo ol controlo o ¥ 1 alar NT f < y
2 ControlhTit TUNTROLLI AMMINISTRAT VT whraIs 373 - hedk » ?
Progettn 8 2 3 Controin Titofo def controfo e CONTROLLIIN LOCO 2V0NN2 17330 Lorope Schedalommilo ND n Compdazions

Per effettuare la ricerca di un progetto e possibile usare il filtro in alto a sinistra, oppure cercarlo
direttamente dalla lista. Dopo aver trovato il progetto di interesse, € possibile notare se vi sono
controlli attivi tramite la colonna “Controlli in Corso”. Infine, per accedere ai controlli amministrativi
del progetto, cliccare sul pulsante che raffigura una lente d’ingrandimento

ASristeno del Watems - Sietemsa Informathve I5F 2014- 2020

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Clrculto Finanzlario ~ Irregolarita benappr © ~

‘ Lista Controlli Amministrativi

Cosice Progetto Modalita Data Firma Convenzions Casto Progetto Strumants Financiario

Dopo aver effettuato I'accesso ai controlli amministrativi del progetto, cliccare sulla sezione
espandibile “Fase 2”. E possibile effettuare la ricerca del progetto tramite filtro posto in alto a sinistra,

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data : 28/06/2021

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 84 di 103
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Controlli Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno — Dipartimento
della Pubblica Sicurezza, Segreteria del
Dipartimento Segreteria Tecnica-

I i ynostieo .Sf.\ - Amministrativa per la Gestione dei Fondi SGI_Mdl ISF_MU_Manuale Controlli
RIEIRERRR Europei e Programmi Operativi Nazionali Beneficiari_v.1.0

Manuale Controlli Beneficiari

oppure cercarlo tramite la lista. Infine, per effettuare I'accesso in modalita lettura, cliccare sul pulsante
che raffigura un occhio

AMeristaro dell Watems - Sictemsa Informatvo ISF 2014-2020

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Clrculto Finanzlario ~ Irregolarita benappe € ~

Controlll Amministrativi Progetto: 1.2.3

+ Fase 1A

+ Fase 18

- Faso 2 '

Fase Data Insorimento Id Atthvita Id Procedera Oggetto Procedura Titsio Controlle Stato Rziomi

2100021 1 t PROCEDURA OI TES T4ok ded comtrodn el e uarnea=e (b sprma n Comprenew Q@

Dopo aver effettuato I'accesso al controllo, I'utente visualizzera i dati della scheda “Anagrafica” in cui
puo verificare i dati contenuti. Dopodiché, cliccare nelle successive schede per visualizzare i dati al
proprio interno

Mristero del drtams - Sextema Informative 51 2014 2020

DELLINTERNG

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario * Irregolarita benappe € ~

Schada Controflo Amministrative per Il Progetto: 1.2.3

Fase controlle: 2 Titole: Titalo del controlio della dichiaraziona di spesa

Codice Progetto Tole Stato Data Conclusione

Descritions
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Per accedere al controllo in modifica, tornare nella pagina di elenco dei controlli di Fase 2 e cliccare in
corrispondenza del controllo in esame il pulsante che raffigura una mano e successivamente sul
pulsante che raffigura una matita

Meréstaro del letems - Soiema Informatve 5F 2014-2020

’ MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Clrculto Finanzlario ~ Irregolarita benappe € ~

Controlll Amministrativi Progetto: 1.2.3

+ Fase 1A

+ Fase 18

- Faso 2 ’

Fase Data Inserimento Id Atthitd Id Procedera Oggetto Procedura Titsio Controlie Stato RAzlomi

24000021 1 ' PROCEDURA I TES T40k ded cortrabn delin e huarnese th spma n Compenw @Q}

L'utente approvatore puo visualizzare tutte le informazioni inserite dall’operatore navigando tra le
schede. Nella scheda “Invio” puo, se necessario, inserire una nota ed accedere ai pulsanti di azione
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Home Programma ~ Fascicoll Progetti * Circuito Finanziario * Irregolarita benappr @ ~

Scheda Controllo Amministrativo per Il Progetto: 1,.2.3

Fase controllo: 2 Titolo: Titolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione

123 Progetto dl Prova In Attuazione | DVY2/2021

+ Campl obbligatorl non valorizzati (0)
+ Richiesta Integrazioni (0)
+ Note (1)

Nota

s
3 B B

Per salvare e inviare la scheda, cliccare sul pulsante “Salva e Invia”. Fatto questo, l'utente verra
reindirizzato nella lista dei controlli amministrativi

Home Programma ~ Fascicoll Progetti * Circuito Finanziario * Irregolarita benappr @ ~

Scheda Controllo Amministrativo per Il Progetto: 1,.2.3

Fase controllo: 2 Titolo: Titolo del controllo della dichiarazione di spesa

Codice Progetto Titolo Stato Data Conclusione

123 Progetto dl Prova In Attuazione | DVV2/2021

+ Campl obbligatorl non valorizzati (0)

+ Richiesta Integrazioni (0)
+ Note (1)

Nota

¥

Se invece si vuole far modificare la scheda al beneficiario operatore, cliccare sul pulsante “Rifiuta”. A
guesto punto, I'utente verra reindirizzato nella lista dei controlli amministrativi
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Home Programma ~ Fascicoll Progetti * Circuito Finanziario ~ Irregolarita benappe €3 ~

Scheda Controllo Amministrative per il Progetto: 1.2.3
Fase controlle: 2 Titole: Titolo del controllo della dichiarazions 03 spesa

Codice Pregetto Troke Suto Data Conclusiona

+ Campl obbligatorl non valorizzat! {0)

+ Richiesta Imegrazioni (0)

+Note {1)

4.2.2 Controlliin Loco

4.2.2.1 Controlli in Loco Finanziari — Beneficiario Operatore

Dopo aver effettuato I'accesso, nella sezione “Ultima notifica”, I'utente operatore del beneficiario
notera la presenza della notifica con lo stato della scheda e da chi & stato inviata
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Mrextero del Intams - Setams Irformetno 2535 2014-2000

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper € ~

A Ultima natifica

2172021 ’
Schedacomioto codice” Frogeniat 2.3 Controla Conwolo Nranaiany Benelidana’ Baneficane oencaa: D) In stnd “Cortraoediein

v3
M Prossima scadenza
10072021
Scaderan Mariorag«
>

B Dan di sintes:

Per accedere alla lista dei controlli in loco, in alto sulla barra dei menu, cliccare su “Progetti “ e quindi
su “Controlli in Loco”

Meristers ded \nterns - Sstema informative 155 7014-2000

' MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma v Fascicoll Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benoper © ~

CANDIDATURA

Elenco Notifiche Beneficario
COMPEAZIONE -MODIFKCA
dramento predelinito per data cocrescente
VA UTAZIONE ASTRUTTORIA

Filera risultati
ek tisuita FINANZAMENTO- COMVENZIONE

Progerin ) 2 3 Contradin "Comroths Snanzary MONITORAGGID 022021, 153850 fMcormeulapee Sthetal ootrok ND Corodedan

Prugent A arche Sado’ Benef 021, 184 froconomages ND tana amert,
SCHEDA DI MONITORAGGKD

Prugein 123 4 Trarehee Sadek oW 021, 1 1" N1 Cormprbazarw
INTERM ASSESSIMENT

Progestn 1 2 3 Scteensa Tearnche: Sichvesta 1 OG202Y, 17825 Horonomaper SeredaTranche ND Pt Soantmameste
FINAL ASSESSMED

Progettn 1 2.3 Rcteenta Tranche: Richvesta INAL ASSESSMENT 1, 0920 - e T phre

= = CONTROLLY

Progetto-t 2.3 Controba: "Titoko del controkn o eficarn 1.1 ITaCononmag trakn | WD tar ke

CONTROLLI AMMINISTRATIVI

Progetint 2.3 Comtrobur "Titwlo del tontroln g “ wonnng w5 Schednlontroln gl
Progecto 1 2.3 Controfn: Titoo del rontrobo o ehcaro 25/06/7021, 154556 fYonumopar ScrodaControdn | ND ANMvOtD por INTegrancoe

Nella lista dei controlli in loco, & possibile cercare un progetto attraverso un filtro in alto a sinistra,
oppure direttamente nella lista. Dopo aver trovato il progetto di nostro interesse, & possibile notare
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nella colonna “Controlli in Corso” il numero di controlli attivi per quel progetto. Infine, in
corrispondenza di esso, cliccare sul pulsante che raffigura una lente d’ingrandimento

Mrextero del Iztems - “%xtams Irformetao 55 2016-2000

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Circulto Finanziario ~ Irregolarita benoper €3 «

' Lista Controlli In Loco

Bennficiardio

1.23 Accugriazions dretta Prigatso & Prove Bauficaro In Attuasicoe 1

Dopo aver effettuato I'accesso, € possibile effettuare la ricerca di un controllo tramite un filtro posto
in alto a sinistra, oppure cercarlo direttamente all’interno della lista. Dopo aver trovato il controllo di
nostro interesse, in corrispondenza di esso, cliccare sul pulsante che raffigura un occhio per accedere
in visualizzazione

Mrextero del intame - %ctams Irformaetao 55 2014-2070
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Controlll in Loco Progetto: 1.2.3
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id Comtrefio Tipolegla Data Inserimento Titelo Controlie Data def Controllo Verificatore Stato Azioni

>
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+ Operativi

Dopo aver effettuato I'accesso, I'utente si ritrovera all'interno della scheda “Generale”. A questo
punto, potra visualizzare tutti i dai presenti. Successivamente, cliccare sulle successive schede per
visualizzare i dati al loro interno
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Scheda Controlio in Loce Finanziario per il Progetto: 1.2.3

Titolo schada: Coatrollo fimanziario

Codice Pregwito Teak Sato Data Conclusinne

123 Progetro di Prova In Artuazione NA2200
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Per accedere in modifica al controllo tornare nella pagina di riepilogo dei controlli in loco e in
corrispondenza del controllo in esame cliccare sul pulsante che raffigura una mano, dopodiché cliccare
sul pulsante che raffigura una matita per accedere in modifica al controllo.
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+ Operativi

Dopo aver effettuato I'accesso, l'utente si ritrovera all'interno della scheda “Generale”.
Successivamente, cliccare sulla scheda “Verbale” per verificare i motivi della richiesta di integrazione e
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quindi accedere alla scheda “Invio”. Fatto questo, I'utente notera la presenza di un banner che segnala
che deve essere allegato un documento di tipo “Controdeduzioni”
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Titolo scheda: Controllo fimanziario
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+Note (2}

Dopo aver preso visione del banner, cliccare sulla scheda “Documentazione”. Fatto cio, € possibile
notare le estensioni supportate dall’applicativo. L'utente carica il documento come descritto in
precedenza e clicca sul pulsante “Carica”
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Dopo aver caricato I'allegato, cliccare sulla scheda “Invio”. Per salvare e inviare la scheda, cliccare sul
pulsante “Salva e Invia”. Fatto questo, I'utente verra reindirizzato nella lista dei controlli operativi

Titole scheda: Contrallo fimanziario

Codice Frogetto Teole Sato Data Conclusione

+ Campi obbligatorl non valorizzat! (0)
+ Richlesta Integrazionl (0}

+ Note (2)

Esito finale del controlle: Pasitree Negeathvo ‘

4.2.2.2 Controlli in Loco Finanziari — Beneficiario Approvatore

Dopo aver effettuato I'accesso, nella sezione “Ultima notifica”, 'utente approvatore del beneficiario
notera la presenza della notifica con lo stato della scheda e da chi & stata inviata
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B Dan di sintes:
Per accedere alla lista dei controlli in loco, in alto sulla barra dei menu, cliccare su “Progetti”. Infine,
cliccare su “Controlli in Loco”
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Nella lista dei controlli in loco, € possibile cercare un progetto attraverso un filtro in alto a sinistra,
oppure direttamente nella lista. Dopo aver trovato il progetto di nostro interesse, & possibile notare
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nella colonna “Controlli in Corso”, il numero di controlli attivi per quel progetto. Infine, in
corrispondenza di esso, cliccare sul pulsante che raffigura una lente d’ingrandimento

Ministero dell'interno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELL'INTERNO
Home Programma v Fascicoli Progetti ~ Circuito Finanziario ~ Irregolarita benappr @ ~

’ Lista Controlli In Loco

Filtra i risuitatic 0913 un filt | ‘

odice Progetto Modalita Titolo Beneficlario Stato Controlli in Corso

123 Assegnazione diretta Progetto di Prova Beneficiario In Attuazione 1 @ ‘

Dopo aver effettuato I'accesso, € possibile effettuare la ricerca di un controllo tramite un filtro posto
in alto a sinistra, oppure cercarlo direttamente all’interno della lista. Dopo aver trovato il controllo di
nostro interesse, in corrispondenza di esso, cliccare sul pulsante che raffigura un occhio per accedere
in modalita lettura

Ministero dell'interno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

Home Programma v Fascicoli Progetti v Circuito Finanziario v Irregolarita benappr @ v

Controlli in Loco Progetto: 1.2.3

- Finanziari ’

Filtra i risultati

Id Controllo Tipologia Data Inserimento Titolo Controllo Data del Controllo Verificatore Stato Azioni

c7f0af597659f08e Finanziario 01/07/2021 Controllo finanziario 01/07/2021 Matteo Ceccherini Controdeduzioni @'

+ Operativi

Dopo aver effettuato I'accesso, I'utente si ritrovera all’interno della scheda “Generale”. A questo
punto, potra visualizzare tutti i dai presenti all'interno. Successivamente, cliccare sulle successive
schede per visualizzare i dati al loro interno
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Stheda Controlla in Loce Finantiario per il Progetto: 1.2.3

Titolo scheda: Controllo fimanziario

Codice Progetto Taode Stato Data Canclusione
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Descrizione

Per accedere in modifica al controllo tornare nella pagina di riepilogo dei controlli in loco finanziari e
cliccare sul pulsante che raffigura una mano in corrispondenza del controllo in esame e
successivamente sul pulsante che raffigura una matita

Myvatero seilreren - Saterms risrmeaties 155 200-2020
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L'utente approvatore verifica le controdeduzioni inserite dall’'operatore e nella scheda “Invio”
seleziona il pulsante “Rifiuta” per richiedere ulteriori integrazioni all’operatore. Per salvare e inviare la
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scheda, cliccare sul pulsante “Salva e Invia”. Fatto cio, I'utente verra reindirizzato nella lista dei controlli
in loco e il controllo sara inviato agli uffici competenti

Scheda Controlio in Loco Finanziario per il Progetto: 1.2.3

Titolo scheda: Coatrallo finanziario

Codice Progette Taoke Statn Data Cenclusions

+ Campl obbligatorl non valorizzat! {0)
+ Richiesta Integrazionl (0)

+Note (3)

Esito finale del controlio: Pasitivn © Negativo ‘

4.2.2.3 Controlli in Loco Operativi — Beneficiario Operatore

Dopo aver effettuato I'accesso, nella sezione “Ultima notifica”, I'utente operatore del beneficiario
notera la presenza della notifica con lo stato della scheda e da chi & stato inviata

Home Programma ~ Fasclcall Progetti = Clrculto Fimanzlarlo = Irregolarita bensper ) ~

& Uitima notifea
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Per accedere alla lista dei controlli in loco, in alto sulla barra dei menu, cliccare su “Controlli in Loco”

Home Programma =~ Fascicoll Progett! ~ Circulto Finanzéario = lrregolarita besoper €) -
CHNDIDATURA
& Urrna notifica COMPILEZIONE- ROCIFCR
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coRTROLL
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B Dt o srehes
CONTROLL ™ LoD

Nella lista dei controlli in loco, & possibile cercare un progetto attraverso un filtro in alto a sinistra,
oppure direttamente nella lista. Dopo aver trovato il progetto di nostro interesse, & possibile notare
nella colonna “Controlli in Corso”, il numero di controlli attivi per quel progetto. Infine, in
corrispondenza di esso, cliccare sul pulsante che raffigura una lente d’ingrandimento

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circulto Fimanziario ~ kregolarita benoper £ ~
Lsta Controlh In Loco

Fllra | risultant

Codhen Controld b
agette Corsn

Dopo aver effettuato I'accesso, espandere la sezione dei controlli Operativi. E possibile effettuare la
ricerca di un controllo tramite un filtro posto in alto a sinistra, oppure cercarlo direttamente all’interno
della lista. Dopo aver trovato il controllo di nostro interesse, in corrispondenza di esso, cliccare sul
pulsante che raffigura un occhio per accedere in visualizzazione
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Dopo aver effettuato I'accesso, I'utente si ritrovera all'interno della scheda “Generale”. A questo
punto, potra visualizzare tutti i dai presenti. Successivamente, cliccare sulle successive schede per
visualizzare i dati al loro interno.

Per accedere in modifica al controllo tornare nella pagina di riepilogo dei controlli in loco e in
corrispondenza del controllo in esame cliccare sul pulsante che raffigura una mano, dopodiché cliccare
sul pulsante che raffigura una matita per accedere in modifica al controllo.

Homa Programma ~ Fascicoli Progettl = Clrcwito Finanziario ~ Irregolarita bencper €3 ~

Controill in Loto Progetto: 1.2.3

+ Finanzian
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Dopo aver effettuato I'accesso, l'utente si ritrovera all'interno della scheda “Generale”.
Successivamente, cliccare sulla scheda “Verbale” per verificare i motivi della richiesta di integrazione e
quindi accedere alla scheda “Invio”. Fatto questo, I'utente notera la presenza di un banner che segnala
che deve essere allegato un documento di tipo “Controdeduzioni”
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Dopo aver preso visione del banner, cliccare sulla scheda “Documentazione”. Fatto cio, € possibile
notare le estensioni supportate dall’applicativo. L'utente carica il documento come descritto in
precedenza e clicca sul pulsante “Carica”

Home Programma * Fascicoli Progetti * Circuito Finanziario = lrregolaritd benoper €3 «

Scheds Controfls in Leco Operativo per Il Progette: 1.2.3
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Dopo aver caricato |'allegato, cliccare sulla scheda “Invio”. Per salvare e inviare la scheda, cliccare sul
pulsante “Salva e Invia”. Fatto questo, |'utente verra reindirizzato nella lista dei controlli operativi
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4.2.2.4 Controlli in Loco Operativi — Beneficiario Approvatore

Dopo aver effettuato I'accesso, nella sezione “Ultima notifica”, 'utente approvatore del beneficiario
notera la presenza della notifica con lo stato della scheda e da chi e stata inviata

Homae Programma ~ Fasclcall Progetti = Clrculto Fimanzlarlo = Irregolarita benappr € ~

& Utima notifca
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Per accedere alla lista dei controlli in loco, in alto sulla barra dei menu, cliccare su “Progetti”. Infine,
cliccare su “Controlli in Loco”
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CONTROLL ™ LoD

Nella lista dei controlli in loco, & possibile cercare un progetto attraverso un filtro in alto a sinistra,
oppure direttamente nella lista. Dopo aver trovato il progetto di nostro interesse, &€ possibile notare
nella colonna “Controlli in Corso”, il numero di controlli attivi per quel progetto. Infine, in
corrispondenza di esso, cliccare sul pulsante che raffigura una lente d’ingrandimento

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Circuito Fimanziario ~ hregolarita benappr 3 ~

‘ Lsta Controll In Loco

Flua | isaltant

Controll b
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Dopo aver effettuato I'accesso, espandere la sezione relativa ai controlli Operativi. E possibile
effettuare la ricerca di un controllo tramite un filtro posto in alto a sinistra, oppure cercarlo
direttamente all’interno della lista. Dopo aver trovato il controllo di nostro interesse, in corrispondenza
di esso, cliccare sul pulsante che raffigura un occhio per accedere in modalita lettura. A questo punto,
potra visualizzare tutti i dai presenti all’interno delle schede.

Per accedere in modifica al controllo tornare nella pagina di riepilogo dei controlli in loco operativi e
cliccare sul pulsante che raffigura una mano in corrispondenza del controllo in esame e
successivamente sul pulsante che raffigura una matita
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L'utente approvatore verifica le controdeduzioni inserite dall’operatore e nella scheda “Invio”
seleziona il pulsante “Rifiuta” per richiedere ulteriori integrazioni all’'operatore. Per salvare e inviare la
scheda, cliccare sul pulsante “Salva e Invia”. Fatto cio, I'utente verra reindirizzato nella lista dei controlli
in loco e la scheda sara invita agli uffici competenti
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