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1 SCOPO DEL DOCUMENTO

1.1 Scopo del Documento

Il presente documento contiene istruzioni e linee guida per 'utilizzo del Sistema Informativo ISF per
linserimento e gestione dei Bandi, la selezione, valutazione e autorizzazione dei Progetti in
Awarding ed Executing Body da parte degli operatori e degli utenti abilitati al Fondo di Sicurezza

Interno del Ministero dell’Interno per tutte le sedi in Italia.

All'interno del documento sono presenti le istruzioni operative per il corretto utilizzo e la descrizione

dettagliata di tutte le potenziali funzionalita, per quanto riguarda i seguenti profili relativi:
e Beneficiario operatore;
e Beneficiario approvatore.

Per quanto riguarda le altre tipologie di utenza abilitate al portale, ovvero:

e [SF 1 operatore;

e |SF 2 operatore;

e |SF 1 approvatore;

e |SF 2 approvatore;

e Direttore della STA

e Ufficio Acquisti

e Ufficio Economico Finanziario
e Autorita responsabile.

Verra fornito un manuale dedicato alle loro specifiche funzionalita.
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2 DOCUMENTI APPLICABILI E DI RIFERIMENTO
Rif. Codice Titolo

Tabella 1 - Elenco documenti contrattualmente rilevanti
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3 ACRONIMI E DEFINIZIONI
3.1 Acronimi
Acronimo Descrizione

Tabella 2 — Acronimi

3.2 Definizioni e Concetti

Definizione Descrizione

Tabella 3 - Definizioni
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4 FUNZIONI OPERATIVE PER TIPOLOGIE DI UTENZA

L'accesso ai servizi di: selezione progetti, candidatura, modifica, chiusura progetti, valutazione e
autorizzazione e consentito a diverse tipologie di utenze con funzionalita specifiche per ciascuna
tipologia di accesso fornito al singolo operatore. In particolare, sono stati creati 7 profili di utenza:

e Beneficiari operatori;

e Beneficiari approvatori;

e ISF 1 operatore;

e |SF 1 approvatore;

e ISF 2 operatore;

e |SF 2 approvatore;

e Direttore della STA

e Ufficio Acquisti

e Ufficio Economico Finanziario
e Autorita responsabile.

Questo manuale & dedicato alla descrizione delle funzionalita delle utenze Beneficiari (operatori e
approvatori), mentre per i restanti profili, verra fornito un manuale separato, specifico per le loro

funzionalita.

All'interno della prima schermata, ovvero la schermata “Home”, & possibile trovare le pagine
all'interno delle quali sara possibile effettuare alcune funzionalita, che verranno descritte di seguito.
Le schermate che & possibile selezionare sono:

e Sezione Dati di sintesi;
e Sezione Totale attivita;
e Sezione Notifiche;
e Sezione Scadenze.

Tali sezioni sono descritte di seguito.
4.1 Beneficiario operatore
4.1.1 Consultazione Home

4.1.1.1 Consultazione dati di sintesi

All'interno della sezione “Home” & possibile visualizzare i dati di sintesi dei progetti approvati,
cliccando sul tasto “Dettaglio dati di sintesi” posto in basso a destra della schermata.
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Home Pragramma ~ Fascicall Progettt ~ Spese brregolaritd soper €3 ~

Progetsi Approat

Imparto Asegratn \mgarto frogato
T e s €

pr—

Comparira la seguente schermata, all'interno della quale sara anche possibile filtrare i risultati,
inserendo all’interno del campo “filtra risultati” il dato richiesto.

’ MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper @ v

Dettaglio dati di Sintesi

Periodo Stato

xx.5.2 TitOIO 1 1,00€ 0,50€ |T ) Inviata
rimestre
2020

xx.6.3 H 1,00€ 0,00€ | D.

| Titolo 1 -

rimestre | inserire
2020

xx.5.1 Tltolo 1 1,00€ 0,00€ I Da
Trimestre | insanre

4.1.1.2 Consultazione totale attivita

All'interno della sezione “Home"” & possibile visualizzare i dati relativi al totale delle attivita, cliccando
sul tasto “Dettaglio attivita di Monitoraggio” posto in basso a destra della schermata.
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@ Totale attivita (8)

Monitoraggio

Comparira la seguente schermata, all'interno della quale sara anche possibile filtrare i risultati,
inserendo all’'interno del campo “filtra risultati” il dato richiesto.

' MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper © ~

Dettaglio Attivita

Monitoraggio I Trimestre 2020 Inviata

—t —] M

Selezionando il campo “Monitoraggio”, é possibile visualizzare il dettaglio del monitoraggio.
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. Totale attrwita (8)
Monitoraggio
—
e

Una volta cliccato, si aprira la seguente schermata:

’ MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper @ v

Scheda Monitoraggio - Elenco Progetti /Beneficiari/dps _logistica_patrimoniale

Titolo Periodo

xx.5.2 ~ ) 1 Trimestre 2020 Ee'-

Allo stesso modo, selezionando il campo “Interim Assessment”, come riportato nell'immagine che
segue:

@ Totale attivita (8)

Monitoraggio

)
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si aprira la schermata contenente le funzionalita per la gestione dell'interim assessment, che
riportiamo di seguito:

Ministero dell'Interno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELL'INTERNO

Home Programma Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper © ~

Interim Assessment - Elenco Progetti /Beneficiari/dps_logistica_patrimoniale

Titolo

*
%

w
N

Potenziamento infrastrut

giche e di sicurezza 2020 Inviata E'y [

Analogamente, cliccando sul campo “Final assessment”, all’interno della sezione “Dati di sintesi”:

B Totale attivitd (8)

Monitoraggio

°

si aprira, poi, la schermata relativa al “Final Assessment”.
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Ministero dell'interno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita boper @ ~

Final Assessment - Elenco Progetti /Beneficiari/dps_logistica_patrimoniale

Codice Titolo Periodo Stato Azioni

] XX.5.2 Potenziamento infrastrutture tecnologiche e di sicurezza 2020 Inviata @ [ ]

Sempre all’interno della sezione “Totale attivita” & possibile cliccare all’interno del grafico a forma di
Torta, che riporta i dati relativi a:

e Attivita inserite (in verde);
e Attivita da inserire (in rosso).

B Totale attvita (8)

Monitoraggio

Cliccando sulla sezione rossa della Torta, si aprira la seguente tabellina:
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B Totale attivita (3)
Monitoraggio
‘HTl nm Assessment “11 F ‘!h)i Assessment ‘]\
Dettaglio schede monitoraggio "da inserire” Chiudi
Codice Progetto Descrizione Beneficiario Stato Data Invio
41.5.2 DPS - Direzione Centrale dei Servizi Tecnico Logistici e della Gestione Patrimoniale } Dainserire ‘

Cliccando invece sulla sezione verde della Torta comparira la seguente tabellina:

@ Totale attivita (3)

Monitoraggio
1
Dettaglio schede monitoraggio “da inserire” Chiudi
Codice Progetto Descrizione Beneficiario Stato Data Invio
Xx.5.2 Beneficiari ! Dainserire

Per chiudere il dettaglio sulle attivita inserite/da inserire, si potra cliccare sul tasto “Chiudi” in basso a
destra.
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@ Totale attivita (3)

Monitoraggio

Dettaglio schede monitoraggio “inserite"

Chiudi

Codice Progetto Descrizione Beneficiario Stato Data Invio

X2

4.1.1.3 Visualizzazione Bandi

All'interno della pagina “Home” e possibile accedere ad un’ulteriore sezione di dettaglio all'interno
della quale sara possibile visualizzare i bandi a cui il beneficiario puo accedere; in particolare i bandi
potranno essere suddivisi secondo le seguenti tipologie:

e Awarding Body - Call for Proposal;
e Awarding Body - Assegnazione Diretta .

N

Sempre nella sezione “Totale Attivita” & presente la sottosezione “Bandi” all'interno della quale &
possibile visualizzare delle informazioni di sintesi sullo stato dei vari bandi; in particolare:

e Per la tipologia di bando Awarding Body - Call for Proposallo stato viene rappresentato di:
e Colore blu—In Bozza;
e Colore giallo — In Valutazione;
e Colore verde — Aperto;
e Colore rosso — Scaduto;
e Colore grigio — Graduatoria approvata.
e Per la tipologia di bando Awarding Body - Assegnazione Diretta lo stato viene rappresentato
di:
e Colore verde — Aperto;
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e Colore giallo — In Valutazione;
e Colore grigio — Valutato;
e Colore blu—In bozza;

4.1.1.4 Visualizzazione Schede Progetto

All'interno della sezione “Home, nella sottosezione “Scheda Progetto” & possibile visionare il
dettaglio delle Scheda Progetto, queste sottosezioni sono suddivise in:

e Proposte Progettuali;
e Ammisione;

e (Convenzione;

e Progetti.
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Schede Progetto

Per le Proposte Progettuali lo stato viene rappresentato di:

e Colore blu—In Bozza;
e Colore giallo — Inviato;
o Colore rosso — Rinviato per modifiche.

Mentre, per ’Ammissione lo stato viene rappresentato di:

e Colore blu— Da prendere in carico;
e Colore giallo — In Istruttoria;

e Colore verde — Ammesso;

e Colore rosso — Non Ammesso.

Inoltre, per la Convenzione lo stato viene rappresentato di:

e Colore giallo — Decreto da firmare;

e Colore rosso — Graduatoria da firmare;
e Colore blu — Convenzione da firmare;
e Colore grigio — Convenzione firmata.
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Infine, per quanto riguarda la dicitura “Progetti”, la leggenda relativa allo stato si suddivide in:

e Colore blu— In Attuazione;

e Colore giallo — In Rimodulazione;

e Colore rosso — Rinviato per Rimodulazione;
e Colore grigio — Concluso.

4.1.1.5 Visualizzazione controlli

All'interno della sezione “Home” e presente una sottosezione denominata “Controlli” suddivisa in 3
categorie:

e |n Istruttoria;
e |n Corso;
e Conclusi.

Controlli

4.1.1.6 Visualizzazione notifiche

All'interno della sezione “Home” & possibile visualizzare i dati relativi all’ultima notifica, cliccando sul
tasto “Tutte le notifiche” posto in basso a destra della schermata.

A

24/172020

R

Comparira la seguente schermata, all'interno della quale sara anche possibile filtrare i risultati,
inserendo all’'interno del campo “filtra risultati” il dato richiesto.
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Elenco Notifiche per /MINT/ISF1

Ordinamento predefinito per data decrescente

Autore Modifiche Tipo Scheda Periodo Stato

4.1.1.7 Visualizzazione prossime scadenze

All'interno della sezione “Home” & possibile visualizzare la prossima scadenza, cliccando sul tasto
“Tutte le scadenze” posto in basso a destra della schermata.

Prossima scadenza

15/02/2020

Scadenza Assessment

=

Comparira la seguente schermata, all'interno della quale sara possibile visualizzare le prossime
scadenze.

Codice Toalo Frocesss Periodo Stato
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4.1.1.8 Gestione Bandi e Presentazione Candidatura

4.1.1.9 Visualizzazione Bandi

Il Beneficiario tramite la sezione Home, la sezione Programma e la sezione Progetti puo inserire una
scheda progetto da presentare al finanziamento.

In particolare, il beneficiario potra presentare la scheda progetto secondo due modalita:
e Awarding Body - Call for Proposal
e Awarding Body - Assegnazione Diretta

4.1.1.10 Presentazione Candidatura

4.1.1.10.1 Awarding Body - Call for Proposal

Nel caso di ricezione di invito di partecipazione ad un bando, |'utente per presentare una scheda
progetto dovra cliccare sulla sezione “Programma” e scegliere dall’apposito menu a tendina la
modalita “Awarding Body - Call for Proposal”, come di seguito illustrato:

MINISTERO

DELL INTERNO

Home Programmg. ~ Fascicoll Progetti ¥ Spese Irregolarita boper ) ~

T

AWARDING BODY - ASSEGNAZIONE DIRETTA

GESTIONE S8ANDI

B8 Dati ¢ AWARDING BODY - CALL FOR PROPOSAL

Importo Assegnato Importo Erogato

mporio Assegnate: € 16.176.602.00 Impono Erogato: € 7408659 81

Dopo aver cliccato sulla voce “Awarding Body - Call for Proposal”, I'utente potra visualizzare la
seguente schermata in cui viene riportato I’'elenco dei bandi a cui & stato invitato:
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wharne Prapratong T Faschooll Mageen = Spese iregolind
AWARDING BOOY « Call for proposal

LR,

In questa schermata potra visualizzare le informazioni del bando cliccando sul pulsante “Visualizza”
(Icona a forma di occhio)

Mame Pregramma = Fasckoll Pragetsl = Spese Imegolanith
AWARDING BODY - Cll for proposal

Hame Pragramma * Fasioak Progetts * Spese Fregniarttd o O~

Taheds Buncts - Cat dor proposs!

Bando 46276409

“"

Cliccando sul pulsante “Aggiungi” (icona a forma di
scheda progetto:

+”) potra procedere alla compilazione di una
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Mome Programma ® Fasicud Pregets * toese bregelest

AWARDING BOOY - Call for propo

Nella parte superiore della schermata sara possibile visualizzare le informazioni principali del bando.

L'utente, all’interno della scheda progetto, potra compilare i campi richiesti nelle sezioni della scheda
progetto cliccando sul pulsante “modifica”.

Tme Pigrenme ® femsst Megem © lewes begierts

Generale

Per inserire il Titolo Progetto I'utente dovra cliccare sul pulsante modifica (icona a forma di blocco
note):
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Cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso

“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Per inserire la descrizione del progetto I'utente dovra cliccare sul pulsante modifica (icona a forma di

blocco note):

Modifica valore

Caratel| consentiti: 500

Cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso

“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.
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Per inserire la riservatezza del progetto I'utente dovra cliccare sul pulsante modifica (icona a forma di
blocco note) e selezionare la risposta dal menu a tendina come da immagine:

Modifica valore

Cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso
“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Beneficiario:

In questa scheda solamente la riga “Beneficiario” & riportata in modalita di sola visualizzazione,
mentre, le altre informazioni, sono modificabili, tramite la colonna “Azioni” (cliccando sull’icona
raffigurante il blocco note).
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Home Programma ~ Fascicoll Progetti = Spese irregolarith boper ) ~

Seheda Progetto ACHIEMMVAL vied

s

Q@RRRIRRRY

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Indirizzo” si aprira la seguente schermata:

In questa schermata sara possibile inserire I'indirizzo ed eventuali note; una volta inseriti i dati;
cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
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la schermata senza apportare modifiche. Dopo aver eseguito I'operazione, si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Nome e Cognome Referente del Progetto”
si aprira la seguente schermata:

Madilica valers

In questa schermata sara possibile inserire i dati del Referente ed eventuali note.

Dopo aver inserito i dati; cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato
“Modifica”, la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra,
denominato “Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita
I'operazione si ritornera alla schermata precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Qualifica del Referente del Progetto” si
aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Carattert contentit: $00

In questa schermata sara possibile inserire la qualifica ed eventuali note; una volta inseriti i dati, il
cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Nome e Cognome del Responsabile
Operativo del Progetto” si aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Carattert consentint 500

In questa schermata sara possibile inserire i dati del Responsabile Operativo ed eventuali note; una
volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la
modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato
“Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si
ritornera alla schermata precedente.

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Qualifica del Referente del Progetto” si
aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Canattect consentit: $00

In questa schermata sara possibile inserire la qualifica ed eventuali note; una volta inseriti i dati,
cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Telefono” si aprira la seguente schermata:

Modifica valore
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In questa schermata sara possibile inserire il numero ed eventuali note; una volta inseriti i dati,
cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Dopo aver eseguito I'operazione, si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Pec” si aprira la seguente schermata:

Mosfics valote

In questa schermata sara possibile inserire I'indirizzo della Pec ed eventuali note; una volta inseriti i
dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Email” si aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

In questa schermata sara possibile inserire I'indirizzo della mail ed eventuali note; una volta inseriti i
dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Inserite tutte le informazioni si pud passare alla gestione della scheda successiva.
Progetto:

Analogamente a quanto visto per le schede precedenti, vi sono dei campi modificabili, tramite il
pulsante raffigurante un blocco note, presente nella colonna “Azioni”.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Di cui Iva” si aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Caratteri consentiti: 12

In questa schermata sara possibile inserire I'lva del Progetto ed eventuali note; una volta inseriti i
dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Indirizzo di Conservazione Documentale”
si aprira la seguente schermata:
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In questa schermata sara possibile inserire I'indirizzo di conservazione ed eventuali note; una volta
inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica
verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si
chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla
schermata precedente.

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Altre fonti di Finanziamento (se presenti)”
si aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Caratteri consentitt: 500

In questa schermata sara possibile inserire le altre fonti di finanziamento, qualora presenti, ed
eventuali note; una volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra,
denominato “Modifica”, la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso
a destra, denominato “Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta
eseguita I'operazione si ritornera alla schermata precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Modalita Di Accesso al Finanziamento” si
aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Caratter) conventit: $00

In questa schermata sara possibile inserire le modalita di accesso al finanziamento ed eventuali note;
una volta inseriti i dati, per salvare i dati inseriti, bisogna cliccare sul tasto posto in verde, posto in
basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso,
posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche.
Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Sono Previste Procedure Derogatorie” si

aprira la seguente schermata:
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In questa schermata sara possibile scegliere I'opzione relativa al progetto ed inserire eventuali note;
una volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”,
la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato
“Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si
ritornera alla schermata precedente.

Una volta compilati tutti i campi, si puo passare alla scheda successiva.
Contenuti:

Analogamente a quanto visto in precedenza, anche in questa sezione, vi sono dei campi modificabili
tramite la colonna “Azioni”.
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Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Analisi del Fabbisogno” si aprira la
seguente schermata:

Modifica valore
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In questa schermata sara possibile inserire I'analisi del fabbisogno ed eventuali note; una volta
inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica
verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si
chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla
schermata precedente.

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Motivazione Obiettivo Specifico” si aprira
la seguente schermata:

Modifica valore

In questa schermata sara possibile inserire la motivazione dell’obiettivo specifico ed eventuali note;
una volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”,
la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato
“Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita |'operazione si
ritornera alla schermata precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Motivazione Obiettivo Nazionale” si aprira
la seguente schermata:
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Modifica valore

e

In questa schermata sara possibile inserire la motivazione dell’obiettivo nazionale ed eventuali note;
una volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”,
la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato
“Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita |'operazione si
ritornera alla schermata precedente.

Una volta inserite tutte le informazioni, si pud passare alla Scheda successiva.
Attivita di Progetto:
La scheda relativa all’Attivita di Progetto presenta delle sezioni espandibili, quali:

e Descrizione delle Attivita Progetto;

e Dettaglio della fornitura e/o dei lavori;
e Ricorso all’'utlizzo misto;

e Descrizione dell’iter amministrativo;

e Descrizione dei risultati attesi;

e Indicatori.

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data:11/11/2020

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 40 di 201
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Selezione Progetti Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno —
Dipartimento della Pubblica
Sicurezza, Segreteria del Dipartimento
Segreteria Tecnica-Amministrativa
I j royismeo isf" - per la Gestione dei Fondi Europei e SGI_Mdl ISF_MU_M‘J”UC’/? ..Sel.ezione
o Programmi Operativi Nazionali Progetti Beneficiari_v.1.0

Manuale Selezione Progetti
Beneficiario

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Spese Irregolarita boper B ~
Schoda Progette rkDHXEIITWXEuke

Codice Progettn Tipatogia Strumene Fannerh Otenttivo Narorale Odlettive Specifco

Cronoprogramma

+ Descrizions delle Attivita di Progetts
+ Dettaglio detla fornitura e/o del lavor!
+ Ricorso alfutilizzo misto

+ Destrizione dell'iter amministrative

+ Descrizione dei risultat attes

+ Indicator

Espandendo la sezione “Descrizione delle Attivita di Progetto” & possibile inserire le attivita
utilizzando il pulsante “Aggiungi”, posto in alto a destra.
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+ Dettaglio defla fornitura e/o dei lavori

+ Ricorso allf utilizzo misto

+ Destrizione delliter amministrativo

+ Destrizione dei risultat] attesi
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In questo modo si aprira la schermata “Inserisci Attivita”, in questa schermata sara possibile
compilare i campi: “Titolo Attivita”, “Descrizione Attivita” ed eventuali note, una volta compilate
gueste sezioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, queste verranno salvate, mentre, cliccando
sul tasto, in rosso “Chiudi”, verranno annullate.

Modifica valore

Canating) dimmantiit, 100

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le attivita previste.

Espandendo la sezione “Dettaglio della fornitura e/o dei lavori” & possibile inserire il dettaglio della
fornitura e/o dei lavori cliccando sul pulsante “+ Aggiungi”, posto in alto a destra.
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In questo modo si aprira la schermata “Modifica” dove & possibile compilare i seguenti dati: “ID
Attivita” (scegliendo tramite un menu a tendina I'ID dell’attivita), “Tipologia Fornitura” (il cui dato e
selezionabile dal menu a tendina), “Oggetto della Fornitura” (campo libero), “Quantita” (campo
libero) e “Localizzazione” (campo libero), per ognuna di queste voci & possibile inserire una nota.
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Caratteri consentitt: 200

Caratwn! consentit: &

Una volta compilati tutti i campi cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”.

\

Espandendo la sezione “Ricorso all’utilizzo Misto” & possibile, cliccando sull’icona raffigurante il
blocco note, nella sezione “Azione”, compilare il seguente campo.
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+ Descrizione delle Attivita di Progetta

+ Dettaglio della fornitura a/o oe lavori

- Ricarso all'utilizzo mésto

+ Descrizione dell'iter amministrative

+ Descrizions del risuitat! attes

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrizione utilizzo misto (se previsto) “e inserire eventuali note; una volta compilato questo
campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in
rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.
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Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”.

Espandendo la sezione “Descrizione dell’iter amministrativo”, apparira il seguente campo:

Home Programma ~ Fascicoli Progetti * Spese frregolarita boper ) ~

Scheda Progetto rADHXENIWXEvkeS

« Descrizione delle Attivith ¢i Progetto

+ Dettaglio della formitura a/o del lavoel
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- Descrizione dell iter amministrativo
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+ Descrizione dei risultati attesd

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data:11/11/2020

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 46 di 201
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Selezione Progetti Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno —
Dipartimento della Pubblica
Sicurezza, Segreteria del Dipartimento
Segreteria Tecnica-Amministrativa

I g rnasreo '&ﬂ - per la Gestione dei Fondi Europei e SGI_Mdl ISF_MU_Manuale Selezione
RREINTREAQ Programmi Operativi Nazionali Progetti Beneficiari_v.1.0

Manuale Selezione Progetti
Beneficiario

Cliccando sul pulsante “+ Aggiungi”, apparira la seguente schermata, dove & possibile compilare i
seguenti dati: “ID Attivita” (scegliendo tramite un menu a tendina I'ID dell’attivita), “Id procedura” (il
cui dato é selezionabile dal menu a tendina), “Tipologia di Procedura” (scegliendo tramite un menu a

\

tendina Tipologia procedura), per le voci “ID Attivita” e “Tipologia di Procedura” & possibile inserire
una nota. In base alla selezione del campo “Tipologia di Procedura” vengono visulualizzate le
informazioni di dettaglio da inserire.

Una volta compilati questi campi, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

\

Espandendo la sezione “Descrizione dei Risultati attesi” € possibile, cliccando sull’icona raffigurante il
blocco note, nella sezione “Azione”, compilare il seguente campo.
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Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrivere i principali risultati attesi “e inserire eventuali note; una volta compilato questo
campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in
rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”.
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Espandendo la sezione “Indicatori” & possibile inserire tali indicatori cliccando sul pulsante “+
Aggiungi”, posto in alto a destra.

At mantn Finassiarie Otwtthen S e # &

+ Descrizions delle Attivitd &l Progetto

+ Dettaglio della forniturs e/o del lavori

+ Ricorso all'utilizro misto

+ Descrizione delf ter amministrativo

+ Descrizione del risultat] attes)

Indicatort

Una volta aperta tale schermata, sara possibile, selezionare gli indicatori, scegliendoli tramite
I"'apposito menu a tendina, dove & possibile scegliere tra: standard da lista o personalizzato.
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una volta completata 'operazione, cliccando sul tasto, in verde, “Aggiungi”, verra aperta la pagina di
inserimento delle informazioni dell’indicatore.
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Una volta completata I'operazione, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”.

Complementarieta e Sostenibilita:
La scheda “Complementarita e Sostenibilita” & suddivisa in tre sezioni espandibili quali:

e Esperienze Pregresse relative alla gestione dei Fondi UE (Max 5 elementi);
e Complementarieta con progettualita finanziate da altri Strumenti Comunitari e Nazionali;
e Sostenibilita Futura del Progetto.

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ¥ Spesa Irregolarita boper ) ~

Scheda Progetto reOHXESMWXEvkeS

Strumeata Finassiarie

+ Esperienze pregresse refative alla gestione dei Fondi UE (max 5 elementi)

+ Complementarieti con progettualiti finanziate da altri Strumenti Comunitari « Nazionall

+ Sostenibilith futura del progetto

Espandendo la sezione “Esperienze Pregresse relative alla gestione dei Fondi UE (Max 5 elementi)” e
possibile inserire le informazioni cliccando sul pulsante “+ Aggiungi”, posto in alto a destra.
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Home Programma ~ Fascicoll Progetti * Spese lrregolarita boper © ~
Sctheda Progetto rLOMXEIIHWXEvReSG

Codfice Progetts Strumento Flsanraro Otustt:vo Naronale

2

- Espo pregs refative alla g del Fond) UE [max S elementi)

Dituka det Progetio b gurty Progette (VA o hua) Favade Prog arvoma Brew G e

+ Complementanietd con progettualith Ninanziate ca altri Struments Comunitan « Nazionali

+ Sostenibilita futura del progetto

In questa schermata, tutte le informazioni sono caselle di testo libero, tranne il Fondo/Programma
che deve essere selezionato dal menu a tendina. Una volta inserite le informazioni cliccando sul
tasto, in verde, “Modificata”, le informazioni verranno salvato, mentre, cliccando sul tasto, in rosso
“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Modifica valore
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Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L’'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le esperienze da inserire.

Espandendo la sezione “Complementarieta con progettualita finanziate da altri Strumenti Comunitari
e Nazionali” & possibile, cliccando sull’icona raffigurante il blocco note, nella sezione “Azione”,
compilare il seguente campo.

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Spese Irregolarith boper © ~
Scheda Progetto r&OHXBHUWXEvie6

Codicn Wogettn Srumente Fanriarte

+ Esperienze pregresse relative alla gestione del Fond| UE {max § elementi)

- Complementarietd con progettualith finanziate da altri Strument! Comunitar! & Nazionall

Campo Dewiririene Siioe

@

+ Sostenibilith futura del progetto

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrizione Complementarieta” e inserire eventuali note; una volta compilato questo
campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in
rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.
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Modifica valore

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le esperienze da inserire.

Espandendo la sezione “Sostenibilita Futura del Progetto” & possibile, cliccando sull’icona
raffigurante il blocco note, nella sezione “Azione”, compilare il seguente campo.

Home Programma ~ Fascicoll Progetti * Spese Irregolariti boper © ~
Scheda Progetts rOHYEIWXEvies

Codics Progetts Lrumerts Fasnrano Ottt vo Narenale Ottien Spmifico

« Esperionze pregresse relathve alla gestione del Fondl UE {max 5 elementi)

« Compd tetd con pr AR jate da aitri Strumenti Comunitari @ Nazionall

- Sostendilith futura del progetto
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Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrizione Sostenibilita Futura “e inserire eventuali note; una volta compilato questo
campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in
rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Modifica valore

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le esperienze da inserire.

Governance:
La scheda “Governance” & suddivisa in tre sezioni espandibili, quali:

e Descrizione dell’organizzazione;
e Principali soggetti coinvolti;
e Organigramma del Beneficiario.
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v Descrinane da e paAnIIATone
» Principall soggett) colmeuit

- Organigy amma del Beneficiarie

Espandendo la sezione “Descrizione dell’organizzazione”, e possibile, cliccando sull’icona raffigurante
il blocco note, nella sezione “Azione”, compilare il seguente campo.

Home Programma * Fascicoll Progettl ~ Spese Irregolarith boper O ~

Schada Progetto rAOHXESAWXEveet

- Descriziones dell'organizzanons

Campe Ou tamrm Agmrm

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrizione Organizzazione “ed inserire eventuali note; una volta compilato questo campo,
cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso
“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.
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Modifica valore

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le esperienze da inserire.

Espandendo la sezione “Principali Soggetti coinvolti” & possibile inserire le informazioni utilizzando il
pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra.

Home Programma ~ Fascicoll Progetti * Spese irregolarith boper B »
Scheca Progetto rADHXGMWX Eviet

Cr.mento Finera.are Otsattvn Soecifiin

+ Descrizione deil'organizrazions

Principali soggetti coinvelts

B

L Qualitcs Furaton Asegate Aziane

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale e possibile compilare i

”  u

seguenti campi liberi: “Nominativo”, “Qualifica” e “Funzioni Assegnati”, per ognuno di questi campi &
possibile inserire eventuali note.
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Modifica valore

Caratiens consentitt 100

Una volta compilati, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”. L'operazione di aggiunta
viene ripetuta per tutte le esperienze da inserire.

Espandendo la sezione “Organigramma del Beneficiario” & possibile allegare |'organigramma
utilizzando il pulsante “Sfoglia”:

 conersn | oot | propeie | Gotos | Atva @ rogt | comptomeraret« sterins SRR vion | commogms | v |

« Descrizions dell'organiszasions

+ Principall soggetti colnvoltl
Organigramma del Baneliclario

Aggiung! Allegato

Nessun Nie diaponidite

Una volta aggiunto I'allegato, aprira la seguente schermata:
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= Organigramma del Beneficlario
Aggiungl Allegato
-2
Flle disponiblli
Nome file Caricato I Tipologia Caricato da Dimensiont Protocollato
B i

1]

In questa schermata & obbligatorio inserire il file relativo all’organigramma. A seguito

dellinserimento dell’allegato I'utente potra selezionare la tipologia del documento da un menu a
tendina e cliccare sul tasto carica.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. L'allegato puo
essere scaricato o modificato utilizzando i pulsanti presenti nella colonna Azioni.

Budget:
Questa scheda e suddivisa in nove sezioni espandibili:

e Costi del personale;

e Costi di viaggio;

e Servizi, fornitura e lavori;

e Spese digara;

e Spese di informazione e pubblicita;
e Costi di manutenzione;

e Supporto tecnico specialistico;

e Costi indiretti;

e Budget per obiettivi.
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Beneficiario Attivitd di progetto | Complementarieta e sostenibilita -l Cronoprogramma

+ Costi del personale

+ Costi di viaggio

+ Servizi, fornitura e lavori

+ Spese di gara

+ Spese di informazione e pubblicita

+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico specialistico

+ Costi indiretti

+ Budget per obiettivi

Espandendo la sezione “Costi del personale” & possibile inserire le informazioni utilizzando il pulsante
“+ Aggiungi” in alto a destra:

- Costi del personale
T
/ \
{ )
id attivith Dettagiio Unith di Misura Quantith Costo Unitario Totale Aricne

+ Costi di viaggio

+ Servizi, fornitura e lavori

+Spese digara

+ Spese di informazione e pubblicita

+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico specialistico

+ Costi indiretti
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Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “ID Attivita” (I'ID e selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita (campo libero),” Costo Unitario”, (campo libero —
valore economico) e “Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati
precedentemente illustrati).

Tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare. Una volta
compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Caratiot! comentitk 30

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

\

Espandendo la sezione “Costi di viaggio” € possibile inserire le informazioni utilizzando il pulsante “+
Aggiungi” in alto a destra:
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SGI_MdI ISF_MU_Manuale Selezione

Progetti Beneficiari_v.1.0

Progetto | Contenuti | Attivith di progetto | Complementarieta e sostenibilitd Budget

+ Costi del personale

- Costi di viaggio

Id attivitd

Dettaglio Unita di Misura Quantiti

+ Servizl, fornitura e lavori

+ Spese di gara

+ Spese di informazione e pubblicita

+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico specialistico

+ Costi indiretti

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: In questa schermata, cliccando sul pulsante “+ Aggiunti” sara possibile
modificare i seguenti campi: ID Attivita” (I'ID e selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita” (campo libero), “Costo Unitario” (campo libero —
valore economico) e “Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati

precedentemente illustrati).

Costo Unitario

Totale Rrione
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Tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare. Una volta
compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Espandendo la sezione “Servizi Fornitura e Lavori” & possibile inserire le informazioni utilizzando il
pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra:

Attivita di progetto Complementarieta e sostenibilita Cronoprogramma vio

+ Costi del personale

+ Costi di viaggio

- Servizi, fornitura e lavori

Id attivitd Dettagiio Unita di Misura Quantita Costo Unitario Totale

+ Spese di gara

+ Spese di informazione e pubblicita

+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico specialistico

+ Costi indiretti
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Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “ID Attivita” (I'ID e selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita (campo libero), “Costo Unitario (campo libero —
valore economico e “Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati
precedentemente illustrati). Tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note
da compilare.

Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Espandendo la sezione “Spese di gara” e possibile inserire le informazioni utilizzando il pulsante “+
Aggiungi” in alto a destra:
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+ Costi del personale

+ Costi di viagglo

+ Servizl, fornitura e lavorl

- Spese di gara

Unitd di Misura [ Costo Unitario

+ Spese di Informazione e pubblicitd

+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico specialistico

+ Costi indirett|

+ Budget per oblettivi

-

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale e possibile
compilare i seguenti campi: “Dettaglio” (campo libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita”
(campo libero), “Costo Unitario” (campo libero — valore economico) e “Totale” (campo generato
automaticamente, una volta inseriti i dati precedentemente illustrati).
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Tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare. Una volta
compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

\

Espandendo la sezione “Spese di informazione e pubblicita” & possibile inserire le informazioni
utilizzando il pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra:

+ Spese di gara

- Spese di informazione e pubblicita S
"
\

N
i |

1d attivitd Dettaglio Uniti di Misura Quantiti Cesto Unitario Totale Azione

+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico speclalistico

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “Dettaglio” (campo libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita
(campo libero), “Costo Unitario” (campo libero — valore economico) e “Totale” (campo generato
automaticamente, una volta inseriti i dati precedentemente illustrati); tutti questi campi, ad
eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare.

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data:11/11/2020

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 66 di 201
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Selezione Progetti Beneficiari_v1.0.docx




SGI — Ministero dell’Interno —
Dipartimento della Pubblica
Sicurezza, Segreteria del Dipartimento
Segreteria Tecnica-Amministrativa

|. wsmee i - per la Gestione dei Fondi Europei e SGI_Mdl ISF_MU_Manuale Selezione
RIEINTREAQ Programmi Operativi Nazionali Progetti Beneficiari_v.1.0

Manuale Selezione Progetti
Beneficiario

Modifica

Caratteri conentint: 200
Carattent consentin: 20
Caratten: consentitt: 6

Caratiar] commntitc 20

Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Espandendo la sezione “Costi di Manutenzione”, € possibile inserire le informazioni utilizzando il
pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra:

+ Spese di informazione e pubblicita

- Costi di manutenzione

1d attivith Dettaglio Unitd di Misura Quantita Costo Unitario

+ Supporto tecnico speclalistico

+ Costl indiretti

+ Budget per oblettivi

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale e possibile
compilare i seguenti campi :“ID Attivita” (I'ID & selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita (campo libero), “Costo Unitario” (campo libero —
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valore economico) e “Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati

precedentemente illustrati); tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note
da compilare.

Costi & manvtensone (Importo totale amminidie € O)

- — i —— ]

Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Espandendo la sezione “Supporto Tecnico Specialistico” & possibile inserire le informazioni
utilizzando il pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra:
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Beneficiario | Progetto Attivith di progetto | Complementarietd e sostenibilita | Governance Cronoprogramma

+ Costi del personale

+ Costi di viaggio

+ Servizi, fornitura e lavori

+ Spese di gara

+ Spese di informazione e pubblicitd

+ Costi di manutenzione

- Supporto tecnico specialistico

Id attivitd Dettaglio Unitd di Misura Quantitd Costo Unitarlo Totale Azions

+ Costi indiretti

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “ID Attivita” (I'ID e selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita (campo libero), “Costo Unitario” (campo libero —
valore economico) e “Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati
precedentemente illustrati); tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note
da compilare.
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Modifica

Cavatteri consentitt: 200

Caratteci consentitic 20

Cacatter) consentih: &

«

Canatters consentiet: 12

¢t 0

Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

\

Espandendo la sezione “Costi indiretti” & possibile inserire le informazioni utilizzando il pulsante “+
Aggiungi” in alto a destra.

« Costi Indiretty

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “Importo” e “Metodo di Calcolo”, anche in questa sezione & possibile
inserire delle note.
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Modifica

v 1)

Cataihert samsantibl $00

Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Espandendo la sezione “Budget per Obiettivi”, & possibile modificare i campi attraverso, I'icona
“Modifica” (icona raffigurante il blocco note) presente nella colonna “Azione”

+ Costi indiretti
- Budget per oblettivi
Tipologia di coste Totale ammissibile Totale per Oblettivi
Costi del parsanale €000 €000 €000
Costi di viaggio €000 €000 €0,00
Servizi forniture € lavor “_Q_L‘ ltuA €000
Spese di gara | €000 1 €000 : 0,00 e
mformazione e pubblicisa £ 00 £0X £0,00

Costl di manutenzione £000 €000 €000

SUPPOID TRCHLD €00 €000 €0,00

NFIEEREERE

0 indirett; €0 €0 €000
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Selezionando l'icona “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Costi del Personale” si aprira
la seguente schermata:

Costi del personale (importo totale ammissibile: € 0)

Caratten consentit 12

In questa schermata e possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Costi di viaggio” si aprira la seguente
schermata:
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Costi di viaggio (importo totale ammissibile: € 40)

In questa schermata é possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Servizi Fornitura e lavori” si aprira la
seguente schermata:

Servizi forniture e lavori (importo totale ammissibile: € 0)

Caratten consemtits 12
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In questa schermata é possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Spese di gara” si aprira la seguente
schermata:

Spese di gara (importo totale ammissibile: € 0)

Caratiart consentint 13

In questa schermata e possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Informazioni e pubblicita” si aprira la
seguente schermata:
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Modifica

Caratter| consentin 200

Caratter| consenttt: 20

Caratten) comentitt: 6

Canatterl comentiti 20

In questa schermata e possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Costi di Manutenzione” si aprira la
seguente schermata:
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Costl di manutenzione (importo totale ammissibile: € 0)

In questa schermata é possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Supporto Tecnico” si aprira la
seguente schermata:

Supporto tecnico (importo totale ammissibile: € 0)
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In questa schermata é possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Costi indiretti” si aprira la seguente
schermata:

Costi indiretti (Iimporto totale ammissibile: € 0)

In questa schermata € possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.
Cronoprogramma:

Espandendo la sezione Cronoprogramma & possibile visionare il dettaglio delle fasi e cliccando sul
pulsante “+ Aggiungi” & possibile aggiungere ulteriori fasi.
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Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita boper © ~

Scheda Progetto rVDuLR6gH2uP(Q38s
Tipologia Titolo Bande Strumento Finanziaric Oblettive Nazionale Obiettivo Specifico
sl for propasal 1“‘“' \

Fase Numero Attivith Descrizione Fase Data Inizio Data Fine Totale Spese Azioni

Una volta cliccato su “+ Aggiungi” si aprira una schermata in cui sono presenti due menu a tendina; il
primo relativo a “Tipo Fase” ed il secondo relativo a “Numero Attivita”, una volta selezionata
I'opzione desiderata da entrambi i menu, € necessario cliccare sull’icona di salvataggio, denominata
“Aggiungi” di colore verde mentre qualora non si volessero salvare le modifiche apportate e
necessario cliccare sull’icona di chiusura denominata “Chiudi” in rosso.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Tornando alla schermata precedente, tramite la colonna “Azioni” sara possibile cliccare sull’icona
“Visualizza” (icona raffigurante I'occhio), cliccando su questa icona & possibile visualizzare una sintesi
del cronoprogramma e il dettaglio delle spese, come da schermata:
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Vinwatazs (ronoge agr amena

Una volta visualizzato il dettaglio, cliccare sull’icona “Chiudi” in basso a destra o sull’icona di chiusura
raffigurante una “X”, posta in alto a destra.

Tornando alla schermata precedente, cliccando sul pulsante “Modifica” (icona raffigurante un blocco
note) si aprira la seguente schermata:

Dopo aver scelto il tipo di fase e I'attivita da inserire cliccare sul tasto “Aggiungi” per procedere
all'inserimento o il tasto “Chiudi” per annullare I'inserimento.
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Modifica Cronoprogramma

In questa schermata € possibile modificare i dati relativi alla descrizione della fase, la data di inizio, la
data di fine e le spese (per questa modifica & necessario cliccare sul tasto "Aggiungi”, raffigurante un
+” posto sotto la sezione “Modifica Spese”); una volta apportate le modifiche, cliccando sul tasto, in
verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche
verranno annullate.

Invio:

Una volta compilate tutte le informazioni, il Beneficiario puo accedere alla scheda di “Invio” come
illustrato di seguito:
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+ Campi obbligatori non valorizzati (7)
+ Potenziali Modifiche Sostanziali (0)
+ Modifiche (0)

+ Note (0)

+ Allegati (0)

© Autodichiaraz

in questa scheda l'utente potra visualizzare i seguenti campi:

e Campi obbligatori non valorizzati = visualizzare eventuali campi obbligatori che non sono
stati compilati

e Potenziali modifiche sostanziali = visualizzare eventuali modifiche sostanziali

e Note = inserire eventuali note

e *Allegati - inserire eventuali allegati;

*In questo campo apparira un messaggio di alert per I'inserimento degli allegati. Se I'alert & colorato
di giallo, I'inserimento non e obbligatorio; contrariamente qualora fosse colorato di rosso l'utente
dovra obbligatoriamente caricare almeno un allegato.

In questo caso specifico gli allegati sono obbligatori (domanda di ammissione al finanziamento,
relazione ricorso derogatoria e autodicarazione dei costi indiretti).

Infine, una volta compilate tutte le informazioni pud decidere di salvare la scheda proggetto iccando
sul tasto “Salva in bozza”, di eliminare il progetto cliccando sul tasto “Elimina Progetto” oppure di
inviare la nuova scheda progetto cliccando sul tasto “Salva ed Invia”.
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Una volta cliccato il tasto “Salva ed Invia”, la scheda passera all’approvazione dell’Beneficiario
Approvato.

4.1.1.10.2 Awarding Body - Assegnazione Diretta

Nel caso di ricezione di invito di partecipazione ad un bando, |'utente per presentare una scheda
progetto dovra cliccare sulla sezione “Programma” e scegliere dall’apposito menu a tendina la
modalita “Awarding Body - Assegnazione Diretta ”, come di seguito illustrato:

Home Programmg.~ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper © ~

T

AWARDING BODY - ASSEGNAZIONE DIRETTA

GESTIONE S8ANDI

B8 Dati ¢ AWARDING BODY - CALL FOR PROPOSAL

Importo Assegnato Importo Erogato

mponio Assegnate: € 16.176.602.00 Impono Erogato: € 7408659 81

Dopo aver cliccato sulla voce “Awarding Body - Assegnazione Diretta ”, I'utente potra visualizzare la
seguente schermata in cui viene riportato I’'elenco dei bandi a cui & stato invitato e potra visualizzare
le informazioni del bando cliccando sul pulsante “Visualizza” (Icona a forma di occhio)

Ministero dell'interno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

’ MINISTERO
DELL'INTERNO

Home Programma ¥ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita

AWARDING BODY - Assegnazione diretta

Filtra i risultati: 0

Modalita Titolo Risorse complessive Strumento Finanziario

Assegnazione diretta titolo assegnazone diretta 06/11/2020, 14:59:48 ISF1 Inviato

Assegnazione diretta titolo assegnazione diretta ok 03/10/2020, 14:13:52 ISF1 Inviato
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Schuda Dando - Assegnazione dirutta

=

Bando 68120227

Campe Deserirane Arkene

Cliccando sul pulsante “Aggiungi” (icona a forma di “+”) potra procedere alla compilazione di una
scheda progetto:

Ministero dell'interno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

’ MINISTERO
DELL'INTERNO

Home Programma ¥ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita

AWARDING BODY - Assegnazione diretta

Filtra i risultati: 9

Modalita Titolo Risorse complessive Strumento Finanziario

06/11/2020, 1459:48 1 @

azione diretta ok 03/10/2020, 14:13:52 ISF1 Inviato

Assegnazione diretta

titolo assegnazone diretta
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MINISTERO

DELL' INTERNO

Home Programma ¥ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper © ~

Scheda Progetto s5G2oNnTxypokjAr

Tipologia Titolo Bando Strumento Finanziario Oblettivo Nazionale Obiettivo Specifico

gnazione diretta

ISF1 ONT 0s5

Attivita di progetto

Complementarieta e sostenibilita | Governance Cronoprogramma

Descrizione

scrizione

Progetto riservato

Strumento Finanziario ISF1

Obiettivo Specifico 0S5

Obiettivo Nazionale 0S5.0N1

Modalita di Finanziamento Assegnazione diretta

Nella parte superiore della schermata sara possibile visualizzare le informazioni principali del bando.

L'utente, all’interno della scheda progetto, potra compilare i campi richiesti nelle sezioni della scheda
progetto cliccando sul pulsante “modifica”.

Generale

Per inserire il Titolo Progetto I'utente dovra cliccare sul pulsante modifica (icona a forma di blocco
note):
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Modifica valore

Descrizione del Progetto | Desctizione 6

Carattesi consentiti: 500

Cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso
“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Per inserire la descrizione del progetto I'utente dovra cliccare sul pulsante modifica (icona a forma di
blocco note):

Modifica valore

Descrizione del Progetto | Desctizione 6

|
Carattesi consentiti: 500
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Cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso
“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Per inserire la riservatezza del progetto I'utente dovra cliccare sul pulsante modifica (icona a forma di
blocco note) e selezionare la risposta dal menu a tendina come da immagine:

Modifica valore

Progetio riservato

Cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso
“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Beneficiario:

In questa scheda solamente la riga “Beneficiario” & riportata in modalita di sola visualizzazione,
mentre, le altre informazioni, sono modificabili, tramite la colonna “Azioni” (cliccando sull’icona
raffigurante il blocco note).
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Home Programma v Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita gdfoper @ ~

Scheda Progetto s5G2oNnTxypokjAr

Tipologia Titolo Bando Strumento Finanziario Oblettivo Nazionale Obiettivo Specifico

=l

Assegnazione diretta | titolo assegnazone diretta ISF1 ‘ ON1 0ss

Beneficiario

Invio

Generale Progetto | Contenuti | Attivita di progetto | Complementarieta e sostenibilitd | Governance | Budget | Cronoprogramma

Campo Descrizione Azione

Beneficiario 1

Beneficiario

!

Indirizzo ‘ ~ E’;
Nome e Cognome del Referente di Progetto ‘ 74
Qualifica de! Referente di Progetto ‘ [ @
Nome e Cognome del Responsabile Operativo di Progetto C'f
Qualifica del Responsabile Operativo di Progetto @
7?9‘:0‘0:1@ C,7
Pec 4
Email [ @
192.168.1.109/cruscotto/schedaProgetto/s5G: k

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Indirizzo” si aprira la seguente schermata:

In questa schermata sara possibile inserire I'indirizzo ed eventuali note; una volta inseriti i dati;
cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
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la schermata senza apportare modifiche. Dopo aver eseguito I'operazione, si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Nome e Cognome Referente del Progetto”
si aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Caratteri consantiti: 500

CaEn

In questa schermata sara possibile inserire i dati del Referente ed eventuali note.

Dopo aver inserito i dati; cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato
“Modifica”, la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra,
denominato “Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita
I’operazione si ritornera alla schermata precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Qualifica del Referente del Progetto” si
aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Carattent consentite 500

[1osic | s

In questa schermata sara possibile inserire la qualifica ed eventuali note; una volta inseriti i dati, il
cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Nome e Cognome del Responsabile
Operativo del Progetto” si aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

In questa schermata sara possibile inserire i dati del Responsabile Operativo ed eventuali note; una
volta inseriti i dati, il cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la
modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato
“Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si
ritornera alla schermata precedente.

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Qualifica del Referente del Progetto” si
aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Canattent consentitt: 500

In questa schermata sara possibile inserire la qualifica ed eventuali note; una volta inseriti i dati, il
cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Telefono” si aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Cacattert conmentitt: 100
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In questa schermata sara possibile inserire il numero ed eventuali note; una volta inseriti i dati, il
cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Dopo aver eseguito I'operazione, si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Pec” si aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Caratterl consentint: 100

In questa schermata sara possibile inserire I'indirizzo della Pec ed eventuali note; una volta inseriti i
dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Email” si aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Caratten comsentiti 100

In questa schermata sara possibile inserire I'indirizzo della mail ed eventuali note; una volta inseriti i
dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Inserite tutte le informazioni si pud passare alla gestione della scheda successiva.
Progetto:

Analogamente a quanto visto per le schede precedenti, vi sono dei campi modificabili, tramite il
pulsante raffigurante un blocco note, presente nella colonna “Azioni”.
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Home Programma ~ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper @ ~
Scheda Progetto réOHX69itWXEvke6

Codice Progetto Tipologia Strumento Finanziario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico

Assegnanone dirstta ‘ ISF1 0S5.0N1 ‘ 0ss ‘

Beneficiario Contenuti Governance | Budget | Cronoprogramma

Descrizione

£ 100.000,00

€000
@)\
Durata Progetto In Mes 0 /
Indirizzo di conservazione documentale @‘
Altre fonti di finanziamento {se presenti) @

Modalita di accesso al finanziamento ml
Sono peeviste procedure detngatoeie @

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Di cui Iva” si aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Caratteri consentiti: 12

In questa schermata sara possibile inserire I'lva del Progetto ed eventuali note; una volta inseriti i
dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra
salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera
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la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata
precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Indirizzo di Conservazione Documentale”
si aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Caratten consentitt: 200

In questa schermata sara possibile inserire I'indirizzo di conservazione ed eventuali note; una volta
inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica
verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si
chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla
schermata precedente.

4

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Altre fonti di Finanziamento (se presenti)
si aprira la seguente schermata:
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In questa schermata sara possibile inserire le altre fonti di finanziamento, qualora presenti, ed
eventuali note; una volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra,
denominato “Modifica”, la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso
a destra, denominato “Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta
eseguita I'operazione si ritornera alla schermata precedente.

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Modalita Di Accesso al Finanziamento” si
aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Canatinil conventa $00
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In questa schermata sara possibile inserire le modalita di accesso al finanziamento ed eventuali note;
una volta inseriti i dati, per salvare i dati inseriti, bisogna cliccare sul tasto posto in verde, posto in
basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso,
posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche.
Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla schermata precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Sono Previste Procedure Derogatorie” si
aprira la seguente schermata:

Modifica valore

In questa schermata sara possibile scegliere I'opzione relativa al progetto ed inserire eventuali note;
una volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”,
la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato
“Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si
ritornera alla schermata precedente.

Una volta compilati tutti i campi, si pud passare alla scheda successiva.
Contenuti:

Analogamente a quanto visto in precedenza, anche in questa sezione, vi sono dei campi modificabili
tramite la colonna “Azioni”.
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MINISTERO

DELL'INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita boper @ ~

Scheda Progetto r40HX69itWXEvke6

Codice Progetto Tipologia Strumento Finanziario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico

Generale { Progetto Vit Complementarieta e sostenibilita | Governance | Budget | Cronoprogramma

Descrizione

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Analisi del Fabbisogno” si aprira la
seguente schermata:

Modifica valore
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In questa schermata sara possibile inserire I'analisi del fabbisogno ed eventuali note; una volta
inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”, la modifica
verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato “Chiudi” si
chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si ritornera alla
schermata precedente.

Selezionando I'icona raffigurante il blocco note per la riga “Motivazione Obiettivo Specifico” si aprira
la seguente schermata:

Modifica valore

Cararne consentitl 300

In questa schermata sara possibile inserire la motivazione dell’obiettivo specifico ed eventuali note;
una volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”,
la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato
“Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si
ritornera alla schermata precedente.

Selezionando l'icona raffigurante il blocco note per la riga “Motivazione Obiettivo Nazionale” si aprira
la seguente schermata:
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Modifica valore

Caraven conentith 300

In questa schermata sara possibile inserire la motivazione dell’obiettivo nazionale ed eventuali note;
una volta inseriti i dati, cliccando sul tasto in verde, posto in basso a destra, denominato “Modifica”,
la modifica verra salvata, mentre, cliccando sul tasto in rosso, posto in basso a destra, denominato
“Chiudi” si chiudera la schermata senza apportare modifiche. Una volta eseguita I'operazione si
ritornera alla schermata precedente.

Una volta inserite tutte le informazioni, si pud passare alla Scheda successiva.
Attivita di Progetto:
La scheda relativa all’Attivita di Progetto presenta delle sezioni espandibili, quali:

e Descrizione delle Attivita Progetto;

e Dettaglio della fornitura e/o dei lavori;
e Ricorso all’'utlizzo misto;

e Descrizione dell’iter amministrativo;

e Descrizione dei risultati attesi;

e Indicatori.
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+ Descrizione delle Attivitd di Progetto
+ Dettagiio della fornitura e/o del Lvorl
« Ricorso all'utilizzo misto

+ Descrizione dell"2er amministrativo

+ Descrizione dei risultati attesi

« Indicator’

Espandendo la sezione “Descrizione delle Attivita di Progetto” & possibile inserire le attivita
utilizzando il pulsante “Aggiungi”, posto in alto a destra.
Home Programma ~ Fascicoll Progetti ¥ Spese Irregolanta boper B ~
Schada Progetto rkDHXEIItWXEVkeE

Sureris fanran Ottt iws Nattenale Otsmttrve Spmfen

- Descrizione dedle Attivith di Progetto
Mumaern Attwith Thslo Arthenth Descrisions Artadth Arnare

+ Dettaglio deila fornitura o/a dei lavorl
+ Ricorso alfutilizzo miste
+ Descrizione dell'iter ameninistrativo

+ Destrizione dei risultati attesi

In questo modo si aprira la schermata relativa alle attivita, in questa schermata sara possibile
compilare i campi: “Titolo Attivita”, “Descrizione Attivita” ed eventuali note, una volta compilate
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gueste sezioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, queste verranno salvate, mentre, cliccando
sul tasto, in rosso “Chiudi”, verranno annullate.

Modifica valore

Canating) summantiie, 100

[T —y T

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le attivita previste.

\

Espandendo la sezione “Dettaglio della fornitura e/o dei lavori” & possibile inserire il dettaglio della
fornitura e/o dei lavori cliccando sul pulsante “+ Aggiungi”, posto in alto a destra.
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Codice Progetto Tipologia Strumento Finanziario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico

i Compismertaient € S0 ameing Sudgst m

+ Descrizione delle Attivita di Progetto

- Dettaglio della fornitura e/o dei lavori

1d attivitd Tipologia fornitura Oggetto della fornitura

+ Ricorso all'utilizzo misto
+ Descrizione dell'iter amministrativo

+ Descrizione dei risultati attesi

In questo modo si aprira la schermata “Modifica” dove & possibile compilare i seguenti dati: “ID
Attivita” (scegliendo tramite un menu a tendina I'ID dell’attivita), “Tipologia Fornitura” (il cui dato e
selezionabile dal menu a tendina), “Oggetto della Fornitura” (campo libero), “Quantita” (campo
libero) e “Localizzazione” (campo libero), per ognuna di queste voci & possibile inserire una nota.
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Caratteri consentitt: 200

Caratwn! consentit: &

Una volta compilati tutti i campi cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”.

\

Espandendo la sezione “Ricorso all’utilizzo Misto” & possibile, cliccando sull’icona raffigurante il
blocco note, nella sezione “Azione”, compilare il seguente campo.
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Codice Progetto Tipologla Strumento Finanziario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico

Generale Attivita Complementarieta e sostenibilitd Budget Cronoprogramma

+ Descrizione delle Attivita di Progetto

+ Dettaglio della fornitura e/o dei lavori

- Ricorso all'utilizzo misto

+ Descrizione dell'iter amministrativo

+ Descrizione dei risultati attesi

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrizione utilizzo misto (se previsto) “e inserire eventuali note; una volta compilato questo
campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in
rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.
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Modifica valore

Caratsers comsentsti: 500

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”.

Espandendo la sezione “Descrizione dell’iter amministrativo”, apparira il seguente campo:

Home Programma ¥ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita boper & ~
Scheda Progetto raOHX69itWXEvke6

Codice Progetto Tipologia Strumento Finanziario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico

Assegnaziong diretta ISF1 0S5.0N1 055

Beneficiario | Progetto | Contenuti |EEsGiRiiiSetll Complementarieta e sostenibilita

+ Descrizione delle Attivita di Progetto

+ Dettaglio della fornitura e/o dei lavori

+ Ricorso all'utilizzo misto

- Descrizione dell'iter amministrativo

Id attivita Id procedura Tipologia di procedura Oggetto

+ Descrizione dei risultati attesi
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Cliccando sul pulsante “+ Aggiungi”, apparira la seguente schermata, dove & possibile compilare i
seguenti dati: “ID Attivita” (scegliendo tramite un menu a tendina I'ID dell’attivita), “Id procedura” (il
cui dato é selezionabile dal menu a tendina), “Tipologia di Procedura” (scegliendo tramite un menu a
tendina Tipologia procedura), per le voci “ID Attivita” e “Tipologia di Procedura” & possibile inserire
una nota. In base alla selezione del campo “Tipologia di Procedura” vengono visulualizzate le
informazioni di dettaglio da inserire.

Una volta compilati questi campi, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

\

Espandendo la sezione “Descrizione dei Risultati attesi” € possibile, cliccando sull’icona raffigurante il
blocco note, nella sezione “Azione”, compilare il seguente campo.
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055

+ Descrizione delle Attivita di Progetto

+ Dettaglio della fornitura e/o dei lavori

+ Ricorso all'utilizzo misto

+ Descrizione dell'iter amministrativo

- Descrizione dei risultati attesi

Descrizione Azione

Descrivere s penopah rsultats attesi ‘@ ‘

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrivere i principali risultati attesi “e inserire eventuali note; una volta compilato questo
campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in
rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate

Modifica valore

Caratuen conteont: $00
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Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”.

Espandendo la sezione “Indicatori” & possibile inserire tali indicatori cliccando sul pulsante “+
Aggiungi”, posto in alto a destra.

Codice Progetto Tipologia Strumento Finanziario Oblettivo Nazionale Obiettivo Specifico

+ Descrizione delle Attivita di Progetto

+ Dettaglio della fornitura e/o dei lavori

+ Ricorso all'utilizzo misto

+ Descrizione dell'iter amministrativo

+ Descrizione del risultati attesi

- Indicatori

1D Indicatore Descrizione Unita di misura Valore di partenza Valore atteso Azione

Una volta aperta tale schermata, sara possibile, selezionare gli indicatori, scegliendoli tramite
I"apposito menu a tendina, dove & possibile scegliere tra: standard da lista o personalizzato.
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Aggiungi indicatore

Scegli I'indicatore:
1. dalla lista degll indicatori per gii obletti spacifici del progetto
2. personalizzato

dard da sz

una volta completata 'operazione, cliccando sul tasto, in verde, “Aggiungi”, verra aperta la pagina di
inserimento delle informazioni dell’indicatore.

Deroravne

L2y & maes

a3y 3 seranea
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Una volta completata I'operazione, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna “Azioni”.

Complementarieta e Sostenibilita:
La scheda “Complementarita e Sostenibilita” & suddivisa in tre sezioni espandibili quali:

e Esperienze Pregresse relative alla gestione dei Fondi UE (Max 5 elementi);
e Complementarieta con progettualita finanziate da altri Strumenti Comunitari e Nazionali;
e Sostenibilita Futura del Progetto.

Home Programma * Fascicoll Progetti ~ Spese lrregolaritd boper B ~

Scheda Progetto rAOHXS9UWXEvkeE

CaGre Progetts Tipatogla @rumerts Finaraiaris Otéettwo Rasionale Oviettive Spacifics

mn

+ Esperienze pregressae relative alla gestione del Fond! UE fmax 5 element|)

+ Complementarieti con progettualita finanziate da altri Strumenti Comunitar e Nazionall

+ Sostenibdita futura del progetto

Espandendo la sezione “Esperienze Pregresse relative alla gestione dei Fondi UE (Max 5 elementi)” &
possibile inserire le informazioni cliccando sul pulsante “+ Aggiungi”, posto in alto a destra.
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' MINISTERO
DELL INTERNO
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Codice Progetto Tipologia Strumento Finanxiario Obiettivo Nazionale Obisttivo Specifico

Assegnazione dretta 151 0S5.0N1 055 |

- Esperienze preg relative alla gestione dei Fondi UE (max 5 elementi)

Anno d'inizio Anno di fine Titolo del Progetto Importo Progetto (IVA inclusa) Fondo/Programma Breve descrizione Azione

+C 1 ietd con pr lita fi iate da altri i C itari e

+ Sostenibilita futura del progetto

In questa schermata, tutte le informazioni sono caselle di testo libero, tranne il Fondo/Programma
che deve essere selezionato dal menu a tendina. Una volta inserite le informazioni cliccando sul
tasto, in verde, “Modificata”, le informazioni verranno salvato, mentre, cliccando sul tasto, in rosso
“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Moditica valore

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le esperienze da inserire.
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Espandendo la sezione “Complementarieta con progettualita finanziate da altri Strumenti Comunitari

e Nazionali” & possibile, cliccando sull’icona raffigurante il blocco note, nella sezione “Azione”,
compilare il seguente campo.

' MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper © ~

Scheda Progetto r4dOHX69itWXEvke6

Codice Progetto Tipologia Strumento Finanziario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico
Assegnazone diretta OSS.0N1
+ Esperienze preg relative alla gestione dei Fondi UE (max 5 elementi)
- Compl ieta con prog ita fi da altri Strumenti Comunitari e Nazionali
Campo Descrizione Azione
ymplementarieta ( @ \

N

+ Sostenibilita futura del progetto

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrizione Complementarieta” e inserire eventuali note; una volta compilato questo
campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in

rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.
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Modifica valore

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le esperienze da inserire.

N

Espandendo la sezione “Sostenibilita Futura del Progetto” & possibile, cliccando sull’icona
raffigurante il blocco note, nella sezione “Azione”, compilare il seguente campo.

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita boper © ~
Scheda Progetto r4OHX69itWXEvke6

Codice Progetto Tipologia Strumento Finanziario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico

Assegnanone diretta 151 0S5.0N1

Generale eneficiario rogetto ontenutl At Complementarietd e sostenibility ]

+ Esperienze pregresse relative alla gestione dei Fondi UE (max 5 elementi)

Cronoprogramma

+C tarietd con pr lita fi iate da altri Strumenti Comunitari e Nazionali

5’

- Sostenibilita futura del progetto

Azione
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Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrizione Sostenibilita Futura “e inserire eventuali note; una volta compilato questo
campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in
rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Modifica valore

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le esperienze da inserire.

Governance:
La scheda “Governance” & suddivisa in tre sezioni espandibili, quali:

e Descrizione dell’organizzazione;
e Principali soggetti coinvolti;
e Organigramma del Beneficiario.
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+ Descrizions deil seganiziazione

« Principall sogpetti colmveit)

- Organigramma dul Beneficurio

Espandendo la sezione “Descrizione dell’organizzazione”, & possibile, cliccando sull’icona raffigurante
il blocco note, nella sezione “Azione”, compilare il seguente campo.

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ¥ Spese Irregolarita boper © ~
Scheda Progetto raOHX69ItWXEvke6

Strumento Finanziario Obiettivo Narionale Obiettivo Specifico

Complementaneta e sostenibdita Budget | Cronoprogramma

- Descrizione dell'organizzazione

Campo Descrizione Azione

+ Principali soggetti coinvolti

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale & possibile compilare il
campo “Descrizione Organizzazione “ed inserire eventuali note; una volta compilato questo campo,
cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso
“Chiudi”, le modifiche verranno annullate.
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Modifica valore

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. Questi possono
essere modificati utilizzando il pulsante presente nella colonna Azioni. L'operazione di aggiunta viene
ripetuta per tutte le esperienze da inserire.

Espandendo la sezione “Principali Soggetti coinvolti” & possibile inserire le informazioni utilizzando il
pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra.

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita boper ) ~
Scheda Progetto r40OHXESItWXEvke6

Codice Progetto Tipologia Strumento Finanziario Obisttivo Nazionale Obiettivo Specifico

+ Descrizione dell'organizzazione

- Principali soggetti coinvolti ==

Funzion| Assegnate

Una volta cliccato sul blocco note, si aprira la seguente schermata, nella quale e possibile compilare i
seguenti campi liberi: “Nominativo”, “Qualifica” e “Funzioni Assegnati”, per ognuno di questi campi &
possibile inserire eventuali note.
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Modifica valore

Una volta compilati, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Espandendo la sezione “Organigramma del Beneficiario” & possibile allegare |'organigramma
utilizzando il pulsante “Sfoglia”:

Tipologla Tioio Rando Strumento Finanslario Obiettivo Mazicaate Obiettive Specifico

+ Descrizione dell'organizzazione

+ Principali soggetti coinvolti
= Organigramma del Beneficlario

Aggiungi Allegato

()
=

Nessun file disponidile

Una volta aggiunto I'allegato, aprira la seguente schermata:
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- Orgaregramma del Beneficlarie
Aggurg Allagara
=
File disponibili
Anra tie Carcam 4 Tioxege Cantato de Deveramns Prrmscziaty
50
a
In questa schermata e obbligatorio inserire il file relativo all’'organigramma. A seguito

dell'inserimento dell’allegato I'utente potra selezionare la tipologia del documento da un menu a
tendina e cliccare sul tasto carica.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo. L'allegato puo
essere scaricato o modificato utilizzando i pulsanti presenti nella colonna Azioni.

Budget:
Questa scheda e suddivisa in nove sezioni espandibili:

e Costi del personale;

e Costi di viaggio;

e Servizi, fornitura e lavori;

e Spese digara;

e Spese di informazione e pubblicita;
e Costi di manutenzione;

e Supporto tecnico specialistico;

e Costi indiretti;

e Budget per obiettivi.
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Cronogrogramima

+ Costi del personale

« Costi di viaggio

« Serviz, fornitura e lavorl

« Spese di gara

« Spese di informazione e pubtblicith

+ Costi dl manutenzions

+ Supporto tacnico specialistico

« Costl indirett

+ Budget per obiettiv

Espandendo la sezione “Costi del personale” & possibile inserire le informazioni utilizzando il pulsante
“+ Aggiungi” in alto a destra:

ARG progetic | | COMPRRIEIAcEN 2 usteniiita

- Costi del personale

(@)

id attivitd Dettagllo UnitA di Misura Quantith Costo Unitario Totale

+ Costi di viaggio

+ Servizi, fornitura e lavori

+ Spese di gara

+ Spese di informazione e pubblicita

+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico specialistico

+ Costi indiretti
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Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “ID Attivita” (I'ID e selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita (campo libero),” Costo Unitario”, (campo libero —
valore economico) e “Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati
precedentemente illustrati).

Tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare. Una volta
compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Caratior| comentitk 30

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

\

Espandendo la sezione “Costi di viaggio” € possibile inserire le informazioni utilizzando il pulsante “+
Aggiungi” in alto a destra:
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Progetto | Contenuti | Attivith di progetto | Complementarieta e sostenibilitd Budget

+ Costi del personale

- Costi di viaggio
Id attivith Dettaglio Unita di Misura Quantiti Costo Unitario Totale Azione

+ Servizl, fornitura e lavori

+ Spese di gara

+ Spese di informazione e pubblicita
+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico specialistico

+ Costi indiretti

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: In questa schermata, cliccando sul pulsante “+ Aggiunti” sara possibile
modificare i seguenti campi: ID Attivita” (I'ID e selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita” (campo libero), “Costo Unitario” (campo libero —
valore economico) e “Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati
precedentemente illustrati).
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Canatted conseeniti 6

Tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare. Una volta
compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Espandendo la sezione “Servizi Fornitura e Lavori” € possibile inserire le informazioni utilizzando il
pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra:
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+ Costi del personale

+ Costi di viaggio

Id attivita

+ Spese di gara

+ Costi di manutenzione

+ Costi indiretti

- Servizi, fornitura e lavori

Dettagiio Unita di Misura Quantita

+ Spese di informazione e pubblicita

+ Supporto tecnico specialistico

Costo Unitario

Generale | Beneficiario | Progetto Attivita di progetto | Complementarieta e sostenibilita By 1{.“~t| Cronoprogramma

i

Totale Azignz

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “ID Attivita” (I'ID e selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita (campo libero), “Costo Unitario (campo libero —
valore economico e “Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i
precedentemente illustrati). Tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note

da compilare.

dati

Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.
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Espandendo la sezione “Spese di gara” e possibile inserire le informazioni utilizzando il pulsante “+
Aggiungi” in alto a destra:

+ Costi del personale

+ Costi di viagglo

+ Servizl, fornitura e lavorl

- Spese di gara

Dettaglio Uniti d Misura Costo Unitario

+ Spese di Informazione e pubblicita

+ Costi dl manutenzione

+ Supporto tecnico specialistico

+ Costi indirett|

+ Budget per obiettivi

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “Dettaglio” (campo libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita”
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(campo libero), “Costo Unitario” (campo libero — valore economico) e “Totale” (campo generato
automaticamente, una volta inseriti i dati precedentemente illustrati).

Tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare. Una volta
compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

T aattmn oot §

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

\

Espandendo la sezione “Spese di informazione e pubblicita” & possibile inserire le informazioni
utilizzando il pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra:

+ Spese di gara

- Spese di informazione e pubblicita

16 attivit Dettaglio Cesto Unitario

+ Costi di manutenzione

+ Supporto tecnico speclalistico

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “Dettaglio” (campo libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita
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(campo libero), “Costo Unitario” (campo libero — valore economico) e “Totale” (campo generato
automaticamente, una volta inseriti i dati precedentemente illustrati); tutti questi campi, ad
eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare.

Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Modifica

lorl consentitt: 200
consentiu: 20
aratten: consentit: 6

comentitc 20

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Espandendo la sezione “Costi di Manutenzione”, & possibile inserire le informazioni utilizzando il
pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra:

+ Spese di informazione e pubblicita

- Costi di manutenzione

Dettaglio Unitd di Misura Quantita Costo Unitario

+ Supporto tecnico speclalistico

+ Costl indiretti

+ Budget per obiettivi
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“ID Attivita” (I'ID é selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo libero), “Unita di Misura”
(campo libero), “Quantita (campo libero), “Costo Unitario” (campo libero — valore economico) e
“Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati precedentemente illustrati); tutti
questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note da compilare. Una volta
compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre,
cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Caratteri conseatiti: 200
Caratteri consentiti: 20
Caratter! consentiti: 6

Caratten consentitt: 12

0

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Espandendo la sezione “Supporto Tecnico Specialistico” & possibile inserire le informazioni
utilizzando il pulsante “+ Aggiungi” in alto a destra:
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+ Costi del personale

+ Costi di viaggio

+ Spese di gara

+ Costi di manutenzione

Id attivitd

+ Costi indiretti

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “ID Attivita” (I'ID e selezionabile dal menu a tendina), “Dettaglio” (campo
libero), “Unita di Misura” (campo libero), “Quantita (campo libero), “Costo Unitario” (campo libero —
“Totale” (campo generato automaticamente, una volta inseriti i dati
precedentemente illustrati); tutti questi campi, ad eccezione del “Totale”, presentano un campo note
da compilare. Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati

valore economico) e

+ Servizi, fornitura e lavori

+ Spese di informazione e pubblicitd

- Supporto tecnico specialistico

Dettaglio

Unitd di Misura

Quantitd

Progeto AUMILC progetto. | Compiementarieia e sesteritia

Costo Unitarlo Totale Azions

verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.
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Espandendo la sezione “Costi indiretti” & possibile inserire le informazioni utilizzando il pulsante “+
Aggiungi” in alto a destra:

« Costi indirett|

Una volta cliccato sul pulsante “+ Aggiunti” si aprira la seguente schermata nella quale & possibile
compilare i seguenti campi: “Importo” e “Metodo di Calcolo”, anche in questa sezione & possibile
inserire delle note
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Modifica

weiiv: 1)

Catattert smmmmntitl $00

Una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Espandendo la sezione “Budget per Obiettivi”, € possibile modificare i campi attraverso, I'icona
“Modifica” (icona raffigurante il blocco note) presente nella colonna “Azione”

+ Costi indiretti
- Budget per oblettivi
Tipologia di coste Totale ammissibile Totale per Oblettivi

Costi del parsanale €000 €000 €000

Costi di viaggio Itu:x; €000 €0,00

Servizi forniture € lavor “_Q_L‘ ltuA €000

Spese di gara | €000 1 €000 : 0,00 e
mformazione e pubblicisa £ 00 £0X £0,00

Costl di manutenzione £000 €000 €000

SUPPOID TRCHLD €00 €000 €0,00

NFIEEREERE

0 indirett; €0 €0 €000
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Selezionando l'icona “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Costi del Personale” si aprira
la seguente schermata:

Costi del personale (importo totale ammissibile: € 0)

Caratten consentiti: 12

In questa schermata € possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Costi di viaggio” si aprira la seguente
schermata:
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Costi di viaggio (importo totale ammissibile: € 40)

In questa schermata e possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Servizi Fornitura e lavori” si aprira la
seguente schermata:

Servizi forniture e lavori (importo totale ammissibile: € 0)

Caratten consemtits 12
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In questa schermata e possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Spese di gara” si aprira la seguente
schermata:

Spese di gara (importo totale ammissibile: € 0)

Caratiarl consentint 12

In questa schermata e possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Informazioni e pubblicita” si aprira la
seguente schermata:
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In questa schermata e possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Costi di Manutenzione” si aprira la
seguente schermata:
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Costl di manutenzione (importo totale ammissibile: € 0)

In questa schermata é possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Supporto Tecnico” si aprira la

seguente schermata:
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Supporto tecnico (importo totale ammissibile: € 0)

In questa schermata e possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Selezionando “Modifica” (raffigurante il blocco note) nella riga “Costi indiretti” si aprira la seguente
schermata:

Costi indiretti (importo totale ammissibile: € 0)
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In questa schermata é possibile compilare il campo libero (valore economico) ed inserire eventuali
note; una volta compilate le informazioni, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno
salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.
Cronoprogramma:

Espandendo la sezione Cronoprogramma & possibile visionare il dettaglio delle fasi e cliccando sul
pulsante “+ Aggiungi” & possibile aggiungere ulteriori fasi.

Ministero deilinterno - Sistema informativo ISF 2014-2020

’ MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita gdfoper © ~

Scheda Progetto s5G2oNnTxypokjAr

Tipologia Titolo Bando Strumento Finanziario Obsettivo Nazionale Obiettivo Specifico

ISF1

titodo assegnazone dirotta N1
At diprogetto | Compfementariedt ¢ sostenbia I:

Fase Numero Attivitd Descrizione Fase Data Inizio Data Fine Totale Spese Azioni
Planticazior 06/11/2020 13/11/202 €000 ®|©Z

Una volta cliccato su “+ Aggiungi” si aprira una schermata in cui sono presenti due menu a tendina; il
primo relativo a “Tipo Fase” ed il secondo relativo a “Numero Attivita”, una volta selezionata
I'opzione desiderata da entrambi i menu, & necessario cliccare sull’icona di salvataggio, denominata
“Aggiungi” di colore verde mentre qualora non si volessero salvare le modifiche apportate &
necessario cliccare sull’icona di chiusura denominata “Chiudi” in rosso.

Una volta salvata questa sezione, i dati saranno riportati nella tabella di riepilogo.

Tornando alla schermata precedente, tramite la colonna “Azioni” sara possibile cliccare sull’icona
“Visualizza” (icona raffigurante I'occhio), cliccando su questa icona e possibile visualizzare una sintesi
del cronoprogramma e il dettaglio delle spese, come da schermata:
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Visualizza Cronoprogramma

Dettaglio Spese

Una volta visualizzato il dettaglio, cliccare sull’icona “Chiudi” in basso a destra o sull’icona di chiusura
raffigurante una “X”, posta in alto a destra.

Tornando alla schermata precedente, cliccando sul pulsante “Modifica” (icona raffigurante un blocco
note) si aprira la seguente schermata:

Aggiungi fase

In questa schermata e possibile modificare i dati relativi alla descrizione della fase, la data di inizio, la
data di fine e le spese (per questa modifica & necessario cliccare sul tasto "Aggiungi”, raffigurante un
+” posto sotto la sezione “Modifica Spese”); una volta apportate le modifiche, cliccando sul tasto, in
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verde, “Modifica”, i dati verranno salvati, mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche
verranno annullate.

Invio:

Una volta compilate tutte le informazioni, il Beneficiario pud accedere alla scheda di “Invio” come
illustrato di seguito:

Home Programma * Fasclcoll Progettl * Spese Irregolarita ydfoper € ~

Scheda Progetto s5G2oNnTxypokjAr

Tipologha Titolo Rando Strumanto Finanario Oblettivo Nationale Obiettive Specifico

+ Campi obbligatori non valorizzati (0)

+ Potenzlall Modifiche Sostanziall (0)

+ Modifiche (0)

+ Note (0)

+ Mlngati (0)

—

\h\_'_/
in questa scheda l'utente potra visualizzare i seguenti campi:

e Campi obbligatori non valorizzati = visualizzare eventuali campi obbligatori che non sono
stati compilati

e Potenziali modifiche sostanziali = visualizzare eventuali modifiche sostanziali

e Note = inserire eventuali note

e *Allegati = inserire eventuali allegati;

*In questo campo apparira un messaggio di alert per I'inserimento degli allegati. Se I'alert & colorato
di giallo, I'inserimento non e obbligatorio; contrariamente qualora fosse colorato di rosso l'utente
dovra obbligatoriamente caricare almeno un allegato.

In questo caso specifico gli allegati sono obbligatori (domanda di ammissione al finanziamento,
relazione ricorso derogatoria e autodicarazione dei costi indiretti).
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Infine, una volta compilate tutte le informazioni pud decidere di salvare la scheda proggetto iccando
sul tasto “Salva in bozza”, di eliminare il progetto cliccando sul tasto “Elimina Progetto” oppure di
inviare la nuova scheda progetto cliccando sul tasto “Salva ed Invia”.

Una volta cliccato il tasto “Salva ed Invia”, la scheda passera all’approvazione dell’Beneficiario
Approvato.

4.1.1.10.3 Awarding Body - Assegnazione Diretta (Candidatura Spontanea)

Per la candidatura spontanea, cliccando sulla dicitura “Progetti” si aprira un menu a tendina,
contente la sezione relativa alla “Candidatura” e le sue sottosezioni quali:

e Compilazione — Modifica;

e Valutazione — Istruttoria;

e Finanziamento — Convenzione;
e Lista Progetti (Tutti).

' MINISTERO
DELL'INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper € v

CANDIDATURA Assegnazione diretta

Filtra | risultati: ! COMPILETIONE-MODIFICA

Modalita bEEY  UALUTAZIONE-ISTRUTTORIA Strumento Finanziario

FINANZIAMENTO-CONVENZIONE > disponise

LISTA PROGETTI (TUTTH)
MONITORAGGIO

SCHEDA DI MONITORAGGIO

TUtls | deitt niservati © 2019 - Mastero dell inte @RI I A RS ISN i i g

FINAL ASSESSMENT

Cliccando sulla dicitura “Compilazione — Modifica”, si aprira la seguente schermata:
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' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita boper € ~
L..<a Progetti in Compilazione o Modifica

Flitra | risultati: ) '

Codice Progetto Modalita Titole Risorse complessive Strumento Finanziario Azioni

1 bozaa [ L?
Assegnanane dretta 08/10/2020, 08:31.49 € 555,00 1551 1 hozza >3 [:q

ASSOEnaziane (retta 28/10/202¢

In questa schermata sara possibile visualizzare i dettagli dei Progetti in compilazione o modifica,
quali:

e Codice Progetto;

e Modalita;

o Titolo;

e Data Inserimento;

e Risorse complessive;

e Strumento finanziario;
e Stato;

e Azioni.

Tramite la colonna “Azioni” & possibile: visionare I'elenco dei Progetti in fase “In Attuazione”, bandi
inseriti (cliccando sull’icona raffigurante una cartella” o modificare i campi (cliccando sull’icona
raffigurante un blocco note).
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Sempre in questa schermata, cliccando sul pulsante “+ Nuova Scheda Progetto” sara possibile inserire
una nuova Scheda Progetto.

' MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita boper ) ~

Lista Progetti in Compilazione o Modifica

Filtra i risultati:

Strumento Finanziario

Codice Progetto Data Inserimaento Risorse complessive

Assegnazione diretta

28/10/2020, 10.30:15 € 100.000,00 In bozza o] Ey
Aqsegranone diretta 0R/10/2020, 06:11.48 555,00 I bozza B= Ey

Una volta cliccato, si aprira la seguente schermata:

' MINISTERO
DELUINTERNO

Home Programma ¥ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita boper @ ~

L..<a Progetti in Compilazione o Modifica

Filtra i risultati:

Codice Progetto Modalita Data Inserimento Risorse complessive Strumento Finanziario Stato Azioni
Assegnazions diretta 28/10/2020, 10:30:15 € 100.000,00 IS :wz«::-“‘-/- @ \
Assegnazione dvetta (&/10/2020, 08:31:48 € 555,00 ISF1 Inbozza |53 @
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Crea Nuova Scheda Progetto

Selezionare Strumento Fnanziario

& ) chwedda MDGATTD
Ussornttumainttocy setifitbint, ceend

In questa Schermata e possibile, tramite un menu a tendina, selezionare lo Strumento Finanziario del
progetto: ISF1 o ISF2.

Crea Nuova Scheda Progetto

Sedenonare Strumento Finanziario
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Una volta selezionato lo Strumento Finanziario, (in questo caso ISF2), & necessario inserire I’Obiettivo
Specifico del Progetto, selezionando, tramite I'apposito menu a tendina, posto sotto la voce

“Selezione Obiettivo Specifico”, I'Obiettivo specifico del Progetto, tra:

e (S1 - Sostegno per una politica comune in materia di visti;
e (OS2 - Frontiere;
e (S3 - Sostegno operativo.

Come si evince dalla seguente schermata:

Crea Nuova Scheda Progetto

Selezionare Strumento Finanziario

Selezionare Oblettivo Specifico

Dopo aver selezionato I’Obiettivo Specifico, & necessario inserire I'Obiettivo Nazionale, selezionando
tramite l'apposito menu a tendina, posto sotto la sezione “Selezionare Obiettivo Nazionale”,

Obiettivo Nazionale del progetto, tra:

e ONL1- Sostegno operativo per i visti;
e ONZ2- Sostegno operativo alle frontiere.
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Crea Nuova Scheda Progetto

Sebezionare Strumento Finanziario

Selezionare Obiettive Specifico

Selezionare Oblettivo Nazionale

Successivamente & necessario compilare la sezione denominata “Budget Massimo”.

Una volta compilati tutti i campi richiesti, per salvare la nuova Scheda Progetto bisogna cliccare, sul
pulsante in verde “Crea Nuova Scheda Progetto”, mentre, per annullare la compilazione della nuova
Scheda Progetto, cliccando sul pulsante, in rosso “Chiudi”, si annullera I'inserimento.

Crea Nuova Scheda Progetto

Selezionare Strumento Finanziario

Selezionare Obiettivo Specifico

0S3-Sostegno operativo

0S3-Sostegno operativo

Selezionare Obiettivo Nazionale

stegno operativo per | visti

ON2-Sostegno operativo alle frontiere Nuova Scheda Prox .'
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Una volta inserita una nuova Scheda Progetto, questa sara visionabile nell’elenco delle Schede
Progetto. Tramite la colonna “Azioni”, cliccando sull’icona raffigurante il blocco note, si aprira la
schermata relativa al dettaglio della Scheda Progetto.

L'inserimento dei dati della nuova scheda progetto & analogo a quanto visto per la procedura di
Awarding Body - Assegnazione Diretta (§4.1.2.2.3)

4.1.1.11 Finanziamento — Convenzione

4.1.1.11.1 Awarding Body - Call for Proposal

A seguito dell’approvazione della graduatoria definitiva e dell’inserimento della documentazione
necessaria da parte dell’ISF Operatore, il Beneficiario Operatore all'interno della sezione
“Progetti”,cliccando sulla voce “Finanziamento — Convenzione” potra visualizzare la seguente
schermata:

B o ]
Nerme Pregramms © Feacest Srpgers * Spens Iregeierni o ) -

Lata Progers Ammesi

Assegnazione Diretta

e | cairan
.

Call for proposal
Convennone

In questa schermata, sara possibile visualizzare I'’elenco dei progetti ammessi in “Awarding Body - Call
for Proposal” e prendere in carico (cliccando sull’icona raffigurante una mano), il progetto nello stato
“Ammesso a Sovvenzione”.

Dopo aver preso in carico la graduatoria, I'utente dovra cliccare sul pulsante “Modifica” (raffigurato
da un’icona a forma di blocco note):
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Call for proposal
Convenzione

Filtra | risuttasi

Cliccando sul pulsante modifica, I'utente accedera ad una schermata di dettaglio all’interno della
quale, nella schermata “Generale” potra visionare il dettaglio del progetto.

MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ™ Spase Irregolarita boper € ~

Fimanzizmento e Coovenziono del progetto: ClAGMogu! 1hweol

Mentre, nella schermata “Erogazione” potra visionare e compilare i seguenti campi:

e (Quota Comunitaria

e Importo Comunitario

e Modalita di Erogazione

e Procedure di Prefinanziamento
e Cordinate accredito
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Home Programma = Fascicoll Progettl ~ Spese lrregotarith pitoper © ~

Finanziamento e Convenzione del progetto: I73AucFhESpa 1K

Quota Comunitaria:

Cliccando sull’icona “Modifica” (icona raffigurante il blocco note) per il campo “Quota Comunitaria” si
aprira la seguente schermata:

Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Modalita di Erogazione:

Cliccando sull’icona “Modifica” (icona raffigurante il blocco note) per il campo “Modalita di
Erogazione” si aprira la seguente schermata:
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SGI_MdI ISF_MU_Manuale Selezione
Progetti Beneficiari_v.1.0

In questa schermata, tramite un menu a tendina € possibile selezionare la modalita di erogazione del

progetto, scegliendo tra:

e In Partecipazione
e In Delegazione
e Arimborso
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Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Percentuale di Prefinanziamento:

Cliccando sull'icona “Modifica” (icona raffigurante il blocco note) per il campo “Percentuale di
Prefinanziamento” si aprira la seguente schermata:

Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Coordinate accredito:

Cliccando sull’icona “Modifica” (icona raffigurante il blocco note) per il campo “Coordinate accredito”
si aprira la seguente schermata:
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Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta compilati tutti i campi richiesto, I'utente nela scheda “Invio” puo procedere all’invio del
finanziamento e convenzione del Progetto.

Home Programma ~ Fascicoll Progettl = Spese leregolaritd

Fovaneldmanto « Comsmnoune del pragette: |7 38ucPhESga TIND

Srurwerts Fras e

Clottwn Warionate

Ehatiies Soectin

« Campl chbagatari o salorizzats 400

* Note 0]

« Avepni (3]

In questa scheda 'utente potra visualizzare i seguenti campi:
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e Campi obbligatori non valorizzati = in questa sezione saranno evidenziati, eventuali campi
obbligatori non valorizzati

e Note

o Allegati

Una volta presa visione dei seguenti campi, 'utente cliccando sul tasto “Salva in Bozza” potra
salvare le operazioni svolte fino a questo momento mentre cliccando sul tasto “Salva ed Invia”
potra salvare ed inviare.

DELUINTERNO e

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita gdfoper © ~

Finanziamento e Convenzione del progetto: I73AucFh65pa1RK9

Tipologia Titolo Progetto Strumento Finanzlario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico
forproposal | bando oo
oo v [

+ Campi obbligatori non valorizzati (0)

+Note (0)

+ Allegati (3)

L

L'utente, cliccando sul pulsante “Salva” inviera la convezione al Beneficiario Approvatore, il quale si
occupera di firmarla.

4.1.1.11.2 Awarding Body - Assegnazione Diretta

A seguito della firma della convenzione da parte dell’Ufficio di Gestione, l'utente all'interno della
sezione “Progetti”,cliccando sulla voce “Finanziamento — Convenzione” potra visualizzare la seguente
schermata:
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Ministers Sef e - Steva Ehorrative 57 2014-700D

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese lrregolarita

Lista Progetti Ammessi

Assegnazione Diretta

Filtra i risultasc

In questa schermata, sara possibile visualizzare I'elenco dei progetti ammessi in “Awarding Body -
Assegnazione Diretta ” e prendere in carico (cliccando sull’icona raffigurante una mano), il progetto
nello stato “Convenzione da firmare”.

Ministero dell'intarno - Satama informativo (57 2014-2020

' MINISTERO
DELEINTERNGO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Spese Irregolarith gdfoper €3 =

Lista Progetti Ammessi

Assegnazione Diretta

Filtra | risultati

Strumento Finansiarko

Thoto Risorse complessive

Dopo aver preso in carico il progetto, I'utente dovra cliccare sul pulsante “Modifica” (raffigurato da
un’icona a forma di blocco note):

Ministero dell'interno - Satama informativo (57 2014-2020

Home Programma ~ Fascicoll Progettl ~ Spese Irregolarith gdfoper €3 =

Lista Progetti Ammessi

Assegnazione Diretta

Filtra | risultati

Struments Finantiarto

Tiwole inorse complansive

Cliccando sul pulsante modifica, I'utente accedera ad una schermata di dettaglio all’interno della
quale, nella schermata “Generale” potra visionare il dettaglio del progetto.
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Home Programma * Fascicoll Progetti * Spese Irregolarita bhoper © ~

Finanziamento o Convenzlone del progetto; CINGMag 1 bweol

Mentre, nella schermata “Erogazione” potra visionare e compilare i seguenti campi:

e (Quota Comunitaria

e Importo Comunitario

e Modalita di Erogazione

e Procedure di Prefinanziamento
e Cordinate accredito

N e L R

Home Programma * Fascicoll Progetts * Spece regalarith Pt O «

Favanesmenta o Convenerne del progette o502 080 Tr g kb

Thebs Pregenie ) Treatie Waibwrare Dwatine Ypeiites
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Quota Comunitaria:

Cliccando sull’icona “Modifica” (icona raffigurante il blocco note) per il campo “Quota Comunitaria” si
aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Modalita di Erogazione:

Cliccando sull’icona “Modifica” (icona raffigurante il blocco note) per il campo “Modalita di
Erogazione” si aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

In questa schermata, tramite un menu a tendina & possibile selezionare la modalita di erogazione del
progetto, scegliendo tra:

e In Partecipazione
e In Delegazione
e Arimborso

Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Percentuale di Prefinanziamento:

Cliccando sull'icona “Modifica” (icona raffigurante il blocco note) per il campo “Percentuale di
Prefinanziamento” si aprira la seguente schermata:
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Modifica valore

Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Coordinate accredito:

Cliccando sull’icona “Modifica” (icona raffigurante il blocco note) per il campo “Coordinate accredito”
si aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.
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Una volta compilati tutti i campi richiesto, I'utente nela scheda “Invio” pud procedere all’invio del
finanziamento e convenzione del Progetto.

Home Programma = Fascicoll Progettl ~ Spese Irregolarith gidtaper € ~

Firantlameatn ¢ Conventione def propetto, s5G2oRaTrypakjle

» Campl adsligatert nom vwiartzeat! (0]

* Note |0)

» Allegati ()

Puateggh
[T Tals Vehmmsvew

In questa scheda l'utente potra visualizzare i seguenti campi:

e Campi obbligatori non valorizzati = in questa sezione saranno evidenziati, eventuali campi
obbligatori non valorizzati

e Note

o Allegati

Una volta presa visione dei seguenti campi, 'utente cliccando sul tasto “Salva in Bozza” potra
salvare le operazioni svolte fino a questo momento mentre cliccando sul tasto “Salva ed Invia”
potra salvare ed inviare.

L'utente, cliccando sul pulsante “Salva” inviera la convezione al Beneficiario Approvatore, il quale si
occupera di firmarla.

4.1.1.12 Compilazione Modifica - Rimodulazione Scheda Progetto

4.1.1.12.1 Awarding Body - Call for Proposal

Dopo che I’Autorita Responsabile ha inserito la convenzione firmata, il Beneficiario Operatore,
all'interno della sezione “Progetti”, cliccando sulla voce “Compilazione e Modifica” potra visualizzare
la seguente schermata:
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Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Spese Irregolarith
Lista Progetti in Compilazione o Modifica

Filtra | risutaati —

In questa schermata, cliccando sull’icona “Avvia del processo di Modifica del Progetto” (icona
raffigurante la sagoma di un uomo ed una penna), si aprira la seguente schermata:

In questa schermata sara possibile visionare e modificare i campi delle seguenti schede:

e Generale

e Beneficiario

e Progetto

e Contenuti

e Attivita di Progetto

e Complementarieta e sostenibilita
e @Governance

e Budget
e Cronoprogramma
e |nvio
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A titolo esemplificativo si riportano le procedure per inserire una modifica in quanto tutte le
modifiche seguono l'iter visto sia in precedenza, sia nella sezione del manuale relativa alla Scheda di
Monitoraggio.

Una volta cliccato sulla voce “Modifica” (icona raffigurante I'occhio) per il campo che si vuole
rimodulare si aprira la seguente schermata:

Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta effettuate le modifiche queste verranno evidenziate (come da immagine) e riporteranno la
seguente colorazione:

e Rosso (modifiche sostanziali)
e Giallo (modifiche non sostanziali)

Wamve Peagrammas © Canoenll Pogath © Sgwae hrmgelanth e ) -
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Dopo aver inserito le varie modifiche, cliccando sulla scheda “Invio” sara possibile inviare la scheda
rimodulata al Beneficiario Approvatore.

Cliccando sulla scheda “Invio” si aprira la seguente schermata:

In questa schermata sara possibile visionare i seguenti campi:

e Campi obbligatori non valorizzati
e Potenziali Modifiche Sostanziali

e Modifiche
e Note
o Allegati

Una volta visionati i vari campi, cliccando sul tasto “Salva in Bozza” potra salvare le operazioni svolte
fino a questo momento, cliccando sul tasto “Interrompi le modifiche” sara possibile eliminare le
modifiche mentre cliccando sul tasto “Salva ed Invia” potra salvare ed inviare le modifiche inserite.

Una volta cliccato su “Salva ed Invia” la Scheda Progetto rimodulata passera in carico al Beneficiario
Approvatore.

4.1.1.12.2 Awarding Body - Assegnazione Diretta

Dopo che I’Autorita Responsabile ha inserito la convenzione firmata, il Beneficiario Operatore,
all'interno della sezione “Progetti”, cliccando sulla voce “Compilazione e Modifica” potra visualizzare
la seguente schermata:
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’ MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita

Lista Progetti in Compilazione o Modifica

Filtra i risultati:

Codice Progetto Titolo Data Inserimento Strumento Finanziario

In questa schermata, cliccando sull’icona “Avvia del processo di Modifica del Progetto” (icona
raffigurante la sagoma di un uomo con una penna), si aprira la seguente schermata:

MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita gdfoper © ~
Scheda Progetto 105.5.1

Tipologia Titolo Bando Strumento Finanziario Obiettivo Nazionale Obiettivo Specifico

[ Cronoprogramma

Descrizione

In questa schermata sara possibile visionare e modificare i campi delle seguenti schede:

e Generale

e Beneficiario

e Progetto

e Contenuti

e Attivita di Progetto

e Complementarieta e sostenibilita
e Governance

e Budget
e Cronoprogramma
e |nvio
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A titolo esemplificativo si riportano le procedure per inserire una modifica in quanto tutte le
modifiche seguono l'iter visto sia in precedenza, sia nella sezione del manuale relativa alla Scheda di
Monitoraggio.

Una volta cliccato sulla voce “Modifica” (icona raffigurante I'occhio) per il campo che si vuole
rimodulare si aprira la seguente schermata:

Modifica valore

Una volta compilato il campo, cliccando sul tasto, in verde, “Modifica”, i dati verranno salvati,
mentre, cliccando sul tasto, in rosso “Chiudi”, le modifiche verranno annullate.

Una volta effettuate le modifiche queste verranno evidenziate (come da immagine) e riporteranno la
seguente colorazione:

e Rosso (modifiche sostanziali)
e Giallo (modifiche non sostanziali)
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Scheda Progetto 105.5.1

Strumento Finanziario

Contenuti | Attivita di progetto | Complementarieta e sostenibilitd | Governance Cronoprogramma

Dopo aver inserito le varie modifiche, cliccando sulla scheda “Invio” sara possibile inviare la scheda
rimodulata al Beneficiario Approvatore.

Cliccando sulla scheda “Invio” si aprira la seguente schermata:

b A glpmestn g Conplemsio s b l:]

+ Campi obbligatori non valorizzati (0)

+ Potenziall Modifiche Sostanziali (0)

- Modifiche (1)

Tab Campo Modificato Attuale Precadente Note

+ Note (0)

+ Allegati (0)

In questa schermata sara possibile visionare i seguenti campi:

e Campi obbligatori non valorizzati
e Potenziali Modifiche Sostanziali
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e Modifiche
e Note
o Allegati

Una volta visionati i vari campi, cliccando sul tasto “Salva in Bozza” potra salvare le operazioni svolte
fino a questo momento, cliccando sul tasto “Interrompi le modifiche” sara possibile eliminare le
modifiche mentre cliccando sul tasto “Salva ed Invia” potra salvare ed inviare le modifiche inserite.

Una volta cliccato su “Salva ed Invia” la Scheda Progetto rimodulata passera in carico al Beneficiario
Approvatore.

4.2 Beneficiario Approvatore

Dopo che il Beneficiario Operatore inserire la Scheda Progetto, questa passa al Beneficiario
Approvatore, il quale si occupa di autorizzare la Scheda Progetto.

Partendo dalla schermata “Home” & possibile, trovare le pagine all'interno delle quali sara possibile
effettuare alcune funzionalita, che verranno descritte di seguito. Le schermate che & possibile
selezionare sono:

e Sezione Dati di sintesi;

e Sezione Totale attivita;

e Sezione Notifiche;

e Sezione Scadenze.

4.2.1 Consultazione Home

4.2.1.1 Consultazione dati di sintesi

All'interno della sezione “Home” & possibile visualizzare i dati di sintesi dei progetti approvati,
cliccando sul tasto “Dettaglio dati di sintesi” posto in basso a destra della schermata.
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Home Programma = Fascicoll Progett! ~ Spese irregolaritd Bapeer B ~

Progett Apgruuet:

lmmparto Arsegraets perts Erogats

Comparira la seguente schermata, all'interno della quale sara anche possibile filtrare i risultati,
inserendo all’'interno del campo “filtra risultati” il dato richiesto.

Home Programma ¥ Fascicoll Progettl ¥ Spese Irregolaritd bappr © ~

Dettaglio datl di Sintes! - Comando Generale dell'Arma del Carabinleri

nporta ngarto

Masegnatn Tiogate

4.2.1.2 Consultazione totale attivita

All'interno della sezione “Home” & possibile visualizzare i dati relativi al totale delle attivita, cliccando
sul tasto “Dettaglio attivita” posto in basso a destra della schermata:
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B Totale attivita (8)
Monitoraggio

)

Selezionando il campo “Monitoraggio”, si apre la seguente schermata:

Home Programma v Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita bappr O ~

Dettaglio dati di Sintesi - Comando Generale dell'Arma dei Carabinieri

Importo importo
Codice Titolo Assegnato Erogato Periodo Stato

Allo stesso modo, selezionando il campo “Interim Assessment”:
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E

Si aprira la schermata contenente le funzionalita per la gestione dell’interim assessment, che
riportiamo di seguito:

Home Programma ¥ Fascicoll Progettl * Spese Irregolarita bappr O

Interim Assessment - Elenco Progett] - Comando Genarale dell'Arma del Carabinler

Codice Tiwle P bmde Slate LY
[ ;s Titolo 1 @
| -
‘ Titolo 1 1 D
]
‘A' 5. Titolo1 @
! -
‘ 5. Titolo 1 D
-

Analogamente, cliccando sul campo “Final assessment”, all'interno della sezione “Dettaglio dati di
sintesi”:

. Totale attivita (8)

N

Monitoraggio
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si aprira, poi, la schermata relativa al “Final Assessment”:

' MINISTERO
DELL INTERNC

Home Programma ~ Fascicoli Progetti * Spese Irregolarita bappr O v

Final Assessment - Elenco Progetti - Comando Generale doll'Arma del Carabinlert

Codicn Tholo Purioda Stato Aslond

Titolo 1 , @

[x5.| Titolo 1 ) St toied tnconpaiy ‘ @

Titolo 1 : @

Sempre all’interno della sezione “Totale attivita” & possibile cliccare all’interno del grafico a forma di
Torta, che riporta i dati relativi a:

e Attivita inserite (in verde);
e Attivita da inserire (in rosso).

Cliccando sulla sezione rossa della Torta, si aprira la seguente tabellina:

B Totale attivita (3)

Monitoraggio

Dettaglio schede monitoraggio "da inserire” Chiudi

Codice Progetto Descrizione Beneficiario Stato Data Invio

XX.5.2 Dainserire
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Cliccando invece sulla sezione verde della Torta comparira la seguente tabellina:

@ Totale attivita (3)

Monitoraggio

Dettaglio schede monitoraggio “da inserire” Chiudi

Codice Progetto Descrizione Beneficiario Stato Data Invio

XX.2.2 Dainserire

Per chiudere il dettaglio sulle attivita inserite/da inserire, si potra cliccare sul tasto “Chiudi” in basso a
destra.

B Totale attivita (3)

Monitoraggio

Dettaglio schede monitoraggio "inserite"” ( Chiudi "',
\ /.
Codice Progetto Descrizione Beneficiario Stato

i s

Data Invio
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4.2.1.3 Consultazione Bandi

All'interno della pagina “Home” e possibile accedere ad un’ulteriore sezione di dettaglio all’interno
della quale sara possibile visualizzare i bandi a cui il beneficiario pud accedere; in particolare i bandi
potranno essere suddivisi secondo le seguenti tipologie:

e Awarding Body - Call for Proposal;
e Awarding Body - Assegnazione Diretta .

Sempre nella sezione “Totale Attivita” & presente la sottosezione “Bandi” all’interno della quale &
possibile visualizzare delle informazioni di sintesi sullo stato dei vari bandi; in particolare:

Per la tipologia di bando - Awarding Body - Call for Proposallo stato viene rappresentato di:

e Colore blu—In Bozza;

o Colore giallo — In Valutazione;

e Colore verde — Aperto;

e Colore rosso — Scaduto;

e Colore grigio — Graduatoria approvata.

Per la tipologia di bando - Awarding Body - Assegnazione Diretta lo stato viene rappresentato di:

e Colore verde — Aperto;

e Colore giallo — In Valutazione;
o Colore grigio — Valutato;

e Colore blu—In bozza;

Bandl

4.2.1.4 Consultazione Schede Progetto

All'interno della sezione “Home, nella sottosezione “Scheda Progetto” & possibile visionare il
dettaglio delle Scheda Progetto, queste sottosezioni sono suddivise in:

e Proposte Progettuali;
e Ammisione;
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e Convenzione;

e Progetti.

Schede Progetto
L=

=
m=n

I =
=

(e

==y sas=

Per quanto riguarda la dicitura “Proposte Progettuali”, lo stato viene rappresentano di:

e Colore blu - In Bozza;
e Colore giallo — Inviato;
e Colore rosso — Rinviato per modifiche.

Analogamente a quanto visto in precedenza, anche per la dicitura “Ammissione”, lo stato viene
rappresentato di:

e Colore blu— Da prendere in carico;
e Colore giallo — In Istruttoria;

e Colore verde — Ammesso;

e Colore rosso — Non Ammesso.

Inoltre, per quanto riguarda la dicitura “Convenzione”, lo stato viene rappresentato di:
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Colore giallo — Decreto da firmare;
Colore rosso — Graduatoria da firmare;
Colore blu — Convenzione da firmare;
Colore grigio — Convenzione firmata.

Infine, per quanto riguarda la dicitura “Progetti”, lo stato viene rappresentato di:

e Colore blu— In Attuazione;

e Colore giallo — In Rimodulazione;

e Colore rosso — Rinviato per Rimodulazione;
e Colore grigio — Concluso;

4.2.1.5 Consultazione Controlli
All'interno della sezione “Home” & presente una sottosezione denominata “Controlli” suddivisa in 3
categorie:

e |n Istruttoria;
e |n Corso;
e Conclusi.

Controlli

4.2.1.6 Consultazione Notifiche

All'interno della sezione “Home” & possibile visualizzare i dati relativi all’ultima notifica, cliccando sul
tasto “Tutte le notifiche” posto in basso a destra della schermata.

Ay

24/1/2020

Comparira la seguente schermata, all'interno della quale sara anche possibile filtrare i risultati,
inserendo all’interno del campo “filtra risultati” il dato richiesto.

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data:11/11/2020

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 174 di 201
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Selezione Progetti Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno —
Dipartimento della Pubblica
Sicurezza, Segreteria del Dipartimento
Segreteria Tecnica-Amministrativa
I j royismeo iSf" - per la Gestione dei Fondi Europei e SGI_Mdl ISF_MU_M‘J”UC’/? ..Selfezione
o Programmi Operativi Nazionali Progetti Beneficiari_v.1.0

Manuale Selezione Progetti
Beneficiario

Elenco Notifiche per /MINT/ISF1

Ordinamento predefinito per data decrescente

Codice Data Modifica Autore Modifiche Tipo Scheda Periodo

‘ XX.5.2 05/02/2020, 22:37:34 Mario Rossi Interim Assessment 2019 Da inse
|

‘ Xx.5.2 05/02/2020, 22:33:40 Mario Rossi Scheda Monits

[ xx.5.2 Mario Rossi
\ XX.5.2 Mario Rossi
‘ xx.5.2

Mario Rossi

4.2.1.7 Consultazione Prossime Scadenze

All'interno della sezione “Home” & possibile visualizzare la prossima scadenza, cliccando sul tasto
“Tutte le scadenze” posto in basso a destra della schermata.

Prossima scadenza

15/02/2020

Scadenza Assessment

=

Comparira la seguente schermata, all'interno della quale sara possibile visualizzare le prossime
scadenze.
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MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita bappr © ~

Dettaglio Scadenze

4.2.2 Gestione Bandi e Presentazione Candidatura

4.2.2.1 Visualizzazione Bando

Il Beneficiario Approvatore, dopo che il Beneficiario Operatore inserisce una nuova scheda progetto,
deve prenderla in carico, visionarla e approvarla.

Il Beneficiario Approvatore, cliccando sulla sezione “Programma” visualizzera un un menu a tendina,
denominato “Bandi”, all'interno della quale potra visualizzare le diverse tipologie di bandi a cui e
stato invitato:

e Awarding Body - Call for Proposal
e Awarding Body - Assegnazione Diretta
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£STONE BAND! \\
B /3t AwWARDING BOODY - CALL FOR PROPOSAL )

BODY - ZIONE DIRETTA A
ti Approvati
£pprovatt 7
-

Importo Assegnato Importo Erogato

rto Assegnate: € 000,04 mporta Erogate: € 13859

B Totale attivita (18)

Per ciascuna tipologia di bandi, potra visionare I'’elenco completo di Bandi a cui & stato invitato o a cui
potra presentare la propria candidatura. A titolo esemplificativo, viene riportato di seguito

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Spese Irregolaritd bappr © ~

AWARDING BODY - Call for proposal
Filtra | risultats

Modalng Titole Oata Risorsa comples sive Struments finantlaric State Azions

Una volta cliccato sull’icona visualizza, rappresentata da un’icona a forma di occhio, I'utente potra
per prima cosa visualizzare la scheda “generale” come di seguito illustrato:
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Scheda Bando - Call for proposal
r\/ -\
/
R .

Bando 46276409

4.2.2.2 Presentazione Candidatura

4.2.2.2.1 Awarding Body - Call for Proposal

Il Beneficiario Approvatore, al fine di procedere con I'approvazione della scheda progetto inviata dal
Beneficiario Operatore, potra tramite la sezione “Progetti” e il relativo menu a tendina(denominato
“Candidatura”) accedere alla funzionalita di “Compilazione — Modifica”.

Ministero delf internc - Sistemna informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita gdfappr © ~

B Dati di sintes COMPILAZIONE-MODIFICA

VALUTAZIONE-ISTRUTTORIA

FINANZIAMENTO-CONVENZIONE

LISTA PROGETTI (TUTTI)

All'interno della schermata che si aprira, l'utente potra visualizzare I'elenco delle schede progetto
inviate dal beneficiario operatore.
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Ministero deflinterno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita gdfappr © ~

Lista Progetti in Compilazione o Modifica
Filtra i risultati:

Codice Progetto Data Inserimento Strumento Finanziario

A questo punto per procedere all’approvazione della scheda progetto inviata dal beneficiario
operatore, |'utente dovra prendere il carico la scheda cliccando sull’icona a forma di mano e cliccare
successivamente sul pulsante “modifica” (icona a forma di blocco note):

Minlstero dell Witerna - Sleteina informative (59 2014-2020

’ MINISTERO
DULLINTERNG

Home Programma ~ Fascicoll Progettl ~ Spese Irregolarity
Lista Progetti in Compilazione o Modifica
Filtra | risultatii

Codice Progutio Data Inserimante Strumento Finanziarie

Ministero dell Wnterno - Sistama informativo ISF 2014-2020

’ MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolaritd

Lista Progetti in Compilazione o Modifica

Filtra i risultati:

L'utente accedera all’interno della scheda progetto e potra iniziare a visualizzare e verificare tutte le
informazioni relative alla seguenti schede:

e Generale
e Beneficiario
e Progetti
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e Contenuti

e Attivita di progetto

e Complementarieta e sostenibilita
e Governance

e Budget

e Cronoprogramma

Ministero deliinternc - Sistema informativo ISF 2014-2020

’ MINISTERO
DELL INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ¥ Spese Irregolarita gdfappr © ~

Scheda Progetto s5G2oNnTxypokjAr

Tipologla Titolo Bando Strumento Finanziario Obisttivo Nazionale Oblettivo Specifico

Srotta ISF1

Beneficiario | Progetto | Contenuti | Attivita di progetto Sovernance Cronoprogramma

Descrizione

Dopo aver visualizzato e verificato le informazioni presenti nella scheda di monitoraggio, I'utente
potra accedere alla sezione “Invio” all'interno della quale potra visualizzare le seguenti informazioni:

e Campi obbligatori non valorizzati
e Potenziali Modifiche Sostanziali

e Modifiche
e Note
o Allegati
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Scheda Progetto s5G2oNnTxypokjAr

Titalo Bando Strumento Finanziaric Oblettivo Nazionale Oblettive Specifico

titolo &

Progetto Attivitd di progetto | Complementarietd e sostenibilita | Governance | Budget

+ Campi obbligatori non valorizzati (0)

+ Potenziali Modifiche Sostanziali (0)

+ Modifiche (0)

+ Note (0)

+ Allegati (0}

=

Infine, una volta visualizzate tutte le informazioni pud decidere di salvare la scheda oggetto di analisi
cliccando sul tasto “Salva in bozza”, di rifiutare la scheda cliccando sul tasto “Rifiuta” oppure inviare
la scheda in approvazione cliccando sul tasto “Salva ed Invia”.

Una volta cliccato il tasto “Salva ed Invia”, la scheda passera all’approvazione degli Uffici di Gestione.

4.2.2.2.2 Awarding Body - Assegnazione Diretta

Il Beneficiario Approvatore, al fine di procedere con I'approvazione della scheda progetto inviata dal
Beneficiario Operatore, potra tramite la sezione “Progetti” e il relativo menu a tendina(denominato
“Candidatura”) accedere alla funzionalita di “Compilazione — Modifica”.

Ministero delf interno - Sisterna informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita gdfappr © ~

ANDIDATURA
B Dat: di sintes COMPILAZIONE-MODIFICA

VALUTAZIONE-ISTRUTTORIA
FINANZIAMENTO-CONVENZIONE

LISTA PROGETTI (TUTTI)
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All'interno della schermata che si aprira, l'utente potra visualizzare I'elenco delle schede progetto
inviate dal beneficiario operatore.

Ministero deflInterno - Sistema Informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita gdfappr © ~

Lista Progetti in Compilazione o Modifica
Filtra i risultati:

Codice Progetto Data Inserimento Strumento Finanziario

A questo punto per procedere all’approvazione della scheda progetto inviata dal beneficiario
operatore, 'utente dovra prendere il carico la scheda cliccando sull’icona a forma di mano e cliccare
successivamente sul pulsante “modifica” (icona a forma di blocco note):

Ministero deil'interno - Sistema informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELL'INTERNO
Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita
Lista Progetti in Compilazione o Modifica

Filtra i risultati:

Codice Progetto Data Inserimento Risorse complessive Strumento Finanziario

Ministero dell nterno - Sistama informativo IS¥ 2014-2020

' MINISTERO
DELLINTERNO

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ¥ Spese Irregolarita

Lista Progetti in Compilazione o Modifica

[
Filtra i risultati:

L'utente accedera all’interno della scheda progetto e potra iniziare a visualizzare e verificare tutte le
informazioni relative alla seguenti schede:

e Generale

e Beneficiario
e Progetti

e Contenuti
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e Attivita di progetto

e Complementarieta e sostenibilita
e Governance

e Budget

e Cronoprogramma

Home Programma = Fascicoll Progettl ~ Spese lrregolariti gotappr O ~

Scheda Progetto $5GIelnToypokjAr

Wraverte fiseviee

Dopo aver visualizzato e verificato le informazioni presenti nella scheda di monitoraggio, I'utente
potra accedere alla sezione invio all’interno della quale potra visualizzare le seguenti informazioni:

e Campi obbligatori non valorizzati
e Potenziali Modifiche Sostanziali

e Modifiche
e Note
o Allegati
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Infine, una volta visualizzate tutte le informazioni puo decidere di salvare la scheda oggetto di analisi
cliccando sul tasto “Salva in bozza”, di rifiutare la scheda cliccando sul tasto “Rifiuta” oppure inviare
la scheda in approvazione cliccando sul tasto “Salva ed Invia”.

Una volta cliccato il tasto “Salva ed Invia”, la scheda passera all’approvazione degli Uffici di Gestione.

4.2.2.2.3 Candidatura spontanea

Il Beneficiario Approvatore, al fine di procedere con I'approvazione della scheda progetto inviata dal
Beneficiario Operatore, potra tramite la sezione “Progetti” e il relativo menu a tendina(denominato
“Candidatura”) accedere alla funzionalita di “Compilazione — Modifica”.

Home Programma = Fasclcoll Progettl = Spese rregolarita ey O~

CANDIDATURA
L LOMILAZIONE MALICA
VALUTADONE ASTRUTTONA
FIRARZAMENTO COMWENIONE

LISYA PROSETT ITUTIY

All'interno della schermata che si aprira, l'utente potra visualizzare I'elenco delle schede progetto
inviate dal beneficiario operatore.
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Home Programma ~ Fascicoll Progettl = Spese leregolarita

Lista Pragetti in Compilazione o Modifica
Filirs | risultati

(aden Pragon e Cata Vouet bomedn

A questo punto per procedere all’approvazione della scheda progetto inviata dal beneficiario
operatore, |'utente dovra prendere il carico la scheda cliccando sull’icona a forma di mano e cliccare
successivamente sul pulsante “modifica” (icona a forma di blocco note):

Ministero delfinterno - Sistema informativo ISF 2014-2020

’ MINISTERO
DELL'INTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita

Lista Progetti in Compilazione o Modifica

Filtra i risultati:

Codice Progetto Data Inserimento Risorse complessive Strumento Finanziario

| ‘
ograzane retta 06/11/2020,17:47:35 €20000000 ISF1 nbozza @@

Ministaro dell intermo - Sistema informativo ISF 2014-2020

' MINISTERO
DELLUINTERNO

Home Programma ~ Fascicoli Progetti ~ Spese Irregolarita

Lista Progetti in Compilazione o Modifica

Filtra i risultati:

Codice Progetto Data Inserimento Strumento Finanziario

L'utente accedera all’interno della scheda progetto e potra iniziare a visualizzare e verificare tutte le
informazioni relative alla seguenti schede:

e Generale

e Beneficiario

e Progetti

e Contenuti

e Attivita di progetto

e Complementarieta e sostenibilita
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e Budget
e Cronoprogramma

Nartrtery T irmrns - Semrn burretve (5 20163029

Home Programma > Fascicoll Progettl ~ Spese lrregolariti gotappr O ~

Scheda Progetto s5GIelnTypokjAr

Saverte ey

Dopo aver visualizzato e verificato le informazioni presenti nella scheda di monitoraggio, I'utente
potra accedere alla sezione invio all’interno della quale potra visualizzare le seguenti informazioni:

e Campi obbligatori non valorizzati
e Potenziali Modifiche Sostanziali

e Modifiche
e Note
o Allegati
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Infine, una volta visualizzate tutte le informazioni puo decidere di salvare la scheda oggetto di analisi
cliccando sul tasto “Salva in bozza”, di rifiutare la scheda cliccando sul tasto “Rifiuta” oppure inviare
la scheda in approvazione cliccando sul tasto “Salva ed Invia”.

Una volta cliccato il tasto “Salva ed Invia”, la scheda passera all’approvazione degli Uffici di Gestione.

4.2.2.3 Finanziamento - Convenzione

4.2.2.3.1 Awarding Body - Call for Proposal
A seguito della compilazione della Convezione da parte del Beneficiario Operatore, il Beneficiario
Approvatore all'interno della sezione “Progetti”, cliccando sulla voce “Finanziamento — Convenzione”
potra visualizzare la lista dei progetti amessi.

Cliccando sulla dicitura “Finanziamento- Convenzione” si aprira la seguente schermata:
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Lista Progetti Ammwessi

Assegnazione Diretta

Filtra | risadtans

Call for proposal
Conventzione

Filtra | risaftane

B vorse crmpmay e Trermeia e rierte

In questa schermata sara possibile visualizzare I'’elenco dei progetti ammessi in “Awarding Body - Call
for Proposal” e prendere in carico (cliccando sull’icona raffigurante una mano), il progetto nello stato
“Convenzione da firmare”.

Dopo aver preso in carico il progetto, I'utente dovra cliccare sul pulsante “Modifica” (raffigurato da
un’icona a forma di blocco note) per procedere all'inserimento della convenzione da firmare:

Call for proposal
Convenzione

Filtra i risultati:

Risorse complessive Strumento Finanziario

Cliccando sul pulsante modifica, I'utente accedera ad una schermata di dettaglio all’interno della
guale, nella scheda “Generale”, potra visualizzare le informazioni relative al progetto:
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Mentre, cliccando sulla scheda “Erogazione” si aprira la seguente schermata:
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M

In gesta schermata, i campi, compilati precedentemente dal Beneficiario Operatore, sono evidenziati
di colore giallo.

Infine, cliccando sulla scheda “Invio” si aprira la seguente schermata:
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In questa scheda I'utente potra visualizzare i seguenti campi:

¢ Note

Programmi Operativi Nazionali Progetti Beneficiari_v.1.0

e Allegati = in questa sezione |'utente dovra obbligatoriamente inserire il Documento di stipula

della convenzione firmato.
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A seguito dell'inserimento della documentazione necessaria, cliccando sul tasto “Salva in Bozza”
potra salvare le operazioni svolte fino a questo momento; cliccando sul tasto “Rifiuta” potra
rifiutare e cliccando sul tasto “Salva ed Invia” potra salvare ed inviare.

- m—
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L'utente, cliccando sul pulsante “Salva”, mandera la documentazione all ‘ISF Operatore.

4.2.2.3.2 Awarding Body - Assegnazione Diretta

A seguito della firma della convenzione da parte del Beneficiario Operatore, I'utente all’interno della
sezione “Progetti”,cliccando sulla voce “Finanziamento — Convenzione” potra visualizzare la seguente
schermata:

Mbrbes AW homias - Salnes whmenaive &6 3004 RLD

Home Programma * Fasticoll Progetts * Spese kregolarith
Lista Progetti Ammess|

Assegnazione Diretta

Filtra | risuhistl

Mriereste fvura et

Mowre (mrptornne

In questa schermata, sara possibile visualizzare I'elenco dei progetti ammessi in “Awarding Body-
Assegnazione Diretta ” e prendere in carico (cliccando sull’icona raffigurante una mano), il progetto
nello stato “Convenzione da firmare”.
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Dopo aver preso in carico il progetto, I'utente dovra cliccare sul pulsante “Modifica” (raffigurato da
un’icona a forma di blocco note):

Home Programme * Fasticoll Progettl * Spese Irregolariti

Lista Progetti Ammessi

Assegnazione Diretta

Filiea | risuhian)

v ee (e pea e

Cliccando sul pulsante modifica, l'utente accedera ad una schermata di dettaglio all’interno della
quale potra visualizzare tutte le informazioni presenti nelle varie schede.
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Una volta visualizzati tutti i campi compilati, I'utente nella scheda “Invio” pud procedere all’invio del
finanziamento e convenzione del Progetto.

Home Programma ~ Fascicoll Progetti ~ Spese (rregoiarith
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In questa scheda l'utente potra visualizzare i seguenti campi:

Classificazione del documento: Classificato/Non Classificato

Data:11/11/2020

Stato:Consegnato/Non consegnato Pagina 193 di 201
Nome doc: SGI_MdI ISF_MU_Manuale Selezione Progetti Beneficiari_v1.0.docx



SGI — Ministero dell’Interno —
Dipartimento della Pubblica
Sicurezza, Segreteria del Dipartimento
Segreteria Tecnica-Amministrativa

I i wvsreo is‘ - per la Gestione dei Fondi Europei e SGI_Md! ISF_MU_Manuale Selezione
; o Programmi Operativi Nazionali Progetti Beneficiari_v.1.0

Manuale Selezione Progetti
Beneficiario

e Campi obbligatori non valorizzati = in questa sezione saranno evidenziati, eventuali campi
obbligatori non valorizzati

e Note

e Allegati = in questa sezione |'utente deve obbligatoriamente allegare il documento di stipula
della convenzione firmato.

- Mllegasi (2)
Aggrirgy Allagato
e ge Carcare
Altro ppts O Byte
ey
File disponibili
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A seguito dell'inserimento dell’allegato, I'utente cliccando sul tasto “Salva in Bozza” potra salvare le
operazioni svolte fino a questo momento, cliccando sul pulsante “Rifiuta” potra rifiutare
I’approvazione e cliccando sul tasto “Salva ed Invia” potra salvare ed inviare.

L'utente, cliccando sul pulsante “Salva” inviera alla firma dell’Ufficio Gestione.
4.2.2.4 Compilazione Modifica - Rimodulazione Scheda Progetto

4.2.2.4.1 Awarding Body - Call for Proposal

Una volta ricevuta la notifica della rimodulazione della Scheda Progetto effettuata dal Beneficiario
Operatore, il Beneficiario Approvatore all'interno della sezione “Progetti”, cliccando sulla voce
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“Compilazione- Modifica” potra visualizzare la lista dei progetti e prendere in carico il progetto
rimodulato cliccando sull’icona raffigurante la mano:

’ 4]

[ D PP S I S u—

Una volta preso in carico il progetto, cliccando su “Modifica” (icona raffigurante il blocco note”) si
potra accettare le modifiche apportate alla Scheda Progetto:

Una volta cliccato sull’icona “Modifica si aprira la seguente schermata:

N
Wove Prugames - Fauai Sragern - twes Nrogesst) yo—0 -

—

In questa schermata sara possibile visionare le modifiche apportate alle seguenti schede:
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e Generale

e Beneficario

e Progetto

e Contenuti

e Attivita Progetto

e Complementarieta e sostenibilita
e Goverhance

e Budget
e Cronoprogramma
e Invio

Nelle varie schede, le modifiche apportare dal Beneficiario Operatore saranno riportate come da
immagine:

. o * Fowaun Sagen * Wates Ieegeastns -

Le modifiche saranno evidenziate di:

¢ Giallo (modifiche non sostanziali)
e Rosse (modifiche sostanziali)

Una volta preso visionate delle modifiche & possibile accedere alla scheda “Invio”.

Accedendo alla scheda “Invio” si aprira la seguente schermata:
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In questa schermata sara possibile visionare i seguenti campi:

e Campi obbligatori non valorizzati
e Potenziali Modifiche Sostanziali

e Modifiche
e Note
o Allegati

In questa scheda, cliccando sul tasto “Salva in Bozza” potra salvare le operazioni svolte fino a questo
momento, cliccando sul tasto “Rifiuta” sara possibile rifiutare le modifiche mentre cliccando sul tasto

“Salva ed Invia” potra salvare ed inviare.
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Una volta cliccato su “Salva e Invia”, la scheda rimodulata passera all’'ISF Operatore per una verifica.

4.2.2.4.2 Awarding Body - Assegnazione Diretta

Una volta ricevuta la notifica della rimodulazione della Scheda Progetto effettuata dal Beneficiario
Operatore, il Beneficiario Approvatore all'interno della sezione “Progetti”, cliccando sulla voce
“Compilazione - Modifica” potra visualizzare la lista dei progetti e prendere in carico il progetto
rimodulato cliccando sull’icona raffigurante la mano:

Homa Programma * Fascicoll Progetti * Spese lregolarita

Lista Progetti in Compilazione o Modifica

Ficree coon wedive

Una volta preso in carico il progetto, cliccando su “Modifica” (icona raffigurante il blocco note”) si
potra accettare le modifiche apportate alla Scheda Progetto:
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Una volta cliccato sull’icona “Modifica” si aprira la seguente schermata:

Home Programma * Fasticoll Progettl * Spese Irregolarity witapee O «
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In questa schermata sara possibile visionare le modifiche apportate alle seguenti schede:

e Generale

e Beneficario

e Progetto

e Contenuti

e Attivita Progetto

e Complementarieta e sostenibilita
e @Governance

e Budget
e Cronoprogramma
e Invio
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Nelle varie schede, le modifiche apportare dal Beneficiario Operatore saranno riportate come da
immagine:

Sehada Pageito V0841
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Le modifiche saranno evidenziate di:

¢ Giallo (modifiche non sostanziali)
e Rosse (modifiche sostanziali)

Una volta preso visionate delle modifiche & possibile accedere alla scheda “Invio”.

Accedendo alla scheda “Invio” si aprira la seguente schermata:
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In questa schermata sara possibile visionare i seguenti campi:

e Campi obbligatori non valorizzati
e Potenziali Modifiche Sostanziali

¢ Modifiche
e Note
o Allegati

In questa scheda, cliccando sul tasto “Salva in Bozza” potra salvare le operazioni svolte fino a questo
momento, cliccando sul tasto “Rifiuta” sara possibile rifiutare le modifiche mentre cliccando sul tasto
“Salva ed Invia” potra salvare ed inviare.

Una volta cliccato su “Salva e Invia”, la scheda rimodulata passera all’ISF Operatore per una verifica.
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